ESTADO LIBRE ASOCIADO DE

'PUERTO RICO

DEPARTAMENTO DE EDUCACION

GUIA PARA LA
PROVISION DE EQUIPOS
Y SERVICIOS DE
ASISTENCIA
TECNOLOGICA (AT)

diciembre 2016

Nota aclaratoria: Para propésitos de carécter legal en relacién con el Titulo VI de la Ley de Derechos Chilles de 1964, la Ley Publica 88-352, 42 USC. 2000 et
seq.; la Constltuclén del Estado Libre Asociado de Puerto Rico; la Carta Cireutar nim. 19-2014-2015, Polltica Poblica sobre la equidad de género y su Integracion
al curriculo def Departamento de Educacién de Puerto Rico como instrumante pare promover la dignidad del ser humano y 1a igualdad do todos anto la ley, y el
principio de economia gramatical y género no marcado de la ortografia espafiola, el uso de los términos facfitador, maestro, director, estudiante, tutor, encargado
y cualquier uso que pueda hacer referencia a ambos géneros, incluye tanto al masculino como al femenino.



APENDICES ..ooveeeeeeveeeeere e erneesessesaians oot oreeraeraesastastas et e ey A2t b2 e ene e seeaeeaneenaenteneranean et aenetaer et asasraeneess

1
Tabla de Contenido
l. 11 (e To [VToTed T o OO OO OO P PO U T TR TR PO POO PP 2
. (1oL - OOV UU OO OO OV SUYOUOTOROPIOTROPROOON 3
HE. VISIOM oot tese s e et seesaess e e e ae st e s emebas bt ekt et s e e F R e R e sReE e e bR bbbt 3
IV, MISION 1oetitreecterceeresie e eeieascssesssesstsase s eesasenesss st sesasessesemas et bt h e ba bbb e8RS S bbb bbb bbb 4
V. DEfiNICION T8 TEMMUINMOS ...c.oueirierruereirteeeieeeeriacie et asersessesse s e e e s ersesanereserssre bos bbbt ba b bbbt bbb bbb 4
VL BASE LEOAL. ..ottt et e b bbb AR R e 9
VIl. Comité Asesor de Asistencia Tecnoldgica (CAAT) ...
A. Funcicones del (fAAT .................................................................................................................................... 13
B. Constitucion de [0s Miembros del CAAT ...t 16
C. Funciones del Maestro de Educacién Especial Especialista en AT, en él CAAT v 17
VIil. Procesos para la provision de servicios de Asistencia Tecnologica.........ocovvreivvvineieicicniicnsciniiiinn 18
A. Manejo del Referido @ EVAUACION ........ccovveicicce ittt s s bbb 18
B. Manejo del Proceso de EVAIUACION ... s ssass s assansssa s 21
C. Proceso de Discusion del Informe de Evaluacién de AT ... 23
D. Manejo de la Solicitud de COMPIa ... s e 24
E. Manejo del EQUIPO en a2 ESCUEIA........coiicriniiiiiti et b 27
IX. Manejo del Equipo de Asistencia Tecnolégica en el Hogar y en los Servicios Relacionados de
1= = o - PO PO TSP TSSOSO PN 29
X. Uso del Equipo de Asistencia Tecnolégica durante el Periodo de Afio Escolar Extendido ............. 30
XI.  Traslado de Equipos de Asistencia TecnoldgiCa.......ccovrrniicrcrrerr s 30
XIl. Inventario de Equipo de Asistencia Tecnoldgica..........cocecevevevrecrvecciinnns et vt re e e entenbenee 30
XIl. Controversias acerca de la necesidad de Equipo de Asistencia Tecnologica..........cvciiiiencenns 31
XIV. Asistencia Tecnoiogica durante el proceso de TransiCion ... 32
XV. Documentacion del expediente del CAAT ... et s 32
XVI. Documentacion del expediente de compra de equipo de Asistencia Tecnolégica del CSEE............. 34
XVII. Recopilacion de datos y monitoria en el manejo de la provision de servicios de Asistencia
TECNOIOGICA ....veevrereccertrr ettt e e AR AR A e b e h bbb ek e 35
XVIII. Otras consideraciones sobre la Asistencia Tecnoldgica.........c.covcieriiciniiiiin e 36
XIX. Otras consideraciones sobre la Asistencia Tecnolégica y el PEI — Implementacion..........c.coovene. 39
43




I. Introduccion

La poblacién de estudiantes con discapacidades que es registrada en el Programa de
Educacién Especial del Departamento de Educacién de Puerto Rico {DEPR) evidencia
necesidades especiales, particulares y unicas, las cuales afectan el proceso de ensefianza-
aprendizaje. La asistencia tecnolégica (AT) es uno de los instrumentos y las estrategias que han
comprobado ser efectivas en el progreso educativo de estudiantes con discapacidades. En
algunos casos, el uso de la AT es una herramienta necesaria e indispensable, para que estos
logren alcanzar las metas y los objetivos académicos que se establecen durante su trayectoria
escolar, en el Programa Educativo Individualizado (PEIl). Los servicios de AT tienen el fin
primario de proveer al estudiante acceso al contenido curricular de forma que puedan tener un
aprovechamiento académico y un progreso educativo en igualdad de oportunidades, integrado
con la provision de acomodos, modificaciones, servicios relacionados y las mejores practicas

educativas.

El DE, bajo la parte B de la Individuals with Disabilities Education Act (IDEA) y la Ley 51 de 7 de
junio de 1996, segln enmendada, a tono con proveer una educacion publica, gratuita y
apropiada, establecié en los Centros de Servicios de Educaciéon Especial (CSEE) un Comité
Asesor en Asistencia Tecnoldgica, conocido como CAAT. Este comité esta compuesto por
profesionales certificados en AT, los cuales tienen la responsabilidad de asesorar al Comité de
Programacién y Ubicacién (COMPU), para identificar la AT que pudiera requerir el estudiante, a
base de sus necesidades vy fortalezas, dirigidas al logro y al desarrollo de las metas educativas

establecidas en el PEL.

El DE, a través de la Secretaria Asociada de Educacién Especial (SAEE) y el CAAT, en los
CSEE, tiene la responsabilidad de proveer, promover y facilitar el acceso equitativo a los
estudiantes con necesidades especiales, a través de oportunidades, disfrute y desempefio de
todas las actividades educativas, mediante el uso de la AT necesaria para un proceso educativo
adecuado en el ambiente menos restrictivo. La provision de servicios de AT tiene el potencial de
facilitarle a esta poblacion un mayor grado de independencia, integracion en la comunidad

escolar y en la sociedad; promoviendo, a su vez, una mejor calidad de vida.



Para facilitar la AT en una forma efectiva, la SAEE establece la politica puablica y los

procedimientos administrativos necesarios para diligenciar la provision de la AT en una forma
agil, uniforme y diligente. Esta politica publica se fundamenta en la filosofia de inclusién del
Pueblo de Puerto Rico recogida en la Carta de Derechos de las Personas con Impedimentos de
2004, la Ley 238, la Ley 104 de 26 de agosto de 2005 y la Ley del Programa de Inclusion del
Sistema Educativo de Puerto Rico. La SAEE reconoce que la AT es un instrumento util e
importante para fomentar y promover la inclusion de los estudiantes con discapacidades por
medio de una educacion publica, apropiada y libre de costo de acuerdo a IDEA y la Ley 51,
segun enmendada. Para ello establece su filosofia, su vision y su misién, que seran elementos

claves para dirigir todo aquel esfuerzo en AT.

Il. Filosofia
La Secretaria Asociada de Educacién Especial del Departamento de Educacion cree firmemente

en la inclusion de los estudiantes con discapacidades en todas las areas de la vida en'sociedad.
Asimismo, cree que estos estudiantes tienen la capacidad y el potencial para ser personas utiles,
productivas e independientes que contribuirdn y aportaran a la sociedad puertorriquefia; muchos
de ellos, en virtud de los beneficios que logren derivar de la AT. La SAEE del DE reconoce la
igualdad y la dignidad de los seres humanos ante la ley, independientemente de que estos tengan

una discapacidad o no.

lll. Visién
La Secretaria Asociada de Educacién Especial del Departamento de Educacién, como
organismo lider de la Educacion Especial en Puerto Rico, se visualiza como eje en el proceso de
operacionalizacion de! cambio sistémico que propiciard la inclusion de los estudiantes con
discapacidad en la sociedad, facilitado ello por la provisién de la AT. La SAEE del DE implantara
un sistema de educacion especial abarcador, accesible, asertivo y comprensivo, que atienda las
necesidades cambiantes de los estudiantes con discapacidad; permitiendo que estos utilicen, en
primera instancia la AT necesaria en el ambiente escolar, para alcanzar el beneficio 6ptimo de

sus metas educativas.




IV. Mision
Facilitar el acceso a los servicios de AT a los estudiantes con discapacidades que tengan la
necesidad de hacer uso de esta, para una educacion apropiada en el ambiente menos
restrictivo, que integre la provision de acomodos, modificaciones, servicios relacionados y las

mejores practicas educativas.

V. Definicion de Términos’

- La AT es utilizada como herramienta para aminorar el impacte de la discapacidad del nifio; para
aumentar o mantener su capacidad funcional, su capacidad para participar y recibir una
educacion apropiada; consona con el ofrecimiento de acomodos, modificaciones curriculares

necesarias, las mejores practicas educativas y servicios relacionados recomendados.

A. Asistencia Tecnoldgica (AT) - Son equipos y servicios para aumentar, mantener o
mejorar las capacidades funcionales del estudiante con discapacidad. Ello no incluye

dispositivos relacionados con la salud, que se implantan quirdrgicamente.

Acomodos - Son ayudas o ajustes recomendados en el PEI, para garantizar el derecho
a una educacion publica apropiada y libre de costo en el ambiente menos restrictivo para
el estudiante, con el propésito de proveer acceso al contenido de la sala de clase general

y demostrar progreso.

. Acomodo Razonable - Significa la adaptacién, la modificacién, la medida o el ajuste
adecuado o apropiado, que debe llevarse a cabo para permitirie o facultar a la persona
con discapacidades, a participar en todos los aspectos, las actividades curriculares y
extracurriculares, los escenarios educativos, recreativos, deportivos y culturales que

permitan a la persona con discapacidades, participar y desempefiarse en ese ambiente

en una forma inclusiva y accesible.

! Nota aclaratoria: Para propositos de caracter legal en relacién con la Ley de Derechos Civiles de 1964, el uso de
los términos estudiante, maestro, nific, joven, director, superintendente, proveedor, encargado, facilitador,
representante, padre, administrador, persona, funcionatio y cualquier otro que pueda hacer referencia a ambos
sexos, incluye tanto el género masculino como el femenino.




. Alta Tecnologia - Equipo complejo en su manufactura, funcionamiento, adiestramiento o
uso, que generalmente incluye componentes electronicos. Comparado con l0s equipos
de baja tecnologia, los sistemas de alta tecnologia generalmente son mas costosos; y

mas dificiles de fabricar, de adquirir y de manipular.

. Asistencia Técnica - Servicios que proveen especialistas en AT a miembros del
COMPU, otros CAAT, personal de la agencia, estudiantes con discapacidades, padre,
madre ¢ encargado, entre otros, sobre los productos, equipos, servicios u otros temas de
AT.

. Asistencia Tecnoldgica a Bajo Costo - Equipo de baja o alta tecnologia que puede ser
provisto a un costo significativamente menor que su equivalente mas cercano en el
mercado, mediante procesos de fabricacion o adaptacidén con materiales de bajo costo o

reciclados.

. Auxiliar en AT (AAT) - Persona que ofrece servicios relacionados con AT, con
credencial en AT, que cuenta con experiencia comprobada, que no posee una licencia
profesional en Puerto Rico, que ofrece el servicio de AT bajo la tutela de un especialista
en AT.

. Credencial en AT - Proceso mediante el cual el Proyecto de Asistencia Tecnolégica de
Puerto Rico (PRATP) valida los conocimientos de un individuo, a través de un examen o
certificado con validez, junto con la experiencia comprobada en el campo de la AT, para
garantizar el cumplimiento con los estandares minimos requeridos en Puerto Rico para el

ofrecimiento de servicios de calidad.

Certificado en AT - Programa de capacitacion en un area especifica, o mas, de AT.



J. Certificado Profesional en AT - Programa dirigido a la capacitacion profesional y a la

validacion de conocimiento en AT de un profesionai con licencia valida en Puerto Rico.

. Comité Asesor de Asistencia Tecnoldgica (CAAT) - Grupo de trabajo compuesto por

especialistas en AT y auxiliares en AT cuya responsabilidad, laborando en equipo,
incluye: evaluar, recomendar, coordinar y proveer los servicios de AT que pudieran ser
necesarios para que el estudiante desarrolle las metas educativas establecidas en su
PEl. Asesora al COMPU sobre servicios privados de AT, cuando existe controversia

sobre lo recomendado en los informes o servicios de AT.

. Disefio Universal - Actividad creativa donde se disefia, se ajusta, se adapta y se

modifica un equipo de AT para su implantacién, de forma tal que permita que el
estudiante con discapacidades sea incluido y participe de las actividades educativas,
tomando como base la diversidad de las capacidades y las necesidades. Ello incluye,
pero no se limita a, presentaciones accesibles; formas mdlitiples de presentar la
informacion; formas multiples de expresidn; permitir y fomentar la flexibilidad a base de
las caracteristicas y las necesidades de la diversidad de todos los estudiantes del grupo
donde esta ubicado el estudiante con discapacidades incluyendo, ademas, el disefio

arquitecténico y las areas comunes.

. Educacién Especial - Ensefianza publica, gratuita y apropiada, especialmente disefiada

para responder a [as necesidades particulares del estudiante con discapacidades en el

ambiente menos restrictivo.

. Equipo de Asistencia Tecnoldgica - Se refiere a cualquier objeto o pieza de equipo,

sistema o producto, adquirido comercialmente, adaptado o construido a la medida, con el
propésito de aumentar, mantener o mejorar las capacidades funcionales de los
estudiantes con discapacidades. Los equipos de AT contribuyen a que un estudiante con
discapacidades realice una tarea de manera mas efectiva, supliendo unas necesidades



identificadas para proporcionarle acceso al curriculo y mayor independencia en la

comunidad escolar.

. Equipo de Uso Personal - Es todo aquel objeto o pieza de equipo, sistema o producto
cuyo uso se limita a una sola persona, lo cual imposibilita que el equipo, o sus partes,

puedan reusarse para otro estudiante.

. Equipo Multidisciplinario - Grupo de profesionales, de diversas disciplinas, trabajando
como equipo; intercambiando sus conocimientos sobre las destrezas y las practicas de
cada disciplina, y el impacto de sus recomendaciones en los casos referidos. Cada
miembro se integra en un solo equipo para ofrecer los servicios al estudiante, los
maestros y los familiares. Durante el proceso de evaluacion, colaboran de manera

simultanea en beneficio del estudiante referido.

. Especialista en AT (EAT) - Profesional con experiencia, licencia valida para ejercer su
profesion en Puerto Rico, con credencial profesional en AT, que ofrece servicios que
estan dentro del ambito y los parametros de sus competencias profesionales, de su nivel
de educacidn, experiencia, licenciatura y formacion, guiado ello por estrictos parametros

éticos y legales.

. Estudiante con discapacidad usuario de AT - Estudiante al que se le ha diagnosticado
una discapacidad, el cual fue registrado en el Programa de Educacién Especial, y resultd
elegible a los servicios de este programa. Este, ademas, se beneficia de un equipo o
servicio de AT para acceder al curriculo, participar en su comunidad escolar y demostrar
progreso, en aras de recibir una educacion apropiada en un ambiente menos restrictivo.

Tiene derecho de participar en la preparacion del PEI, después de los catorce (14) afios.

. Padre — Padre, madre o encargado legal del estudiante.



T.

Persona con Discapacidad - Se refiere a infantes, nifios, adolescentes y adultos a
quienes se les ha diagnosticado una, o varias, de las siguientes condiciones:
discapacidad intelectual; sordera parcial y total; problemas de visién, incluyendo ceguera
y sordoceguera; disturbios emocionales severos; problemas ortopédicos; autismo, dafio
cerebral por trauma; otras condiciones de salud; problemas especificos de aprendizaje;
discapacidades multiples y problemas del habla. Estas- personas, por razén de su
discapacidad, requieren de una educacién especial y servicios relacionados. Entre esas
condiciones se incluye, también, retraso en el desarrollo de los infantes desde el

nacimiento hasta los dos aiios, inclusive.

Programa Educativo Individualizado (PEI) - Documento desarroliado por el COMPU de
la escuela, en el cual se establecen los servicios educativos y relacionados que
constituyen el programa de servicio que el Departamento de Educacion de Puerto Rico

debe ofrecer al estudiante.

Proveedor - Se refiere a toda corporacién puablica, privada o dependencia
gubernamental que provea, bien sea por arrendamiento, compra o donacién, algun

equipo de AT a una persona con necesidades especiales.

. Servicios de Apoyo en Relacién a la AT - Son los servicios que se proveen para

ayudar a los estudiantes con discapacidades y a sus familiares (custodio, tutor o
representante autorizado), para que puedan contar con equipos y servicios de AT,
Incluye: asesoria, adiestramiento, manejo del equipo recomendado y asistencia tecnica,

segun se requiera.

Servicio de AT - Servicios que ayuden directamente a un estudiante con
discapacidades, en la seleccion, adquisicién o uso de un equipo de AT. Ello puede

incluir, sin limitarse a:



1. Evaluacion funcional de las necesidades de un estudiante con discapacidades, a
base de sus _fortalezas y necesidades educativas, que se enfoca en que dichas
necesidades estén debidamente atendidas con acomodos, modificaciones, servicios
relacionados y las mejores practicas educativas: '

2. Compra, alquiler o cuaiquier otro medio para la adquisicién de la AT;

3. Seleccién, disefio, ajuste, adaptacién, mantenimiento, reparacion, reemplazo o
sustitucion de la AT,

4. Coordinacién y aplicacién de servicios de AT con otros servicios como terapias,
intervenciones o servicios relacionados, intervenciones educativas asociadas a la
educacion, los planes y los programas establecidos;

5. Adiestramiento y asistencia técnica a la persona con discapacidades, al padre, la
madre o el encargado legal de la persona con discapacidad, a ios profesionales u
ofras personas significativas en el proceso de implantacién del plan o el programa
educativo individualizado;

6. Mantenimiento de los equipos;

Otros.

VI. Base Legal
 A. Ley Publica Federal, Ley de Asistencia Tecnolégica, segun enmendada?

Establece que una discapacidad es un componente natural de la experiencia humana, lo cual
no afecta en forma alguna el derecho de las personas a vivir en forma independiente; a ejercer
la autodeterminacién; a tomar decisiones; a ejercer profesiones; a participar e integrarse
plenamente en .las corrientes econémicas, politicas y sociales, culturales y educativas de la
sociedad. Tiene el propésito de aumentar la conciencia de las politicas y los procedimientos que
faciliten, o impidan, la adquisicién de equipo y servicios de AT. De otra parte, mejora la
disponibilidad de financiacién de dispositivos, equipos y servicios de AT; amplia el conocimiento
sobre el uso eficaz de la AT y promueve la coordinacion entre las agencias estatales y

entidades privadas que ofrecen este servicio.

2 Ley Publica 108-364 de 2004, “Assistive Technology Act of 2004" (28 U.S.C 3001).
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Define como equipo de AT cualquier articulo, equipo, dispositivo o sistema de producto que sea
adquirido en establecimientos comerciales de libre servicio, modificado o personalizado, que se
utilice para aumentar, conservar o superar la capacidad funcional de las personas con
necesidades especiales. Incluye posicionamiento, movilidad, comunicacién aumentativa,
computadoras, juguetes y juegos adaptados, areas de trabajo, viviendas adaptadas vy

alternativas de financiamiento.

Esta ley establece los procesos fiscales, administrativos y procesales para la provision de
servicios de AT para las personas con discapacidades. Establecié que los programas de AT, en
. cada estado, tienen la responsabilidad de fomentar un proceso de cambio de sistemas y
promover actividades de AT a través de los fondos de Titulo I. Entre los aspectos medulares, se
incluye el desarrollo y la supervision de las politicas y los procedimientos que mejoran el acceso
al financiamiento de los equipos y los servicios de AT. Garantiza el acceso a aquellos grupos
con poco alcance para identificar y evaluar sus necesidades. Diligencia la adquisicion y la

entrega de los dispositivos tecnologicos, dando especial énfasis a los nifios.

B. Ley Num. 51- Ley de Servicios Educativos Integrales para Personas con
Impedimentos, segin enmendada®

Otorga al Departamento de Educacién la responsabilidad de proveer los servicios de Educacion
Especial a los estudiantes con necesidades especiales, en la alternativa menos restrictiva.
Mediante esta ley, se crea la Secretaria Auxiliar de Servicios Educativos Integrales para
Personas con Impedimentos, hoy, Secretaria Asociada de Educacion Especial (SAEE), que
tiene la responsabilidad de ofrecer los servicios de educacion especial y servicios relacionados,
a los estudiantes que resulten elegibles para recibirlos. En el Articulo 6, bajo Funciones de la
Secretaria Auxiliar de Servicios Integrales para las Personas con Impedimentos, en el inciso 20,
se establece que: “se proveeran equipos y servicios de Asistencia Tecnologica incluidos en el
Programa Educativo Individualizado (PEl) del estudiante”, y en el Articulo 7 bajo
Responsabilidades de las Agencias Gubernamentales, inciso 14, establece que: “se proveeran

servicios de asistencia tecnoldgica indispensables en lograr los objetivos del Programa

3 Ley NGmero 51 de 7 de junio de 1996
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Educativo Individualizado de los estudiantes con impedimentos®. En el Articulo 2, Seccién
Definiciones, se establece que: “la asistencia tecnolégica es todo aquel equipo indispensable a
ser utilizado por personas con necesidades especiales, con el propésito de aumentar, mantener

o mejorar sus capacidades funcionales”.

C. Individuals with Disabilities Education Act (IDEA), segin enmendada*
Establece que cada estado y territorio debe proveer una educacion publica, gratuita y
apropiada, en el ambiente menos restrictivo, a todo estudiante con necesidades especiales

entre tres a veintilin afios, inclusive.

Establece varias actividades para desarrollar el area de la tecnologia, en beneficio de la
educacion de los estudiantes con necesidades especiales. Fomenta la realizacion de
investigaciones, donde se pueda evidenciar el uso de disefios tecnolégicos innovadores y
universales para los nifios con necesidades especiales. Define el concepto de AT y los servicios
hacia el desarrollo de las metas educativas de los estudiantes con discapacidades, de acuerdo
a lo establecido en su programa educativo, para participar en igualdad de condiciones en su

proceso educativo.

D. Ley de Rehabilitacién Vocacional, segin enmendada’
Esta ley provee fondos a los estados para proporcionar servicios de rehabilitacion, incluyendo la
evaluacion, el asesoramiento, la formacion, la colocacion y los servicios de tecnologia, a las
personas que cualifican para servicios de rehabilitacion vocacional. Las enmiendas de 1986
establecen que los estados que reciben fondos disponibles, conforme a esta ley deben:
"describir cdbmo los servicios de ingenieria de la rehabilitacién se ofrecen para ayudar a un
nimero creciente de personas con desventajas”. Definen los servicios de tecnologia de la
rehabilitacion como "la aplicacién sistematica de tecnologia, metodologias de ingenieria, o los
principios cientificos para satisfacer las necesidades de las personas con impedimentos en
areas que incluyen educacion, rehabilitacién, empleo, transporte, vida independiente y la

4 Ley Plblica 108-446 del 3 de diciembre de 2004, conocida como la “Individuals with Disabilities Education Improvement Act”
{I.D.E.L.A. por sus siglas en inglés})
5 Ley Publica 93-112, de 1973, “Rehabilitation Act of 1973” (29 U.S.C. 792), segun enmendada



recreacion”. Exige mayor cobertura y amplitud en el proceso de evaluacion para determinar el
potencial de un individuo para los servicios de rehabilitacion y los servicios de ingenieria de la
rehabilitacion. El Plan de Rehabilitacién debe incluir una declaracion sobre los beneficios de los
servicios de tecnologia de la rehabilitacién para desarrollar los objetivos de esta en aquellos

casos que lo ameriten.

E. Ley Num. 402, Garantias sobre Equipos de Asistencia Tecnolégica de Puerto Rico,
segun enmendada®

Establece los derechos y fas responsabilidades del manufacturero, el suplidor, el distribuidor o
el vendedor, en el proceso de compra, venta y distribucién de equipos de AT para personas con
necesidades especiales. Su intencion es lograr que las agencias y dependencias
gubernamentales se aseguren de gue el manufacturero, el suplidor, el distribuidor, el vendedor
o el arrendador cumplan con las garantias de calidad y servicio de los equipos trabajados,
desde el momento en que se hace entrega del equipo. Bajo esta Ley, el DE es un proveedor de

AT y tiene las siguientes funciones y responsabilidades:

1. Proveer el equipo de AT a los consumidores, segun las leyes federales y estatales, a
través de un manufacturero, un suplidor, un distribuidor, un vendedor autorizado o un
arrendatario autorizado.

2. Velar que la garantia de los equipos de AT que se proveen a personas con
discapacidades cumpla con las normas que esta ley establece. Especificamente, las
disposiciones del reglamento que crea el Departamento de Asuntos del Consumidor,
segUn lo ordena esta ley. Velar ademas, por que se cumplan todas las leyes federales al
efecto.

3. A fin de evitar que se afecte negativamente la garantia de los equipos de AT que se
provee a las personas con discapacidades, el proveedor debera implantar

procedimientos de administracién, que aceleren la entrega de dichos equipos.

fLey NUm. 402 del 9 de septiembre de 2000, Garantias sobre Equipos de Asistencia Tecnoldgica de Puerto Rico,

segln enmendada




13

. Entregar el equipc de AT, a la persona con discapacidad, dentro de un término de 10
dias, a partir de la fecha en la que el manufacturero, el suplidor, el Idistribuidor, el
vendedor autorizado o el arrendador autorizado se lo entregue al proveedor.

. Supervisar la calidad de seﬁigio que brinde el manufacturero, el suplidor, el distribuidor,
el vendedor autorizado o el arrendador autorizado cuando instale el equipo de AT.

. Supervisar que el equipo de AT que instale el manufacturero, el suplidor, el distribuidor,
el vendedor autorizado o el arrendador autorizado funcione adecuadamente.

. Supervisar que el manufacturero, el suplidor, el distribuidor, el vendedor auterizado o el
arrendador autorizado provea adiestramiento adecuado en el uso y manejo del equipo de
AT entregado.

. Reportar al manufacturero, al suplidor, al distribuidor, al vendedor autorizado o al
arrendador autorizado cualquier desperfecto que sufra el equipo de AT dentro del término
de la garantia dé este. También, sera responsable de solicitar los documentos de
garantia del equipo de AT transferido, cuando la transferencia ocurra antes de que expire

la garantia aplicable.

VIl. Comité Asesor de Asistencia Tecnoldgica (CAAT)

Con el propésito de ofrecer una estructura formal en la provisién de los servicios de AT, la
SAEE constituyd los CAAT. Estos comités estan ubicados en los CSEE y tienen la
responsabilidad de apoyar los esfuerzos del COMPU en las evaluaciones, las recomendaciones

y la implantacion de la AT, y otros servicios de AT, para los estudiantes con discapacidades.

A. Funciones del CAAT

La funcion primaria del CAAT es servir de cuerpo asesor del COMPU, en relacion a la provision

de la AT requerida, para el logro de las metas y los objetivos educativos establecidos en el PEI
del estudiante. Este comité estara disponible para adiestrar y orientar sobre las alternativas de
AT para los estudiantes, entre otros servicios de apoyo. Entre las funciones primarias del CAAT

se encuentran:
1. Coordinar, con el maestro de Educacion Especial del estudiante, el acceso a las

evaluaciones del nifio o joven y a su participacion durante el proceso evaluativo para
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facilitarlo. Esta participacioén podria ser por escrito o via telefonica, si no fuera posible la
comparecencia fisica del maestro a la evaluacion.

. Evaluar, de forma multidisciplinaria, las necesidades de AT que han sido identificadas y
referidas por el COMPU de las escuelas y los distritos escolares, conforme a los
procedimientos establecidos.

. En aquellos casos en los que no se pueda discutir la evaluacion en COMPU el dia en el
que se evalla el estudiante, coordinar con el director escolar para que el proceso de
discusion de la evaluacion de AT se lleve a cabo en 10 dias o menos, a partir del recibo
de la evaluacion. Ello, utilizando los formularios Instrucciones para la coordinacién de
discusién y analisis del informe de evaluacion de Asistencia Tecnoldgica (SAEE-
AT-2016-16%) y Certificacion de coordinacién de la fecha del COMPU para la
discusion y el anélisis de Informe de Evaluacién de Asistencia Tecnologica (SAEE-
AT-2016-16).

. Orientar al COMPU, lo cual incluye a los padres, a las madres o los encargados, acerca
de todo lo relacionado con la provision de servicios de AT y los pasos a seguir antes,
durante y después de iniciar el proceso evaluativo; ello, mediante la utilizacion del
formulario Orientacién Acerca de los Servicios de Asistencia Tecnolégica (SAEE-
AT-2016-20).

. Ofrecer alternativas de AT, sopesando aquellas que sean a bajo costo, que ayuden a
suplir las necesidades de los estudiantes, considerando siempre que se estan
proveyendo los acomodos, las modificaciones, los servicios relacionados necesarios, asi
como las mejores practicas educativas.

. Asesorar al COMPU sobre la adquisicién y el uso del equipo recomendado, para el logro
de las metas educativas, segun establecidas en el PEI.

. Ensambilar, ajustar, modificar y adaptar aquellos equipos de AT que seran utilizados por
los estudiantes. Ademas, orientar sobre el manejo y los cuidado de estos.

. Preparar material informativo para orientar y/o adiestrar a maestros, padres vy
especialistas, entre otro personal, sobre: el impacto de la AT en el proceso ensefianza-
aprendizaje; la disponibilidad de equipos, servicios y leyes que cobijan estos servicios; y

sobre otros asuntos relacionados.
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9. Ofrecer servicios de capacitacién a maestros, padres y especialistas, entre otro personal
que ofrece servicios a los estudiantes del DE, sobre la provision de servicios de AT.

10.Conocer y orientar sobre las especificaciones de garantia, mantenimiento y reparacion
de los sistemas, instrumentos y equipos recomendados.

11.Coordinar con otros funcionarios y personal a cargo, asi como con otras agencias y
dependencias gubernamentales, la creacién de un banco de reudso, reciclaje y un
programa de préstamo de equipo de AT, como una alternativa para proveer equipo
indispensable de AT para la implementacion del PEL.

12.Orientar a los funcionarios de las escuelas sobre el modo de hacer modificaciones
simples y necesarias en el ambiente escolar del estudiante y en el equipo de AT.

13.Proveer adiestramiento, asistencia individual y asistencia técnica al estudiante con
discapacidades, y a los profesionales, padres, maestros y especialistas; entre otro
personal que directamente esté involucrado con la provision de servicios de AT, cuando
sea apropiado, acerca del uso y el manejo, la reparacién y el mantenimiento del equipo
de AT.

14.Colaborar o coordinar el disefio a la medida, la adaptacion, el mantenimiento, la
reparacion o el reemplazo del equipo de AT, una vez que sea solicitado por el COMPU,
mediante el formulario Referido para solicitar Servicios de Asistencia Tecnolégica
(SAEE-AT-2016-5).

15.Solicitar consultoria o asistencia individual o técnica a otro(s) especialista(s) en AT o
auxiliar(es) en AT, cuando las necesidades del estudiante sean de multiple naturaleza,
que amerite adicionarse a la evaluaciéon multidisciplinaria.

16.Coordinar la participacion de especialistas en AT, o auxiliares en AT, en procesos de
intervencion, evaluaciones en equipo interdisciplinario € implementacion de la AT; y/o la
participacion de profesionales que no necesariamente pertenecen al CAAT.

17.Preparar informes, utilizando formularios disefiados para recoger los hallazgos, las
recomendaciones y las alternativas que pueda considerar el COMPU para llenar la

necesidad del estudiante, conforme referida.
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18.Mantener copia del expediente de los servicios de AT del estudiante, para proveer
seguimiento al caso, y mantener actualizada la informacion en el sistema de informacién

que disponga la agencia.

B. Constitucion de los Miembros del CAAT

1. ElI CAAT estara constituido con, por lo menos, dos de los siguientes especialistas en AT,
donde el maestro de Educacién Especial certificado en AT, es un recurso indispensable
en este proceso. Cada uno de los especialistas en AT o auxiliares en AT (como recursos
adicionales, de considerarse necesarios) ejercera sus funciones, bajo y dentro de los
parametros que puede ejercer y representa.

. a. Patblogo del Habla y Lenguaje (PHL)
b. Terapista del Habla y Lenguaje (THL), con el apoyo y/o direccion de un PHL, de
considerarse necesario
c. Terapista ocupacional (TO})
Asistente en Terapia Ocupacional (ATO}, con el apoyo y/o diréccion de un TO, de

o

considerarse necesario

e. Terapista fisico (TF)

f. Psicologo (PS)

g. Maestro de Educacion Especial del estudiante

h. Trabajador social

i. Evaluador vocacional

j- Especialista en Tecnologia o Técnico de Sistemas

k. Consejero escolar ¢ vocacional

|. Otro personal, ya que dependiendo de la necesidad del estudiante, pueden
identificarse otros recursos que, de alguna forma, aporten al desarrollo del
estudiante. Por ejemplo: un médico, para establecer necesidad meédica e
implicaciones educativas; personal de otras agencias para obtener beneficios de
programas y alternativas, como ayudas econdmicas; familiares y amigos que

puedan ofrecer mayor apoyo y conocimientos sobre el estudiante, entre otros.
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El componente de AT trabaja desde los CSEE. Todo funcionaric con certificado o
credencial en AT, de una organizacion reconocida en Puerto Rico, puede formar parte
del CAAT, independientemente de su preparacion academica o del puesto que ocupe en
el DE. Estos profesionales no emiten diagnosticos sobre la condicién de un estudiante,
no establecen niveles de severidad o funcionamiento, ni prescriben tratamiento en las
disciplinas. Su responsabilidad consiste en evaluar y analizar las necesidades y las
habilidades identificadas por el COMPU escolar para, en consideracion de las fortalezas,
recomendar aquellos equipos y servicios de AT que faciliten su acceso al curriculo de
forma apropiada.

Es importante que, al referir, se considere la discapacidad por la cual es elegible el
estudiante a los servicios del Programa de Educacion Especial, para la adecuada
seleccidon de los recursos. En caso de no contar con los especialistas necesarios, el
CAAT podra recurrir a solicitar apoyo directo y/o mediante consultoria a traves de otros
CAAT que cuenten con dichos especialistas; o laborar en conjunto con recursos externos

de corporaciones contratadas por el DE, disponibles mediante acuerdo.

. Funciones del Maestro de Educacién Especial Especialista en AT, en el CAAT

Participar como integrante necesario en los procesos de evaluacion en AT,
particularmente, en el anélisis del PEI, con la finalidad de que las recomendaciones de
AT vayan dirigidas al logro de las metas educativas, considerando siémpre la provision
adecuada de acomodos, modificaciones, servicios relacionados propuestos y las mejores
practicas educativas.

Coordinar servicios de orientacién y actualizar la informacién, basada en la literatura mas
reciente sobre la AT. |

Proveer literatura o material informativo de AT a especialistas, miembros del COMPU y
personal que asi lo solicite.

Coordinar actividades educativas dirigidas a explicar el manejo y el impacto de la AT, asi
como preparar un centro de exhibicion y demostracién de equipo y accesorios de AT.
Coordinar para que se disefie, se programe y se ofrezcan adiestramientos relacionados

con la AT y el aprendizaje. Dichos adiestramientos deberan impactar directamente a los



estudiantes referidos, y se disefiaran a base de las necesidades de las personas que asi

lo soliciten.

Asistir al maestro para facilitarle al estudiante el acceso al curriculo y el alcance de las
metas educativas establecidas en el PEl, a través del uso de todas las herramientas
disponibles que promuevan el acceso curricular y su progreso, incluyendo la AT,

Asistir al maestro mediante observacién y monitoreo, en el proceso de implementacion
de la AT. Ayudarle a documentar actividades. Asistirle en orientar a los miembros del
COMPU sobre la ejecucion y el progreso alcanzado en el desarrollo educativo del
estudiante, con el uso de la AT (para establecer si: la AT esta supliendo las necesidades
para las cuales fue provista; la AT requiere de revisién y/o de un cambio de equipos; la
AT necesita modificaciones; el estudiante necesita modificacion en sus servicios, por
variacién en sus necesidades; la AT cumplid el objetivo de su uso vy, por lo tanto, ya no

se amerita el continuar con el servicio).

VIIl. Procesos para la provision de servicios de Asistencia Tecnolégica

A. Manejo del Referido a Evaluacion

1.

Para que un estudiante con necesidades especiales pueda recibir los servicios de AT,
debe de haberse determinado elegible para los servicios del Programa de Educacién
Especial, y estar siendo impactado, educativamente, por un PEl. Considerando que
todos los servicios deben estar coordinados e integrados, es importante que el COMPU
discuta, en esta reunion, las estrategias instruccionales utilizadas y los acomodos
convencionales ofrecidos para satisfacer las necesidades del estudiante. Debe, ademas,
identificar descriptivamente las necesidades especificas del estudiante en la minuta. Si
existe una recomendacion de servicio relacionado hecha por un profesional de la Salud,
la necesidad descrita por el profesional sera analizada por el COMPU en todas sus
partes, para determinar la accion a seguir. Si se determina hacer un referido para una
evaluacion en AT, este debe hacerse considerando las necesidades y las fortalezas
educativas del estudiante. Al referir, se utilizara el formulario de referido disefiado por la
agencia para solicitar evaluaciones y terapias: Hoja de Referido (SAEE-AT-2016-1).

E! referido para AT debe enviarse a la unidad de AT, ubicada en el CSEE que

corresponda, de acuerdo a su ubicacion geografica’. Dicha entrega serd mediante correo
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electrénico, correo interno o entrega personal, considerando utilizar el medio disponible
que resulte mas agil para cada caso.
3. Debe incluir los siguientes documentos actualizados:

a. Hoja de Referido (SAEE-AT-2016-1) a evaluacion. La fecha de entrega en el
CAAT no puede pasar de los 10 dias, una vez se haya preparado. La razon del
referido debe describir las necesidades que debe impactar este comité. En este
proceso, los maestros y los padres tomaran en cuenta que flectura, escritura,
matematicas, comunicacion, movilidad, ayuda propia, vida independiente, entre
otras, no son necesidades; sino, areas del PE| que trabajaran sus maestros.

b. Guia de Referido para Evaluacion de Asistencia Tecnol6gica (SAEE-AT-2016-
2). Debe entregarse cumplimentada en todas sus partes y explicar claramente la
necesidad identificada. Tomar en consideracién que estan proveyéndose
acomodos, modificaciones, servicios relacionados recomendados y las mejores
practicas educativas, en requerimiento de una adecuada y necesaria coordinacion
e integracion de servicios.

c. (Copia) Evaluacion del especialista que recomendé la evaluacién de AT (si
fuera el caso). El especialista identifica y describe la necesidad; y la evaluacion
especializada pertinente, correspondiente a la necesidad planteada.

d. (Copia) PEI del estudiante del afio en curso. Debe aparecer debidamente
evaluado al momento en que se envia. Cabe destacar que los referidos emitidos
durante el mes de mayo deberan ir acompafiados por el PEI del afio en curso
(evaluado) y el PEI del préximo aiio escolar.

e. Minuta. Esta describe las necesidades del estudiante, que sustentan la peticién
de evaluacidn en AT. Debe evidenciar las estrategias utilizadas para satisfacer las
necesidades expresadas e incluir un resumen breve y actualizado sobre el

funcionamiento académico del estudiante.

Wer Apéndice SAEE-AT-2016-22 -Directorio de Comités Asesores de Asistencia Tecnoldgica
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Una vez se recibe el referido, inmediatamente se procede a registrarlo en el SIAT. Dicho
sistema asignara el numero de referencia para el expediente de Asistencia Tecnoloégica
en el CAAT.

Una vez se entra al sistema, el personal del CSEE analizara que la informacién este
completa y con todos los documentos necesarios. De faltar informacion o identificarse
que la provista no es suficiente, el CAAT reaccionara en un término no mayor de 5 dias,
mediante la devolucion de los documentos a la escuela, con una explicacion
correspondiente. Ello, utilizando el documento Reaccién del CAAT al Referido a
Evaluacién en Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-9). El CAAT registrara en el
sistema que el referido fue devuelto para el tramite correspondiente.

El COMPU considerara las recomendaciones; documentara la informacion requerida;
solicitara asistencia al CAAT y, de considerario necesario, volvera a someter un nuevo
referido al CAAT. Ello, en un término méaximo de 5 dias, considerando las
recomendaciones; y actualizando la fecha del referido por ser este un nuevo documento,
y en el interés de cuantificar —debidamente— el tiempo transcurrido, conforme a los
términos establecidos por ley.

El maestro de Educacién Especial, especialista/certificado en AT, coordinara el
procedimiento de evaluacién y tendra la responsabilidad de ofrecer toda la informacion
pertinente, relacionada con el referido del estudiante.

El CAAT, a través del maestro de AT, coordinara la cita con el padre y el personal
escolar. Para coordinar la cita, se utilizara el formulario Notificacién para evaluacion de
Asistencia Tecnologica (SAEE-AT-2016-14). El padre que no asista a la cita con su
hijo, debe justificar su ausencia. En tal caso, el CAAT procedera con la coordinacion de
una segunda cita, hasta el maximo de tres. Si el padre no asiste ni se excusa, el referido
sera devuelto a la escuela de procedencia. Si el COMPU determinara volver a referir,
preparara un nuevo referido el cual iniciaria con un nuevo proceso. Es importante que el
CAAT se asegure de que las citas hayan llegado al padre, antes de tomar la decision de
devolver el referido. Ademas, antes de volver a referir, la escuela discutira en COMPU
escolar (y evidenciara con minuta) la situacién de ausentismo, acordandc mecanismos
dirigidos a favorecer la asistencia del estudiante a este proceso de evaluacién en AT, el
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cual deberd realizarse en un periodo no mayor de treinta (30) dias laborables, o lo mas
cercano a este, ya sea con especialistas de los CAAT y/o con un proveedor de la
agencia. De no tener citas disponibles, debe completarse la planila de remedio
provisional y realizar el tramite correspondiente. E! proceso de citas debe documentarse
en el sistema de asistencia techoldgica de la agencia.

El maestro de Educacién Especial del estudiante debe participar del proceso de

evaluacion de Asistencia Tecnoldgica.

. Manejo del Proceso de Evaluacion

Finalizado el proceso de evaluacién, el equipo evaluador preparara la Certificacion de
Fecha de Evaluacién de Asistencia Tecnoldgica (SAEE-AT-2016-3a), para evidenciar
la intervencién, y el Informe de Evaluacién en Asistencia Tecnolégica (AT) (SAEE-
AT-2014-3b), que recopila los datos, los resultados y las recomendaciones sobre el
proceso de intervencién realizado. Este proceso puede incluir entrevistas al estudiante
y/o a familiares cuidadores; observaciones; revision de evaluaciones previas, uso y
pruebas de equipos; implementacion de estrategias; estudio de expedientes e —incluso—
visitas al ambiente natural del estudiante. En este proceso, el equipo evaluador podra
requerir ofrecer intervenciones adicionales y citas de seguimiento para identificar los
equipos que pudiera requerir el estudiante; y/o visitar la escuela para realizar o completar
este proceso.

Este informe recogera el analisis sobre el funcionamiento, los hallazgos, las fortalezas,
las necesidades, la descripcion detallada de equipos recomendados y su uso, posibles
acomodos, inclusion de la AT en el proceso educativo y en el curriculo, y otras
recomendaciones que considerara el COMPU para satisfacer las necesidades de AT
para el estudiante. El informe debe incluir solo aquel equipo que se considera
recomendar para que el estudiante logre las metas establecidas en el PEl Para
favorecer la lectura y la comprension, el informe debe ir acompafiado con descripciones y
con material impreso sobre equipos y servicios recomendados.

El informe de evaluacién de Asistencia Tecnolégica debera enviarse a la escuela en un

periodo maximo de 10 dias calendario, desde el momento en que se completa el proceso
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de evaluacion. Ira junto con los formularios que ofrecen instrucciones y evidencia de
coordinacion de la reunién de COMPU para discutir dicho informe. Esto, en los casos en
los que no se pudo discutir dicho informe el mismo dia de la evaluacion (SAEE-AT-2016-
16%) (SAEE-AT-2016-16%),

Cuando el CAAT determina tramitar un referido a especialistas en AT independientes
(privados) autorizados por el DE, este debe garantizar que las recomendaciones vayan
dirigidas a satisfacer las necesidades establecidas en el PEl. El proveedor designado
entregara al CSEE el original y dos copias del Informe de Evaluacion y Hoja de Tramite,
para cada estudiante evaluado. Estos proveedores no procesaran referidos que no hayan
sido tramitados a través del CAAT de los CSEE, ni discutiran los resultados de las
evaluaciones con los padres, ya que esta responsabildad le corresponde,
exclusivamente, a la agencia.

Segun sea el caso, el CAAT podra validar las evaluaciones recibidas por los
especialistas en AT independientes, enviando el informe a la escuela. De tener alguna
recomendacién u observacion sobre el informe, y de considerarlo pertinente, el CAAT
podra invitar al especialista en AT independiente para discutir e! informe y llegar a un
consenso. Ei CAAT podra validar, parcialmente, el informe y/o sus recomendaciones, o
citar nuevamente al estudiante para revaluarlo. Previo al proceso, o durante este, el
CAAT podra solicitar informacién adicional al personal escolar sobre el funcionamiento
del estudiante; o solicitar acceso al expediente del estudiante para analizarlo. Cuando el
CAAT vy los especialistas en AT independientes no puedan ponerse de acuerdo, el CAAT
podra citar nuevamente al estudiante para revaluacion. El proceso de avalar no debe
demorar mas de 10 dias laborables, desde el momento en que se recibe la evaluacién en
el Comité; y hasta 30 dias laborables, si se determinase revaluar al estudiante. Ei
resultado final de este proceso sera referido al COMPU escolar para discusion y toma de
decisiones, acorde con las necesidades educativas del estudiante identificadas en el PEI.
Las evaluaciones de AT realizadas por especialistas independientes y que no hayan sido
tramitadas por los CAAT, deberan remitirse al CAAT antes de que el COMPU escolar las
acepte; elio, con copia del PEI vigente evaluado. Si especialistas independientes

certificados en AT generan una recomendacion para la compra de un equipo en AT, el
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maestro de Educacién Especial del estudiante, mediante reunion de COMPU escolar,
orientara y explicard al padre sobre la accién de entregar dicha evaluacién al CAAT,
acompaiiada de una copia del PEI vigente, para su analisis y validacién. En este proceso
de validacidn, el CAAT podra, de considerarlo pertinente, invitar al especialista
independiente en AT a discutir su evaluacién. Esto, con el propédsito de llegar a un
consenso interdisciplinario respecto a las recomendaciones de equipos y Sservicios
prescritos para el estudiante, en dicha evaluacién. El CAAT podra, a su vez, validar total
—o0 parcialmente- el informe y sus recomendaciones, o citar nuevamente al estudiante
para revaluarlo.

. Este proceso de avalto no debe demorar mas de 10 dias laborables, desde el momento
en que se recibe la evaluacidén en el Comité; y hasta 30 dias laborables, si se

determinase revaluar al estudiante.

. Proceso de Discusion del Informe de Evaluacién de AT

. Unavez se recibeﬁ en la escuela o el distrito las recomendaciones de AT remitidas por el
CAAT, plasmadas en el Informe de Evaluacién en Asistencia Tecnolégica (AT)
(SAEE-AT-2014-3b) y acompafnadas de la Certificacién de Fecha de Evaluaciéon de
Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-3a) y/o el aval del CAAT de la evaluacion
privada recibida, estas deben discutirse con los padres, en reunion de COMPU,
debidamente constituido. EI| COMPU analizara las recomendaciones a la luz de las
necesidades del estudiante y considerara incorporar en el PEl aquellas que hayan sido
recomendadas en la evaluacién y/o recibidas en aval por el CAAT. De entenderlo
necesario, el COMPU puede solicitar al CAAT su participacion.

. Una vez se reciba el informe de evaluacién, el COMPU tendra 10 dias laborables para
discutirlo y enviar al CAAT la Minuta de Discusién de Evaluacion en Asistencia
Tecnolégica (AT} o de avalio de CAAT para evaluacién privada (SAEE-AT-2016-4),
en el CSEE. El CAAT mantendra la minuta como evidencia en el expediente del
estudiante, y entrara la informacion al SIAT. Es importante aclarar que, requiera equipos

el estudiante o no, acepte el padre la evaluacién realizada o no, aun cuando no precisara
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peticion de equipos o servicios de AT, la Minuta... (SAEE-AT-2016-4) debe enviarse al
CAAT, en el CSEE.

. El costo del equipo o el servicio no sera criterio para denegar el servicio o el equipo de
AT, cuando se determine que este es requerido para que el estudiante se beneficie de

una educacién apropiada.

. Manejo de la Solicitud de Compra

. Cuando se reciba la Minuta... en el CSEE, enviada por la escuela o el distrito escolar (en
caso de estudiantes en edad preescolar o ubicados por la agencia en instituciones
privadas), el CAAT debe: analizar los documentos recibidos por el COMPU; verificar si
los equipos avalados por el COMPU escolar estan disponibles en el inventario del CSEE;
y completar el formulario Informe sobre analisis de solicitud de compra de equipos
AT (SAEE-AT-2016-11).
. Una vez completado el formulario SAEE-AT-2016-11, el CAAT tramitara al requirente una
copia de este, junto con copia de la minuta y de la evaluacion de AT, luego de haber
entrado la informacién al SIAT. Ningun proceso de compra podra tramitarse sin la
entrega de estos documentos, que recogen los equipos avalados por el COMPU escolar.
El proceso para hacer el analisis y tramitar la minuta al requirente no debe exceder de 2
dias laborables.
. Una vez el requirente reciba los documentos por parte del CAAT, solicitara cotizaciones
de los equipos recomendados con el fin de estimar precios y evaluar el método de
compra. El requirente concedera al suplidor un periodo que no excedera de 3 dias
laborables para recibir las cotizaciones. La requisicién de compra, independientemente
del método que se utilice, debe realizarse en un periodo que no exceda 2 dias
laborables, una vez recibidas las cotizaciones.
. Tarjeta de Compra
a. La compra a través de tarjeta se utilizara para los equipos cuyo costo individual no
exceda $5 000.00. Para el proceso de compra a través de tarjeta, se le concedera
al suplidor un periodo de 45 dias para entregar el equipo al CSEE. Si excede

dicho término, la orden de compra podra cancelarse y entregarse a otro suplidor,
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de acuerdo con las cotizaciones ya recibidas. Es importante asegurarse de que
cada peticion esté debidamente documentada con el nimero de identificacién
estudiantil (SIE), para el posterior rastreo de la compra a través del sistema (por
nombre de estudiante o por numero SIE).

El requirente o el comprador incluira, en el documento en pantalla, la descripcion y
la cantidad de los equipos recomendados, de forma detallada; de manera que el
equipo requisado responda al medio recomendado para suplir las necesidades del
estudiante. Cabe destacar que el requirente y el comprador deberan considerar
especificaciones sobre la exclusividad que tienen algunos suplidores sobre
algunas marcas y equipos. Es necesario, por ello, que se los asesore en el CAAT.
A su vez, deberan considerar que hay equipos que se recomiendan en conjunto,
para garantizar la compatibilidad entre ellos; en consecuencia, en algunos casos,

la compra no debera fragmentarse.

5. Sistema de Informacién Financiero del Departamento de Educacion

a.

El método de compra a través del Sistema de Informacidon Financiero dei
Departamento de Educacién (SIFDE) se utilizara para los equipos cuyo costo
individual exceda los $5 000.00. También, en los casos en los que no se tenga
disponible la tarjeta de compra.

Al realizar |la requisiciéon por SIFDE, el requirente verificara la disponibilidad de
fondos para compra y, de acuerdo con ello, la referird electrénicamente al
comprador para gue se complete el proceso de compra. Esta solicitud de compra
culmina en un numero Unico de requisicion, acompafnado por la cifra de cuenta
desde la que se procesara la compra. Respecto a las cotizaciones, la informacién
que proviene de la requisicion estara poblada en las tablas donde se guarda la
informacién en el sistema. Con el referido, el requirente podra tener constancia de
este tramite en sus futuras intervenciones, o para seguimiento sobre el estatus.
Mediante este mecanismo, la orden de compra no debe exceder los 15 dias; y la
entrega del equipo al CSEE por parte del suplidor debera completarse en un

término maximo de 75 dias calendario.
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6. El requirente del CSEE solicitard las cotizaciones del equipo recomendado, tomando en
consideracion las garantias. Para ello, se basara en el Reglamento sobre Garantias de
Equipos de Asistencia Tecnoldgica de Puerto Rico (Reglamento Numero 6213, de 21 de
mayo del 2004). Cabe destacar que, en ocasiones -como excepcic’:n'a lo dispuesto en el
reglamento- el requirente debe considerar comprar el equipo a un solo suplidor para
garantizar aspectos relacionados con la compatibilidad de los equipos recomendados.

7. Cuando el CSEE no cuente con los fondos disponibles para efectuar la requisicion y la
compra de equipo de AT, el director del CSEE solicitara a la SAEE los fondos necesarios
para la adquisicion de estos.

8. Una vez se compra el equipo, los suplidores entregaran la compra directamente a los
Centros de Servicios de Educacién Especial. Ningtn suplidor esta autorizado a entregar
equipos en la escuela; y, en consecuencia, ninguna escuela esta autorizada a recibir los
equipos directamente del suplidor, a menos que dicha entrega se haya coordinado a
través del personal del CAAT de los CSEE. Al momento de la entrega, el suplidor
proveera informacion completa y necesaria para que el equipo pueda entregarse al
usuario: identificara el conduce con el numero de compra (PO) establecido por la
agencia; asimismo, el nombre del estudiante y el de la escuela a la que asiste, tal como
aparezca en la requisicion.

9. El CSEE procedera con los tramites de asignar nimero de propiedad al equipo y
coordinara su entrega directa al estudiante, en su escuela, dentro de un término maximo
de 10 dias laborables, como requiere la Ley 402. El equipo que, por algun motive, no
vaya a ser entregado al estudiante para el que se compré, conforme indicado en el
conduce, ha de pasar al Inventario de Equipos del correspondiente CAAT, para que
pueda asignarse al beneficio de otro estudiante, bajo la modalidad de relso de equipos
de AT.

10.Todo equipo de AT comprado debe incluir datos sobre garantia, servicios de
mantenimiento, instalacién y adiestramiento para su uso (si aplica), de forma tal que la
escuela pueda recibir el beneficio y reclamar el cumplimiento de su garantia. La Hoja de
Tramite para Entrega de Equipos de Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-6), que
se utilizara para estas entregas, debe de precisar: la fecha en la que el CSEE recibe el
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equipo, el nombre del suplidor o la compafia a la que se le compro el equipo, el nimero
de teléfono de la cdmpaﬁia, el nimero de compra (PO), el numero de propiedad
asignado, asi como la descripcion y la cuantia del equipo que esta entregandose.

11.Todo procedimiento de adquisicién, ya sea por compra, alquiler (cuando sea factible
como medida temporal) o por otro medio, se gestionara diligentemente en el menor
tiempo posible, para garantizar que el estudiante se beneficie de este durante el afo
escolar que transcurre. En adicion a los documentos requeridos, toda solicitud de compra
debe incluir el nombre del estudiante y su numero de SIE. Las recomendaciones
obtenidas en las evaluaciones de AT al final del afio escolar, que surjan de referidos
realizados en reunion de COMPU para revisar el PEIl, se consideraran para la
implementacién del PEI del préximo afio escolar.

12.No se autorizara la compra de equipo de AT para estudiantes, cuando esta
determinacion esté basada en las recomendaciones de proveedores o suplidores de
dicho equipo, y/o por especialistas no certificados en AT. No obstante, el CAAT podra
considerar sus recomendaciones como parte del proéeso de evaluacién de Asistencia
Tecnolégica.

13.Ni el estudiante ni los familiares podran vender, alquilar y/o prestar el equipo provisto por
el DE.

E. Manejo del Equipo en la Escuela

1. Una vez la escuela recibe el equipo, el COMPU escolar procedera a reunirse con el
padre. Con el levantamiento de la minuta correspondiente, se le clarificara al padre que
el equipo pertenece al DE, que ha sido comprado para el uso del estudiante y que el
maestro lo incluird como parte de las estrategias curriculares dentro del concepto de
Disefio Universal del Aprendizaje, establecido por IDEA. El equipo provisto podria
compartirse, a su vez, con otros estudiantes; esto, de acuerdo con la necesidad y el
beneficio que ofrezca, sin que, con dicha accion, se afecte el beneficio al estudiante para
quien fue provisto. Ademas, de ser recomendado o de resultar necesario para el logro de
las metas educativas del estudiante, se documentara en minuta y en Certificacién de

Coordinacién para que los equipos de Asistencia Tecnolbgica se utilicen en otros



ambientes ademas del educativo (SAEE-AT-2016-17) los ambientes en donde el

equipo sera utilizado, incluyendo el hogar.

a.

2. Eldirector de ia escuela es custodio de! equipo de AT, una vez este se recibe.

3. Como parte de su responsabilidad, el director de la escuela debe:

|dentificar una persona que colabore en la prueba del equipo, garantice su uso y
ofrezca seguimiento a aspectos sobre la garantia (la reparacion y el

mantenimiento) con el suplidor, segun establecido en la orden de compra.

. Velar por que la garantia de los equipos de AT que se proveen a personas con

discapacidades cumpla con las normas que establece la Ley 402.
Especificamente, con las disposiciones del reglamento que el Departamento de
Asuntos del Consumidor esta ordenado a crear, bajo esta ley. Velar, ademas, por

que se cumplan todas las leyes federales al efecto.

. Reportar -al manufacturero, al suplidor, al distribuidor, al vendedor autorizado o al

el arrendador autorizado- cualquier desperfecto que sufra el equipo de AT dentro
del término de la garantia. También, sera responsable de solicitar los documentos

de garantia de cualquier equipo de AT transferido, cuando la transferencia ocurra

antes de que expire la garantia aplicable.

. Supervisar la calidad de servicio que brinde el manufacturero, el suplidor, el

distribuidor, el vendedor autorizado o el arrendador autorizado, cuando instale el

equipo de AT.

. Supervisar que el equipo de AT que instale el manufacturero, el suplidor, el

distribuidor, el vendedor autorizado o el arrendador autorizado, funcione
adecuadamente.

Supervisar que el manufacturero, el suplidor, el distribuidor, el vendedor
autorizado o el arrendador autorizado, provea adiestramiento adecuado en el uso
y el manejo del equipo de AT que se entregue. Para evidenciarlo, el CAAT debera
cumplimentar uno de los siguientes formularios: Certificacién de coordinacion
de servicios de Asistencia Tecnolégica con el suplidor (SAEE-AT-2016-19) o

Certificacién de coordinacién de servicios de Asistencia Tecnolégica con el
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personal de la Unidad de Asistencia Tecnoldgica ubicada en el CSEE (SAEE-

AT-2016-18).
Terminado el periodo de garantia, si el equipo sufriera dafos, es responsabilidad de la
escuela el gestionar su reparacion a traves del CAAT. De considerarse su reemplazo, se
hace necesario procesar la compra estableciendo, en la solicitud, la razén para
sustituirlo; y acompafar la nueva peticion con los documentos necesarios, como
corresponde a una nueva compra: Referido para solicitar servicios de Asistencia
Tecnolégica (que nb son evaluaciones o revaluaciones de Asistencia Tecnolégica)
(SAEE-AT-2016-5).
Cuando el equipo esta averiado, asi como cuando el estudiante no esta utilizando el
equipo, el director debe informar al CAAT e iniciar los tramites para entrégalo al CAAT.
En ambos casos, el COMPU debera redactar un documento explicativo de la situacion,
utilizando el formulario Informe sobre Usos de Equipos de Asistencia Tecnologica
(SAEE-AT-2016-7).
El CAAT recoge o recibe el equipo; lo ingresa como parte del Inventario de Equipos y lo
reconsidera como tal. Puede, entonces, proceder a reasignarlo a otro estudiante. No
obstante, si el equipo estuviese averiado y no tuviere beneficios de garantia, este podra
referirse a la unidad de reuso y reciclaje del Programa Proyecto de Asistencia
Tecnolégica de Puerto Rico (PRATP), bajo funciones de las leyes 264 y 238, segun

enmendadas.

. Manejo del Equipo de Asistencia Tecnolégica en el Hogar y en los Servicios

Relacionados de Terapia

La determinacién de que un equipo de AT provisto por el DE se utilice en el hogar o en
algun servicio relacionado de terapia es una decision individualizada, discutida y avalada
en reunion de COMPU. El objetivo de esta decisién es asegurar que el estudiante reciba
una educacién apropiada y pueda progresar hacia el logro de sus metas educativas. Por
ello, esta debe de documentarse en minuta. Sin-embargo, el COMPU debe considerar
que los equipos son provistos para fines educativos, por lo que su provision para el hogar

ha de analizarse cuidadosamente.
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Cuando el COMPU escolar determina que algun equipo debe de utilizarse en el ambiente
de terapia o de hogar, entonces el COMPU debe cumplimentar el documento
Certificacién de coordinacién para que los equipos de Asistencia Tecnolégica se
utilicen en otros ambientes ademds del educativo (SAEE-AT-2016-17) para certificar
gue se coordiné la provision del equipo en estos ambientes. La copia de este documento
debe enviarse al CSEE por correo electronico, fax, correspondencia interna o

personalmente, segun sea mas 4gil, de acuerdo a cada caso.

Uso del Equipo de Asistencia Tecnoldgica durante el Periodo de Afio Escolar
Extendido

Para continuar el desarrolio de las metas trazadas en el PEIl, el equipc de AT podra
utilizarse durante el periodo de afio escolar extendido, si los miembros del COMPU asi lo
recomiendan. Se debe documentar esta decision en minuta. El facilitador docente de
Educacién Especial sera responsable de hacer disponible los equipos en las
instalaciones donde el estudiante recibira los servicios. El facilitador docente del distrito
es responsable de que el equipo se devuelva a la escuela donde el estudiante recibira o

continuaréa recibiendo los servicios el proximo afio escolar.

Traslado de Equipos de Asistencia Tecnolégica

. Cuando un estudiante se traslada de una escuela a otra, de un municipio a otro, de un

distrito escolar a otro, o de una regién educativa a otra, el DE debera autorizar el traslado
de aquel equipo que se mantenga como parte integral del proceso educativo del
estudiante, seguin avalado por el COMPU al revisar el PEl. Los equipos que se
identifiquen como no necesarios, pasaran al CAAT con la debida justificacion y utilizando,
para su devolucion, el Informe sobre Usos de Equipos de Asistencia Tecnolégica
(SAEE-AT-2016-7).

.Inventario de Equipo de Asistencia Tecnoldgica
. Los CSEE y las escuelas donde estan ubicados los estudiantes con discapacidades

mantendran un inventario del equipo de AT disponible, provisto por el DE. El inventario
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incluird el nimero de propiedad asignado al equipo. Este inventario se actualizara de
forma continua y, cada afio, al cierre del curso escolar. Las escuelas enviaran copia del
inventario del equipo al CAAT en el CSEE correspondiente a su ubicacion escolar. Para
hacer el inventario, utilizaran el formularic Inventario de Equipos de Asistencia
Tecnolégica (SAEE-AT-2016-8).

El personal del CAAT, en coordinacion con el personal del Nivel Central, consertara la
creacién de un banco de reciclaje y relso, y un programa de préstamo de equipo de AT,
con agencias o dependencias gubernamentales, y con otros CAAT de otras regiones
educativas. La SAEE mantendra un inventario actualizado de los equipos disponibles en
los CAAT y centros de reciclaje identificados.

El DE tendra el derecho de reclamar el equipo, si este no se utiliza con el propésito para
el que fue provisto, y asi se establecera en minuta. También, considerara reclamarlo o
removerlo, si dicho equipo no logra beneficiar al estudiante porque no suple las
necesidades para las cuales fue provisto.

Cada CSEE es responsable de mantener actualizado su inventario de equipos
disponibles. Se recomienda que, finalizado el afio escolar, el personal escolar envie al
CSEE aquellos equipos que no seran utilizados por los estudiantes, posterior a que el
COMPU determine que el estudiante ya no se beneficia o que no lo utilizara. De esta
manera, los equipos pasaran a formar parte del inventaric de equipos disponibles para
reasignar a otros estudiantes. Aquellos equipos que el CAAT haya identificado como
equipos que ya no se recomendaran a otros estudiantes por incompatibilidad con las
nuevas tecnologias, pero que estdn en buenas condiciones, podran transferirse a

escuelas donde se identifique la necesidad de estos.

Xlll. Controversias acerca de la Necesidad de Equipo de Asistencia Tecnholégica

1.

Cuando exista controversia sobre la necesidad de un equipo de AT, la provisién oportuna
de este o la obligacién del DE de proveerlo, cualquiera de las partes puede solicitar una
reunion de mediacion o vista administrativa, para llegar a una determinacion sobre el

particular.
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XIV. Asistencia Tecnolégica Durante el Proceso de Transicion

1. Cuando el estudiante cesa los servicios educativos con el DE y pasa al mundo del
trabajo, al ambiente universitario, o a un programa de vida independiente en
comunidad, u otra ubicacion, el COMPU determinara mediante consulta, qué se hara
con el equipo asignado bajo los parametros de la Ley 238, segun enmendada, Articulo

5(0) que establece:

“Los departamentos, agencias, instrumentalidades, corporaciones
ptiblicas, municipios y cualesquiera entidad gubernamental del Gobierno
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, que brindan equipos de
asistencia tecnolégica a esta poblacién deberan promover y tener la
facultad de establecer acuerdos y negociaciones para transferir entre si
los equipos de asistencia tecnologica; evitando que las personas con
impedimentos sean afectadas en los procesos de transicion. En adicion,
los departamentos, agencias, instrumentalidades, corporaciones
publicas, municipios y cualesquiera entidad gubernamental del Gobierno
del Estado Libre Asociado de Puerfo Rico, que sean proveedoras de
equipos de asistencia tecnolégica, participaran e implantaran meéfodos y
mecanismos que facifiten el cumplimiento del Articulo 7 de la Ley Num.
264 del 31 de agosto de 2000, segiin enmendada’.

2. Cuando otra agencia entra para continuar los servicios de transicion del estudiante, se
tomaran en consideracién los acuerdos colaborativos interagenciales. Esto incluye las
transacciones econémicas a base del valor del equipo en el mercado, donde la entidad
recipiente podria comprar el equipo al DE, entrar en negociacién de préstamos de
equipo en caso de ser necesario por un término no mayor de 10 meses para mantener
la continuidad de los servicios para el estudiante en proceso de transicion, o donar el
equipo. Finalizado el tiempo de prestacién estipulado, el equipo en prestacion deberia
devolverse al CSEE/CAAT. Para lo anterior, se utilizard la garantia Acuerdo de
Transicién de equipos de Asistencia Tecnolégica con Rehabilitacion Vocacional
(SAEE-AT-2016-21).

XV.Documentacion del expediente del CAAT
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1. El CAAT es responsable de que todo estudiante referido a una evaluacion en AT posea

un expediente que documente el proceso, desde el recibo del referido hasta la entrega

del equipo o diligencia del servicio requerido.
2. En el lado derecho_del expediente de AT deben incluirse, como minimo, los siguientes

documentos:

a.

=h

Hoja de referido (SAEE-AT-2016-1)

b. Guia de referidos para evaluacion de Asistencia Tecnologica (SAEE-AT-2016-2)

c. Minuta de COMPU donde refiere a evaluacion de Asistencia Tecnologica

d.

e. Evaluaciones en las diferentes disciplinas recibidas, e Informe de Evaluacién en

Copia del PEI del estudiante

Asistencia Tecnologica (AT) (SAEE-AT-2016-3b)

Notificacion para evaluacion de Asistencia Tecnoldgica (SAEE-AT-2016-14)
Notificacion para adiestramiento, instalacion, configuracion y/o posicionamiento de
equipo de Asistencia Tecnoldgica (SAEE-AT-2016-15)

Certificacion de coordinacion de servicios de Asistencia Tecnolégica con el
suplidor (SAEE-AT-2016-19)

Certificacién de coordinacién de servicios de Asistencia Tecnolégica con el
personal de la Unidad de Asistencia Tecnholdgica ubicada en el CSEE (SAEE-AT-
2016-18)

Certificaciéon de coordinacién para que los equipos de Asistencia Tecnoldgica se

utilicen en otros ambientes ademas del educativo (SAEE-AT-2016-17)

3. En ellado izquierdo del expediente de AT deben incluirse los siguientes documentos:

a.

Minuta de discusion de evaluacion de Asistencia Tecnologica (AT) o de avalio de
CAAT para evaluaci6n privada (SAEE—AT-2016-4)

Instrucciones para la coordinacién de discusiéon y analisis del Informe de
evaluacion de Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-16a)

Certificacion de coordinacion de la fecha del COMPU para la discusion y el
analisis de informe de evaluacién de Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-16b)
Informe sobre analisis de solicitud de compra de equipos de AT (Recibo que

evidencia la entrega al requierente) (SAEE-AT-2016-11)
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e. Informe sobre seguimiento de casos de Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-
12)
f. Informe sobre usos de equipos de Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-7)
g. Inventario de equipos de Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-8)
h. Hoja de tramite para entrega de equipos de Asistencia Tecnoldgica (SAEE-AT-
2016-6)
El CAAT puede incluir ademas (en el lado derecho, ascendentemente) cualquier ofra
documentacion que considere oportuna y necesaria para la evaluacion y las
determinaciones finales para el estudiante.
Toda intervencién al estudiante hecha por miembros del CAAT debera documentarse en
Informe sobre Seguimiento de Casos en Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-
12).
Los expedientes, a partir del afio escolar 2014-2015, estaran archivados conforme al afio
fiscal, el mes y el nimero que hace en turno, correspondiente al mes en que se reciben

los documentos.

Documentacién del expediente de compra de equipo de Asistencia Tecnolégica
del CSEE

1. El expediente de compra, por ser un proceso auditable, debe documentarse conforme
a las reglamentaciones del proceso de compra. Entre los documentos que este
expediente ha de incluir, se encuentran:

a. Evaluacion de AT

Minuta de discusion del servicio de AT

Copia de las solicitudes de cotizacion realizadas a los suplidores

Requisiciones realizadas

Ordenes de compra

Conduce de entrega de compra

Evidencia de entrega del equipo al estudiante

S@ ™o oo o

Fecha de entrega del equipo al estudiante
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XVIl. Recopilacion de datos y monitoria en el manejo de la provision de servicios de
Asistencia Tecnolégica

1. Es responsabilidad de la SAEE mantener actualizado los datos, por afio fiscal, de las

peticiones para servicios en AT. El formato para recopilacion de datos de AT (SIAT) se

mantiene en su version electrénica para manejo directo, envio de copias vy

actualizaciones, segun requeridas. Este formato contiene todos los campos necesarios

para completar los datos y ofrecer seguimiento, desde el momento del referido a

evaluacidén hasta completar la entrega del equipo o servicio al estudiante, en caso de ser

necesario. La entrada de datos y la actualizacion de estos es responsabilidad del CAAT

en los CSEE, y es un proceso detallado y continuo, monitoreado mensualmente por la
SAEE. El personal a cargo del area de AT en la SAEE analizara los datos y determinara

el curso de accion a seguir, incluyendo:

a.
b.

visitas de seguimiento al CSEE para validacion de la entrada de datos;

solicitud de colaboracién en los procesos, a especialistas de otros CAAT,

¢. generacion de informes necesarios;
d.
e

. referidos a la Unidad de Monitoria a Evaluaciones y Servicios Relacionados

seguimiento a la unidad de compras para estatus de los casos reportados;

(UMESR) para asegurar cumplimiento.

2. Cada CSEE es responsable de documentar las fechas relativas a todos los procesos

trabajados, permitiendo en el sistema, entre otros aspectos, la accesibilidad a lista de

estudiantes:

referidos a evaluacion en AT,

evaluados en AT;

en proceso de discusion de Minuta;

en proceso de requisicion;

referidos a compra;

pendientes de entrega,

otros.
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XVIIl. Otras consideraciones sobre la Asistencia Tecnoldgica

1.

Un equipo de AT de uso personal es aquel que se prescribe con medidas especificas
para cada estudiante y no puede utilizarlo otro estudiante, en su totalidad o en sus partes.
Los equipos de AT de uso personal -con prescripcion medica inclusive- que no cumplan
con un proposito educativo, han de considerarse de manera individual por el COMPU
escolar porque no necesariamente son avalados por la agencia. Para los que no lo sean,
se orientara a los padres para la identificacion de ofras fuentes de adquisicién de equipo,
incluyendo seguro médico privado, fundaciones, consorcios, organizaciones fraternales,
iglesias, grupos sociales, organizaciones caritativas sin fines de lucro, negocios o
individuos. Si el personal escolar, en un esfuerzo de buena voluntad, decidiera tomar
accion dirigida a identificar fondos para la compra de este tipo de equipo, requerira de la
autorizacion de los padres del estudiante para ejecutar dicha accion.

Cuando un estudiante de Educacion Especial es ubicado por el DE en una escuela
privada y en su PEI se establece la necesidad de evaluacién en AT, es responsabilidad
del DE la provision de dichos servicios y equipos, siempre y cuando sean necesarios para
fines educativos. El DE no tiene responsabilidad de proveer equipos de AT a estudiantes
ubicados unilateralmente por los padres en escuelas privadas. La determinacion final para
la provision de servicios en esta area se tomara de acuerdo a las disposiciones vigentes
establecidas por el comité de consulta del afio correspondiente. A estudiantes en
alternativas de homeschooling se los considera como ubicados unilateralmente.

Cuando un estudiante es ubicado por el DE en escuela privada, la minuta de referido a
evaluacién en AT asi como la discusion de la evaluacién deben considerar las tecnologias
disponibles en la escuela y las estrategias educativas utilizadas en la escuela en la
implantacién del PEL.

El DE no es responsable de aspectos de garantia (reparacion y mantenimiento), dafo,
pérdida o robo de equipos comprados por el padre o adquiridos mediante donacién, a no
ser que, en comun acuerdo, se haya determinado que su uso como equipo de AT es
necesario al estudiante para el logro de las metas educativas establecidas en el PEI, y asi

se haya documentado.
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5. EI COMPU es responsable de orientar al padre sobre sus obligaciones relacionadas con
el buen uso y la proteccion del equipo que se hace disponible al estudiante. Mantendra
hojas de tramite, recibos y mecanismos de control dir'igidos a garantizar la proteccion de
la propiedad publica.

6. Considerando la necesidad del estudiante y su beneficio académico, el DE se reserva el
derecho de analizar el que se réalice un proceso de consulta hacia la provision de
equipos considerados de uso personal, tales como: AFQ (del inglés Ankle Foot Orthosis),
férulas, audifonos, incluso sillas de ruedas, entre otros. Los padres deberan identificar
otras fuentes, incluyendo seguro médico privado, fundaciones, consorcios, organizaciones
fraternales, iglesias, grupos sociales, organizaciones caritativas sin fines de lucro,
negocios o individuos, para adquirirlos, si se determina por el COMPU que estos equipos
no se justifican bajo una necesidad educativa del estudiante. Es importante aclarar que
estos equipos seran clasificados bajo la categoria de AT, siempre y cuando se diferencien
de equipos de uso y propdsitos terapéuticos.

7. Es importante que, al considerar ia necesidad o proveer servicios de AT, tanto el CAAT
como el COMPU evalluen lo siguiente:

a. Siel equipo es indispensable para el logro de las metas establecidas en PEI.

b. La relacién entre las necesidades identificadas, las fortalezas del estudiante y los
objetivos educativos establecidos en el PEI.

c. Los diferentes grados de seguridad y durabilidad del equipo, relacionandolo con la
edad, la madurez y el funcionamiento general del estudiante.

d. La costoefectividad de las alternativas de equipo, considerando el propésito para el
cual serd recomendado y las garantias de este.

e. La documentacion de los servicios y equipos de AT en el PEl debe estar
claramente redactada para que todos los miembros del COMPU, incluyendo los
padres, puedan entender cémo seran suplidos, y su justificacion e inclusién como
parte del proceso educativo. Es indispensable incluir una descripcién detallada del
equipo o el servicio que se requiere, para atender la necesidad particular. Sin
embargo, si al identificarse una necesidad, el COMPU determinara que un modelo

especifico es el que provee para el desarrollo de las metas, asi puede indicarlo



38

como referencia a ser considerada por el CAAT al momento de la evaluacion.
Recomendar un equipo con especificaciones descriptivas en detalle posee la
ventaja de que provee flexibilidad para actualizar el equipo, sin tener que revisar el
PEL
8. Es responsabilidad del DE que todo equipo de AT, que haya sido provisto por otra entidad,
esté funcionando adecuadamente cuando forma parte del PEl, para viabilizar una
educacion publica, apropiada y libre de costo.
9. Cuando un equipo de AT es de necesidad tanto médica como educativa, el DE posee la
responsabilidad legal de proveerlo para una educacion publica, apropiada y libre de costo.
10.Cuando la necesidad del equipo de AT es de naturaleza de salud, no recae sobre el DE la
responsabilidad de proveerlo. Para ello, pueden utilizarse los siguientes parametros:
propésito (educativo vs. sostener vida), especializacion requerida para su implementacion,
grado de intervencién, ambiente donde sera utilizado, grado de riesgo en su manejo, nivel
de monitoreo, entre otros criterios.
11.Los padres de los estudiantes con discapacidades pueden solicitar, bajo la concesion de
Remedio Provisional, que se apruebe la contratacion de especialistas privados, pagados
con fondos del DE, para proveer un servicio de AT recomendado por el COMPU que el DE
no tenga disponible en el término reglamentario.
12.Los padres, los maestros, los profesionales y cualquier otro personal que trabaje con el
estudiante deben adiestrarse en el manejo técnico y practico de los equipos y los
programas recomendados para que la AT sea efectiva. Como lo establece la Ley 402 de 9
de septiembre del 2000, segiin enmendada, el adiestramiento debe proveerlo el suplidor
del equipo de AT:

“A fin de que el consumidor de un equipo de asistencia tecnologica conozca y
saque mayor provecho a este, el manufacturero, el suplidor, el distribuidor,
vendedor autorizado o el arrendador autorizado, segun sea el caso, proveera
al consumidor, directamente o a través de un experto en la materia, la
instalacion del equipo y adiestramiento sobre el uso y manejo del mismo”.

La certificacion de la coordinaciéon y la efectividad de este servicio se evidenciara
mediante el formulario Certificacion de coordinacion de servicios de Asistencia
Tecnolégica con el suplidor (SAEE-AT-2015-19).
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Este adiestramiento es uno de caracter basico. No necesariamente llena todas las
necesidades del usuario con relacion al mejor uso del equipo de AT y su integracién en
los distintos ambientes educativos en los que participa el estudiante. Por ejemplo:
dificultad del personal escolar para utilizar el equipo o integrar la AT al curriculo y/o al
hogar, entre otros aspectos. Por lo tanto, si se entiende que existe la necesidad de recibir
adiestramiento adicional, el COMPU debe solicitarlo como parte de los servicios de AT.
Este adiestramiento no se limita solo a la persona con discapacidades que utilizara el
equipo; sino que, ademas, puede incluir a los padres o encargados, los maestros, los
profesionales que trabajan con el estudiante y cualquier otra persona significativa en la
implementacion del equipo. La certificacion de la coordinacién y la efectividad de este
servicio se evidenciara mediante el formulario Certificacion de coordinacion de
servicios de Asistencia Tecnolégica con el personal de la Unidad de Asistencia
Tecnolégica ubicada en el CSEE (SAEE-AT-2016-18).

13.Si el estudiante requiere servicios de AT, estos deben incluirse en el PEIl, en las
siguientes areas, segun aplique: las metas; los objetivos; los servicios relacionados; los
servicios y las ayudas suplementarias; las ayudas auxiliares; el nivel de ejecucion actual
del estudiante; las modificaciones educativas y los apoyos para el personal; las
estrategias para un ambiente menos restrictivo; y la seccién K de AT, relacionando la AT

como parte integral del proceso educativo del estudiante.

XIX. Otras consideraciones sobre la Asistencia Tecnolégica y el PEI -
Implementacién

Para asegurar su implantacion, todo equipo y servicio de AT que se haya determinado como
necesario e imprescindible para el logro de las metas educativas, debe documentarse en el PEI.
A continuacién se detallan algunas de las areas en donde ¢l COMPU puede incluir los servicios

y los equipos, de acuerdo con las areas que provee el formato de PEL.

Descripcion del nivel de ejecucion actual del estudiante: incluye las declaraciones sobre la
ejecucion actual del estudiante con relacién a las areas de contenido curricular. Este es un

espacio apropiado para discutir cdmo el uso de los equipos de AT, una vez recomendados,
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pueden reducir las necesidades, aumentar la participacion y permitir la demostracion de su
progreso.

Ejemplo:

Ana confronta retos completando asignaciones escritas cuando utiliza las herramientas

convencionales en la sala de clases. como lo son el lapiz v el papel. Sus muestras de

escritura_evidencian _poca legibilidad de la escritura. Ella utiliza un procesador de

palabras que le facilita la forma legible del escrito y, ademas, le permite autocorreqir sus

errores ortograficos.

Consideracion de factores especiales: La necesidad de AT puede documentarse en esta
area del PEl. EIl COMPU determina los servicios y los equipos de la AT recomendados que se
requieren, con una breve descripcién de estos, y una justificacién relacionada con el desarrolio
de destrezas educativas.

Ejemplo:

cRequiere el estudiante servicios de AT? X Si. __No. De responder si, describa:

José requiere un entrenador auditivo para asi_recibir la voz _del maestro de forma

amplificada. vy para minimizar el impacto de distractores ambientales durante el desarrollo

de las actividades en la sala de clases: lectura, conferencias, talleres, discusiones en

clase, entre olras.

Servicios de educacion especial y servicios relacionados: El uso de la AT, como parte de la
educacion especial y de los servicios relacionados, es usualmente documentado en esta
seccion del PEl. Se puede documentar su uso de forma especifica con la descripcion y la
frecuencia de uso como cualquier servicio relacionado.

Ejemplo:

Susana requiere acceso a su_equipo de comunicacidn aumentativa para el desarrollo de

las destrezas y demostrar progreso. El maestro de_Educacion Especial, el patologo o el

terapista del habla, {con el apoyo y la direccién del PHL, de considerarse necesario), son

los recursos que facilitaran el acceso de la estudiante a la_sala de clases.




Servicios y ayudas suplementarias: El uso de AT debe documentarse en esta area, si el

estudiante estara utilizando la AT en la sala de clases general.
Ejemplo:
Sandra ufiliza una_computadora portatif en la_sala de clases general, como_medio_de

escritura.

Modificaciones educativas y apoyos para el personal: En esta area se documentan las
modificaciones y el apoyo que el personal escolar implantara a base del PEIl, para atender las
necesidades del estudiante. Cuando se documente esta parte, el COMPU debe determinar qué
ayuda requerira el personal escolar que trabajara con el estudiante, incluyendo la asistencia
tecnica y el adiestramiento.

Ejemplo:

Los maestros de la sala de clases general, v de Educacion Especial de José, requieren

que se les capacite en el uso vy el manejo del equipo de comunicacion aumentativa. El

adiestramiento y la asistencia técnica seran provistos al equipo de trabajo por el CAAT u

otro recurso identificado por la agencia.

Medicidn de la Agencia: Cuando sea necesario, para establecer las modificaciones y los
ajustes para que el estudiante logre participar en ei Programa.de Medicion del DE, al establecer

los otros acomodos especificos, mas alla de lo que usa el estudiante.

Metas y objetivos: Se redactan metas y objetivos en el programa de servicios del PEI, como
parte de sus componentes.

Ejemplo:

Utilizando un teclado, el estudiante escribira 12 palabras por minuto, sin errores,_en 10

oportunidades consecutivas 0 mas.

Transicién: En la planificacion hacia la transicion a la vida adulta.
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Minutas: En las minutas puede también documentarse informacién sobre las necesidades de
AT, segun se hayan discutido en reunién de COMPU.

Ejemplo:

Los miembros del COMPU discutieron las necesidades de Maria, relacionadas a la AT.

De acuerdo con las recomendaciones de sus evaluaciones v el nivel de ejecucién de la

estudiante, esta recomendado el uso de un equipo de comunicacién para viabilizar su

participacion en la comunidad escolar. Se determina, a su vez, el uso de esle equipo en

el hogar y en todos los ambientes en los que participa la estudiante.

LA PRESENTE GUIA PARA LA PROVISION DE SERVICIOS DE
ASISTENCIA TECNOLOGICA (AT) ENTRA EN VIGOR
INMEDIATAMENTE, A PARTIR DE LA FECHA DE SU APROBACION.

rj/k 'J/ 20 de digedn Doy,

Prof. Rafael ROI‘LE'II'I Melérkdez Fecha
~ Secretario
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APENDICES

1. Hoja de referido (SAEE-AT-2016-1)

2. Guia de referido para evaluacion de Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-2)

3. Certificacién de fecha de evaluacién de Asistencia Tecnoldgica (SAEE-AT-2016-3a})
4. Informe de evaluacion en Asistencia Tecnologica (AT) (SAEE-AT-2016-3b)

5. Minuta de discusion de evaluacién de Asistencia Tecnoldgica (AT) o de Avalio de CAAT
para evaluacion privada (SAEE-AT-2016-4)

6. Referido para solicitar servicios de Asistencia Tecnolégica (que no sean evaluaciones o
revaluaciones de Asistencia Tecnolégica) (SAEE-AT-2016-5)

7. Hoja de tramite para entrega de equipos de Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-6)

8. Informe sobre usos de equipos de Asistencia Tecnoldgica (SAEE-AT-2016-7)

9. Inventario de equipos de Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-8)

10.Reaccion del CAAT al referido a evaluacion en Asistencia Tecnolédgica (SAEE-AT-2016-9)

11.Hoja de recibo de solicitudes de compra para requisiciones TC, SIFDE (SAEE-AT-2016-
10)

12.Informe sobre andlisis de solicitud de compra de equipos AT (Recibo que Evidencia la
Entrega al Requirente) (SAEE-AT-2016-11) _

13.Informe sobre seguimiento de casos de Asistencia Tecnologica (SAEE-AT-2016-12)

14.Cuestionario de satisfacciéon con los servicios de Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-
13)

15. Notificacion para evaluacién de Asistencia Tecnoldgica (SAEE-AT-2016-14)

16. Notificacion para adiestramientos, instalacién, configuracién y/o posicionamiento de equipo
de Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-15)
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17.Instrucciones para la coordinacién de discusion y analisis del informe de evaluacién de
Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-16%)

18. Certificacion de coordinacién de la fecha del COMPU para la discusién y el analisis de
informe de evaluacion de Asistencia Tecnologica (SAEE-AT-2016-16b)

19. Certificacion de coordinacién para que los equipos de Asistencia Tecnologica se utilicen en
otros ambientes ademas del educativo (SAEE-AT-2016-17)

20.Certificacion de coordinacion de servicios de Asistencia Tecnolégica con el personal de la
Unidad de Asistencia Tecnologica ubicada en el CSEE (SAEE-AT-2016-18)

21.Certificacidon de coordinacién de servicios de Asistencia Tecnolégica con el suplidor
(SAEE-AT-2016-19)

22.Orientacion acerca de los servicios de Asistencia Tecnoloégica (SAEE-AT-2016-20)

23.Acuerdo de transicion de equipos de Asistencia Tecnologica con Rehabilitacion Vocacional
(SAEE-AT-2016-21)

24.Directorio de Comités Asesores de Asistencia Tecnolbgica (SAEE-AT-2016-22)
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Secretaria Asocinda de Educacion Especial Centro de Servicios Educacién Especial
SAEE-AT-2016-1 Comite Asesor de Asistencia Tecnoldgica
Regidon Educativa de

n° SIE:
Documento Confidencial
HOJA DE REFERIDO
Evaluacion Terapia
Clnicial OAdicional  OTrianual ORevaluacion Frecuencia:
{Incluye Minuta del Especialista 0) (Incluye Informe de Evaluacién Completon)
Fecha Ultima Elegibilidad
OPsicologica OPsicologica
[OHabla y Lenguaje OHabla y Lenguaje
OOcupacional OOcupacional
OFisica CFisica

DAsistencia Tecnoldgica (Incluye: OGuia de AT OMinuta DOPET OEvaluaciones Pertinentes}  OMeodelo Colaborativo
ONeuroldgica (Requiere referido médico)

DOtra:
Registro n.%: Distrito residencial: Fecha del referido:
Discapacidad: Fecha del PEL
Nombre del estudiante: Edad: Fecha de nacimiento:
Distrito escolar: Escuela: n.° fax escuela:
Direccidn:
Nombre de padre, madre o encargado: Teléfonos: /

Si el estudiante recibe servicios en alguna corporacién, indigue cul:
Si el estudiante recibe terapia en el drea que serd evaluado, favor de indicar el tiempo que lleva recibiendo la
terapia:
Nombre del especialista que ofrece el servicio: Corporacion:
Razon del referido:

Persona que hace el referido:

Nombre en letra de molde

Solicitamos su autorizaci6n para proceder con el servicio arriba indicado.
/
Nombre, en letra de molde, del funcionario que representa la agencia / firma

Autorizacién de padre, madre o encargado:

Firma padre, madre o encargado

Fecha de la cita: Fecha de la cita: Fecha de la cita:
Especialista: Especialista: Especialista:
Corporacion: Corporacion: Corporacion:
Lugar: Lugar: Lugar:
Hora: Hora: Hora:
Firma del coordinador: Firma del coordinador: Firma del coordinador:
Fecha de coordinacion: Fecha de coordinacion: Fecha de Coordinacién:
Recibido por: Fecha de entrega:
(padre, madre, encargado)
Sello, iniciales, fecha de recibo Sello, iniciales, fecha de recibo Selle, iniciales, fecha de recibo
personal de la corporacion personal de la corporacién personal de la corporacion
PO Box 190759 El Departamento de Educacidn no discrimina de ninguna manera por razén de edad, raza, color, $exo, nacimiento, 1
San Juan, Puerlo Rico 00819-0759 condicién de veterano, ideologia potftica o religiosa, origen o condicion sacial, orientacitn sexual o identidad de género, X
Tel: 7687 759 2000 discapacidad o impedimento fisico o mental; ni por ser victima de violencia doméstica, aaresién sexual o acecho.

www.de.gobiemo. pr
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Secretaria Asociada de Educacion Especial Centro de Servicios Educacién Especial

SAEE-AT-2016-2 Comité Asesor de Asistencia Tecnoldgica
Region Educativa de

SIE n.o:

GUIA DE REFERIDO PARA EVALUACION DE ASISTENCIA TECNOLOGICA

Perfil del estudiante: como requisito para procesar el referido para servicios de Asistencia Tecnolégica
Favor de llenar esta guia en todas sus partes.

Nombre: n.” SIE:
Edad: Fecha de nacimiento: Grado/Grupo/Ubicacidn:
n.° de teléfono residencial {actualizado): Nombre padre, madre o encargado: n.° de teléfono adicional

(actualizado):

Escuela: Region: Distrito Escolar: Municipio:
n.° de tel.:
Discapacidad, segin dltima determinacién: Fecha de PEl vigente:

Persona contacto en la escuela, o persona que refiere:

Nimero de teléfono contactoen la escuela: Correo electrénico o teléfono adicional:
I Informaciéon médica o de especialistas - fechas de evaluaciones realizadas y servicios que recibe:
Visual: Agudezasvisuales: _ OD___ OS {con correccidn)
oD 0OS (sin correccidn)

Psicolégica: Frecuencia:

Afios en tratamiento:
Terapia Fisica: Frecuencia:

Afios en tratamiento:
Habla y Lenguaje: Frecuencia:

Afios en tratamiento:
Terapia Ocupacional: Frecuencia:

Afios en tratamiento:

Otros servicios:

Otras condiciones de salud (especifigue):

Usa medicamentos: Si. No. Especifique:

Equipos de ayuda que utiliza el estudiante:

audifonos; espefuelos; silla de ruedas; prétesis; otros (especifique cudles):

1. Intereses:
Exponga los intereses que manifiesta el estudiante:

PO Box 180758 El Depariamento de Educacion no discrimina de ninguna manera par razén de edad, raza, color, sexe, nacimiento, condicién de veterano,
San Juan, PR 00819-0759 ideologia politica o religiosa, origen & condicion social, orientacién sexual ¢ identidad de género, discapacidad o impedimenta fisico o
Tel.: 787 759 2000 mental; ni por ser vigtima de violencia doméstica, agresidn sexual o acecho,

www.de.gobierno.pr



. Provea la siguiente informacion educativa:
Aprovechamiento académico: Es satisfactorio. Es deficiente. Nudmero de grados repetidos (si aplica)

Especificar las notas en el ultimo reporte escolar (si aplica):

Comentarios:
Nivel de actividad: Es adecuado. Es variable. Es dificil de mantener.
Capacidad para seguir instrucciones: Entiende directrices ofrecidas. No sigue instrucciones,

Aparenta no entender. Requiere motivacion. Requiere repeticién y demostracién.
Habitos de trabajo: £s cuidadoso. Es descuidado. Reconoce errores.

No reconoce errores. Es impulsivo.
Fortalezas/preferencias {estilo de aprendizaje}: cinestesia; visual; le gustael arte; musical;

auditivo; otros:
v, Precise las necesidades que identifica en el aprendizaje del estudiante - Describa las necesidades del estudiante

solamente en las ireas donde confronte retos en su desempefio escolar, en el desarrollo y/o en el logro de las metas
y las habilidades educativas establecidas en el PEL, considerando que estdn ofreciéndose acomodos, medificaciones,
adaptaciones curriculares, servicios relacionados y las mejores practicas educativas.

Necesidades en el aprendizaje Describa en qué consisten las necesidades que no pueden satisfacerse
mediante los servicios descritos arriba. {Como afectan el desempeiio
escolar del estudiante?

Lectura {ej. fluidez de lectura, comprensién)

Escritura (ej. legibilidad en molde o en cursivo)

Matemdticas (ej. suma, resta, multipficacion, divisién)

Ayuda propia (ej. higiene, alimentacion, vestimenta)

Cognicién general, habilidades conceptuales




Atencidn {lapso de atencidn, nivei de actividad,
capacidad para concentrarse)

Percepcién (organizacidn e interpretacién de
informacion recogida a través de los sentidos)

Visual

Auditiva

Aspecto motor, coordinacion motora

Socicemocional

Comunicacion

Movilidad, posicionamiento (identificadas por
ortopeda o fisiatra, y que sean necesarias para
desarrollar las metas educativas)

Otras { ej. memoria, codificacién, planificacion,
recreacién, educacion fisica) [Especifique]




V. Uso previo de Asistencia Tecnolégica:

O No ha sido evaluado en AT. O Fue evaluado en AT, en la fecha:
Especifique brevemente sobre las necesidades evaluadas en AT:
O Indique otros servicios de AT que se le hayan provisto al estudiante [Especifique]
e T eotiace adec e T e St ———
Equipo/ prografma deA ¢Utiliza el equipo/programa de AT regularmente? dSatis cia ecuadamente la necesidad para su
que ya tiene desempefio escolar?
[ si; lo utiliza regularmente. s, OParcialmente. O No.
O A veces lo utiliza. Razén:
O No lo utiliza. Razén:
Expli
Desde {fecha): [Explique]
03 Si; lo utiliza regularmente. 0Osi. OParcialmente. O No.
[ A veces lo utiliza. Razén:
O No lo utiliza. Razdn:
. i
Desde (fecha): [Explique]
[1 Si; lo utiliza regularmente. [dsf. OParcialmente. O No.
O A veces lo utiliza. Razdn:
O No lo utiliza. Razén:
Explique
Desde {fecha): [Explique]

NOTA IMPORTANTE: Si el estudiante ha sido evaluado en AT y cuenta con equipos, conjunto a esta guia, el
COMPU entregaré copia del Informe sobre Usos de Equipos de Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-7) y del
Inventario de Equipos de Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-8).

Vi Expectativa del Referido (Use el reverso del papel de ser necesario):

Explique cuales son las expectativas especificas de este referido, considerando las metas establecidas en el PEl. {Qué espera lograrse
mediante el uso de la asistencia tecnolégica, que no puede trabajarse mediante los demas servicios provistos al estudiante y que

afecta su ejecucion académica?




La asistencia tecnoldgica tiene el propdsito de lograr las metas y los objetivos del PEl, que le permitan al estudiante beneficiarse del
curriculo general o de la educacion especial. Resuma brevemente los objetivos que el COMPU entiende gue requieren de algin
equipo de asistencia tecnoldgica para poder lograrse.

Explique las estrategias utilizadas para satisfacer las necesidades identificadas y el porqué, segin entiende, de que estas no hayan
sido efectivas.

iA qué equipos de asistencia tecnoldgica y/o tecnologia educativa, que estan disponibles en el salén o en la escuela, el estudiante
tiene acceso?

Observaciones o informacién adicional del estudiante, que el equipo de intervencidn de AT deberia considerar para proveer el
servicio (ej. si el estudiante estd encamado y no puede moverse del hogar para ser evaluado; si en la evaluacién hace falta un
intérprete; u otras situaciones importantes que pudieran afectar el proceso de evaluacidn).

Acomodos necesarios para la provision de estos servicios:
O No se requieren acomodos para proveer el servicio
{d Acomodo requerido para el estudiante. Describa:

[J Acomodo requerido para el acompanfante. Describa:

Preparada por (nombre en ietra de molde} Firma Fecha

Nombre del padre o encargado Firma Fecha
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SIE n.°:
CERTIFICACION DE FECHA DE EVALUACION DE ASISTENCIA TECNOLOGICA
O Evaluacion adicional @0 Revaluacidn
, de la escuela , localizada
nombre del estudiante escuela o centro
en el distrito de , municipio de , fue evaluado por el
distrito municipio
Comité Asesor de , en el area de Asistencia Tecnoldgica, el dia
. fecha
Nombre del especialista Firma del especialista
Nombre del especialista Firma del especialista
Nombre del especialista Firma del especialista
Nombre maestro participante Firma maestro participante
Firma funcionario (otro) Firma del estudiante
Firma del padre . Firma de la madre
Nota: Favor de entregar una copia al padre, la madre o el encargado, al
momento de evaluar al estudiante y, en los casos en los que no haya sido
evaluado por el personal del CAAT, remitir otra copia al director del Centro de
Servicios de Educacién Especial, conjunto al informe de evaluacion de
Asistencia Tecnolégica.
PO Box 190759 El Departamento de Educacién no discrimina de ninguna manera por razén de edad, raza, color, sexo, nacimiento, I
San Juan, Puerto Rice 00819-0759 condicién de veterano, idelogia politica o religiosa, ofigen o condicién social, orientacion sexual o identidad de género, ’F;
Tel.: 767 759 2000 discapacidad o impedimenio fisico o mental; ni por ser viclima ge violencia doméstica, agresion sexual o acecho.

www.de.gobierna.pr
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INFORME DE EVALUACION EN ASISTENCIA TECNOLOGICA (AT)

Evaluacién Revaluacién

. Informacion de Identificacion Personal:

Nombre del estudiante

Numero de registro

Namero de SIE

Fecha de nacimiento

Edad cronolégica

Discapacidad (Det. Eleg.)

Nombre de los padres

Direccion residencial

Teléfonos

Municipio y distrito

Escuela y cédigo
correspondiente

Teléfono de la escuela

Ubicacidn escolar

Maestro de Educacion
Especial

Quién hizo referido

Razén y fuente del referido

Fecha de la evaluacién

Participantes

. Método de Evaluacion:

Entrevista de equipo multidisciplinario al estudiante y/o encargado
Revisién y anélisis de documentos recibidos (evaluaciones, entre otros)

Observaciones

Discusion de caso en equipo

Uso de materiales y equipos de Asistencia Tecnoldgica (AT)
Visita al salon de clases Visita al hogar del estudiante
Visita a suplidor de equipo

£l Departamento de Educacién no discrimina de ninguna manera por razon de edad, raza, color, sexo, nacimiento, condicidn de veterano,
ideatogia politica o religiosa, origen o condician social, arientacion sexual o identidad de género, discapacidad o impedimento fisica o mental; ni
por ser victima de viplencia doméstica, agresidn sexual o acecho.

PO Box 190759

San Juan, Puerto Rico 00919-0759
Tel.: 787 759 2000

www .de.gobierno.pr




. Informacidn Relevante del Historial General, al proceso de evaluacion en AT:
{Componente familiar, historial de salud, diagndsticos, servicios educativos y relacionados,
sistema de apoyo, expectativa de los padres y e! estudiante)

El componente familiar esta constituido por:

Historial médico Si. No. Explique:

Enfermedades de la nifiez

Accidentes

Cirugias

Convulsiones

Medicamentos

Mantiene seguimiento médico con:

Diagnéstico(s):

Servicios educativos (aprovechamiento, acomodos):
Tiene recomendado los siguientes acomodos educativos:

Obtuvo las siguientes notas en su ultimo reporte escolar:

Servicios relacionados ' Terapia de Terapia Terapia Terapia
que recibe: Habla y Lenguaje Ocupacional Fisica Psicolégica

Frecuencia semanal

Equipo adaptado u ortopédico:

Expectativa de los padres:

Expectativa del estudiante:

DETREZAS SOCIOEMOCIONALES:

De acuerdo con la informacion provista por los participantes durante la evaluacion, y con la que se
obtuvo de las evaluaciones en el area, se adquirié la siguiente informacién sobre el estudiante:

Motivacién hacia la escuela __Es adecuada. __No es adecuada.
Problemas de disciplina __Si. __No.
Rabietas __Si. __No.
Miedos excesivos __Si. __No.
Socializacién adecuada Si. __No.

Observaciones adicionales:
Datos sobre acceso a la AT en la escuela:

¢Hay computadora en la escuela? __Si. __No.
¢Hay computadora en el salén de Educacién Especial? __ Si. __No.
¢ Tiene acceso el estudiante a las computadoras? __Si. __No.
¢Las utiliza? __Si __No.

Especifique otros equipos a los que tiene acceso el estudiante en la escuela.

Informe Evaluacidn AT [Registro n.° SIEn® Expediente n.° Fecha 1




DESTREZAS DE TRABAJO:

Relacion con los examinadores

Atencién

Seguimiento a instrucciones

Tolerancia a las tareas

Nivel de actividad

Actitud general

Observaciones adicionales

DESTREZAS SENSORIALES DE:

VISION

___Aparente vision dentro de limites normales

___Impresiona dificultades visuales

__Localiza ___Sigue objetos en movimiento

___ Discrimina, asocia, comprende, interpreta

__ Utiliza: __espejuelos __lupa __equipo asistencia

__Se acerca al material de lectura/escritura

__Agudezas visualessc OD: __ 0OS.___
ccOD:__ 0S___

___Uso de braille al leer/escribir

__Uso de letra agrandada al leer/escribir

AUDICION

___Aparente audicién dentro de limites normales
___Impresiona dificultades auditivas

__ Busca la fuente del senido

__Discrimina, asocia, comprende, interpreta
__Utiliza: __ audifonos __ entrenador auditivo
___ Uso de audio (lector, audiolibros)

___Uso de programa lector

Resultados de Evaluacion Audiolégica:

___Uso de guia humano __ Uso de bastén blanco
No.

Diagnésticos Identificados en evaluacion oftalmolégica:

Entrenado en orientacion y movilidad __ Si. __

Observaciones importantes en esta area:

DESTREZAS COGNITIVAS:

De acuerdo con la informacidn provista por los

participantes durante la evaluacién, y con la que se

obtuvo de las evaluaciones en el area, se adquiri6 la siguiente informacion sobre el estudiante:

__ Domina.

Causa / Efecto __ No domina. __ Esta en proceso.
Contacto visual __Esadecuado. __ Noesadecuado. __ Es funcional.
Memoria a corte plazo __Esadecuada. __ Noesadecuada. __ Es funcional.
Memoria a largo plazo __Esadecuada. __ Noesadecuada. __ Es funcional.
Razonamiento __ Es adecuado. __Es variable. __Es pobre.
Capacidad Solucionar Problemas  (__ simples /__ complejos) __ Aceptable. __ Limitada.
Necesita repeticion y reensefianza __Si. __No.

Requiere mucho apoyo y uso de claves __Si. __No.
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DESTREZAS DE LECTURA:

Mecanica adecuada __Si. __No.

Lectura silabeada __Si. __No.

Omite letras al leer __Si. __No.

Confunde letras al leer __Si. __No.

Brinca lineas cuando lee __Si. __No.

Utiliza el dedo como guia __ Sl ___No.

Contesta preguntas de tipe memoria, en respuesta a lo leido __Si. __No.

Contesta preguntas que requieren de interpretacion y de analisis, en respuesta a lo leido __ Si. __No.
¢ Utiliza algin equipo de asistencia tecnolégica? __ No. __Si. jCuél(es)?

DESTREZAS DE MATEMATICAS:
Tiene desarrolladas las destrezas de:

Suma sin reagrupar __S8i.__No. Suma reagrupando __8I. __No.
Resta sin reagrupar __Si. __No. Resta reagrupando __Si. __No.
Multiplicacion __Si. __No. Divisién __Si. __No.

Observaciones:

DESTREZAS MOTORAS:
De acuerdo con la informacion provista por los participantes durante la evaluacién, y con la que se

obtuvo de las evaluaciones en el area, se adquirio la siguiente informacion sobre el estudiante:

Tono Muscular en extremidades superiores: __ Es adecuado. __ Es alto. __ Es bajo.
en extremidades inferiores: __ Es adecuado. __ Es alto. __ Es bajo.
» Espasticidad, rigidez __Si. __No.
« Movimientos involuntarios (fremors) __Si. __No.
Movimientos esterectipados __Si. __ No.
Dificultades en la coordinacion __Si. __No.
Dificultad para agarrar y sostener objetos __Si. __No.
Arco de movimiento en extremidades superiores __ Es adecuado. __ Es inadecuado.
Arco de movimiento en extremidades inferiores  __ Es adecuado. __ Es inadecuado.
Tolera posicién sentado __ S __ No.
Tolera posicion de pie __Si. __No.
Requiere de soporte externo para mantener postura sentado __Si. __No.
Requiere de soporte externo para mantener postura de pie __Si. __No.
Ambula de forma independiente __Si. __No.
Requiere asistencia fisica para caminar __Si. __No.
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Utiliza silla de ruedas

Utiliza silla de ruedas motorizada

Utiliza silla de posicionamiento

Utiliza coche regular

Realiza transferencia desde silla de ruedas

Observaciones adicionales:

DESTREZAS DE ESCRITURA:

Mano dominante derecha

Agarre del lapiz

__Es adecuado.

SIi. No.

__Si. __No.

__Si. __No.

__Si. __No.

_Si — No aplica.
__izquierda __no definida
__Es funcional. __ Es inadecuado.

__trazo débil ___exceso de presién __ inmaduro __ normal

Su escritura es: __adecuada. __en letra de molde. __en letra cursivo.  __legible.
__nolegible. __en garabato. __desorganizada.  __ No escribe.
__lenta. __Usa mano no-dominante para sostener el papel.

__Hainiciado en la escritura.

Trabajos escritos:

__Los completa.

___Los completa con seguimiento.  __ No los completa.

___Secansarapido. __ Los termina su asistente de servicios.
Copia de la pizarra __Si. No.
Escribe dictados __Si. No.
Omite letras __Si. No.
Confunde letras __Si. No.
Alineacion . Es adecuada. __Esinadecuada.

Tamanho de las letras
Espacio entre palabras
Omite palabras en la oracién __ Si.
O Utiliza algun equipo de asistencia:

Observaciones adicionales:

DESTREZAS DE COMUNICACION:

__gritos  __rabieta

Preverbal: __llanto

No verbal: __mirada __ gestos __sefalando

. Es adecuado.
___Es adecuado.

___Es variable. ___ Esinadecuado.

- Es inadecuado.
No.

__sonidos sin sentido
__lenguaje de sefias (pocas)

__Lleva al adulto hasta donde quiere. __Hace uso de un comunicador.

Responde informacién de identificacion personal: __ Si. No.

Comprende mensaje hablado:

Si. No.

Verbaliza: ___palabras; __frases; __ oraciones simples; __ oraciones compuestas.
Su habla: __Es inteligible. __ No siempre es inteligible.
¢, Su ejecucion es funcional hacia una comunicacion efectiva? __ Si. __No.
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DESTREZAS DE CUIDADO PROPIO:

Alimentacion __Esdependiente. __ Es independiente.
Vestirse __Esdependiente. __ Es independiente.
Desvestirse __Esdependiente. __ Es independiente.
Uso del bafio . __Es dependiente.  _ Es independiente.
Bafiarse __Esdependiente. __ Es independiente.

DESTREZAS DEL DIARIO VIVIR:
El estudiante muestra capacidad para:

INTERESES:

Entre sus intereses, el estudiante manifiesta que:

V. Resultados:

Los equipos recomendados, que el Comité de Programaciéon y Ubicacién escolar seleccione para
compra, han de ser considerados indispensables y necesarios al logro de las metas educativas establecidas
en el Programa Educativo Individualizado (PEI) del estudiante. Los equipos presentados a continuacién son
sugeridos a base de las destrezas que posee el estudiante; no necesariamente constituyen determinaciones,
por lo que asi deben ser considerados por el COMPU escolar. Alternativas similares pueden ser avaladas por
este comité. :

Necesidades identificadas Justificacién/ Equipos sugeridos Otros servicios y
(basadas en los objetivos del PEI) Estrategia {nombre, modeio, versién, consideraciones
(hacia la recomendacion de especificaciones, referencias)
equipos y servicios de AT)

__Requiere instalacién

__Requiere configuracién

__Requiere capacitacién
y/o adiestramiento

— Requiere de asesoria
para implementacion
en el curriculo

Uso sugerido:
__Escuela __Hogar

Otros:
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__Requiere configuracion

__Requiere capacitacién
y/o adiestramiento

__ Requiere de asesoria
para implementacién
en el curriculo

Uso sugerido:
__Escuela __Hogar

Otros:

V. Otras recomendaciones:

VI. Plan de Seguimiento y Consideraciones Adicionales:

« El maestro de Educacién Especial, y el director escolar o su representante, deben participar en las
discusiones en COMPU de la evaluacién en AT con los padres. Ademas, deben cumplimentar la
Minuta de Discusion de Evaluacién de Asistencia Tecnoldgica, con nota de aceptacidén o rechazo de
las recomendaciones. También deben establecer, a base de las determinaciones del COMPU, los
equipos y los servicios para los cuales este somete la peticion de proveer una AT al estudiante. Esta
minuta debe cumplimentarse en un maximo de diez (10) dias laborables, desde que se recibe el
informe de evaluacion; y ha de enviarse al CAAT que realizé o canalizé el proceso evaluativo, aun
cuando se determinara no procesar compra de equipos. Cuando va a solicitarse compra o alquiler de
equipos, es necesario completar y enviar al CAAT la minuta indicada. Inmediatamente que se coordina
la reunion de COMPU, debe certificarse dicha coordinacién, utilizando el formulario Certificacion de
coordinacion de la fecha del COMPU para la discusion y analisis de informe de evaluacion de
Asistencia Tecnologica (SAEE-AT-2016-16b).

s Una vez se recibe el informe de evaluacién en Asistencia Tecnologica, debe revisarse el PEI. Ello,
conforme a las determinaciones y los acuerdos del COMPU, referente a las recomendaciones del
presente informe. Al discutir el informe de evaluacion, el COMPU escolar debe considerar si los
equipos o los servicios de AT seran necesarios para el logro de las metas y los objetivos
contemplados en el PEI. De considerar que los equipos recomendados son necesario para el logro de
las metas y los objetivos contemplados, el informe debe revisarse en todas las partes
correspondientes. Las recomendaciones y los resultados presentados en dicho informe deben ser
considerados por el COMPU. No obstante, las recomendaciones no constituyen determinaciones; las
decisiones sobre este informe recaen sobre el COMPU.

s Antes de solicitar el equipo, considere que la AT no constituye un area aislada del PEI. Los equipos o
los servicios de AT ayudan a que se lleven a cabo los objetivos educativos en el PEI del estudiante.
Por ello, reiteramos que, una vez se reciben estos, deben implantarse a través del proceso educativo
delineado en el PEI.

« La implantacion de los equipos de AT se hace una vez se cuente con estos, bajo las diversas

modalidades para proveer equipos. La decision de que un equipo de AT provisto por el DE se utilice en
el hogar -0 en algun servicio relacionado de terapia-, es una individualizada, discutida y avalada en
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reunion de COMPU. Y se ha de tomar para que el estudiante reciba una educacién apropiada y pueda
progresar hacia el logro de sus metas educativas. La decision debe documentarse en minuta de
reunion y debe justificarse por qué ei COMPU llega a dicha determinacién. Durante el proceso de toma
de decision, el COMPU debe considerar que no necesariamente se proveen equipos para uso
exclusivo en el hogar. Si el COMPU escolar determina que algin equipo debe utilizarse en el hogar o
en alguna terapia, debe certificar que se hizo la coordinacién para hacer accesible los equipos en
dichos ambientes; ello, mediante el formulario Certificacién de coordinacion para que los equipos
de Asistencia Tecnolégica se utilicen en otros ambientes ademas del educativo (SAEE-AT-2016-
17).

s Los equipos y materiales que se adquieren por medio de la evaluacién de asistencia tecnolégica son
para el uso del estudiante; sin embargo, PERTENECEN AL DEPARTAMENTO DE EDUCACION. En
algunos casos, estos equipos pueden compartirse con otros estudiantes.

« Al solicitar la compra de equipos de AT, debe considerarse la peticion de adiestramiento para aquellos
usuarios que asi lo requieran y/o si el personal escolar desconoce sobre su uso. (Tomar en
consideracién que hay equipos que no requieren de adiestramiento). Para la peticidn, debe utilizarse el
formulario Referido para solicitar servicios de Asistencia Tecnoldgica (Que no sean
evaluaciones o revaluaciones de Asistencia Tecnoldgica) (SAEE-AT-2016-5). Cuando se haya
provisto el servicio, debe enviarse fa evidencia del recibo del servicio. De acuerdo al caso que aplique,
se utiliza uno de los siguientes formularios: Certificacion de cocordinacion de servicios de
Asistencia Tecnolégica con el personal de la Unidad de Asistencia Tecnologica ubicada en el
CSEE (SAEE-AT-2016-18) o Certificacion de coordinacion de servicios de Asistencia
Tecnolégica con el suplidor (SAEE-AT-2016-19).

+ El estudiante, sus padres, sus maestros y demas profesionales que trabajan con él, deben adiestrarse
en el manejo técnico de los equipos y los programas recomendados. Segtn establece la Ley 402 del 9

de septiembre 2000, el adiestramiento debe proveerlo el suplidor del equipo.
Ley 402 - Articulo 5:-Instalacién y Adiestramiento:

“A fin de que el consumidor de un equipo de asistencia tecnologica conozca y saque mayor provecho a este,
el manufacturero, suplidor, distribuidor, vendedor autorizado o arrendador autorizado, segin sea el caso,
proveerd al consumidor, directamente o a través de un experto en la materia, lo instalacién del equipo y
adiestramiento sobre el uso y manejo del mismo”.

Este adiestramiento es basico; no necesariamente llena todas las necesidades del usuario en relacion
al mejor uso del equipo de asistencia tecnologica y su integracién a los distintos ambientes en los que
participa el estudiante. Por lo tanto, si se entiende que existe la necesidad de recibir sesiones de
adiestramiento adicionales, deben solicitarse a la unidad de Asistencia Tecnoldgica ubicada en el
CSEE. Como se lee anteriormente, los adiestramientos no se limitan a la persona con discapacidades
que utilizara el equipo; pueden y deben incluir al maestro, los padres y cualquier otra persona
significativa en la implementacién de los equipos. (gj. Dificultad del personal escolar para utilizar el
equipo; para integrar la AT al curriculo; o para generar actividades de evaluacion, entre otras).

« Debe tomarse en consideracion la revaluacion en AT cuando las necesidades del estudiante cambien
yfo el COMPU lo estime necesario.

« Los materiales educativos que apoyan el uso de la AT no necesariamente constituyen AT.
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Los equipos debidamente identificados, son entregados con Hoja de Tramite al director 0 maestro de
Educacion Especial del estudiante. En ella, debe especificarse: el nombre y el teléfono del suplidor, el
numero de orden de compra y el nUmero de propiedad provisional asignado al equipo. Dicha hoja de
tramite formara parte del expediente escolar del estudiante. La orientacion sobre el uso y el manejo del
equipo, asi como aspectos sobre garantia, lo solicitara -al suplidor la persona designada: el maestro de
Educacién Especial y/o el custodio del equipo.

E! maestro de Educacién Especial tiene la responsabilidad de promover el uso de los equipos de AT y
dar asistencia y seguimiento en su uso. Este debe documentarse anualmente (al momento de revision
del PEI), cumplimentando el Informe sobre usos de equipos de Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-
2016-7). A su vez, copia de este documento debe remitirse anualmente al CAAT correspondiente al
CSEE de procedencia, acompafiado del Inventario de equipos de Asistencia Tecnolégica (SAEE-
AT-2016-8) que se han provisto a los estudiantes.

El COMPU considerara los beneficios de que los equipos permanezcan en fa escuela, bajo la custodia
del director escolar, durante los periodos de receso académico, cuando no se requieran los servicios
de afio escolar extendido.

El equipo de AT podra utilizarse durante el periodo de afio escolar extendido, si los miembros del
COMPU asi lo recomiendan para continuar el desarrollo de las metas trazadas en el PEI. Esta decisién
debe documentarse en minuta; y el facilitador docente de Educacion Especial sera responsable de
hacer disponibles los equipos en las instalaciones donde el estudiante recibira los servicios. El
facilitador también es responsable de que el equipo se devuelva a la escuela donde el estudiante
recibira o continuara recibiendo los servicios el préximo afic escolar.

Del estudiante no utilizar los equipos y/o materiales, estos deben devolverse al CSEE de la regién
escolar del estudiante, de manera que puedan reasignarse a otro estudiante que los necesite. Al
devolver los equipos, estos deben estar acompafiados por el Informe sobre usos de equipos de
Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-7) y la minuta explicativa firmada por los padres. Esta ultima
debe precisar la condicidn en la que se encuentran los equipos. La escuela debe conservar evidencia
de estos tramites en el.expediente del estudiante.

De surgir cambios significativos en las destrezas y/o en las necesidades del estudiante, se podra
solicitar revaluacién en AT, utilizando los mismos documentos: Referido, Guia, Minuta y PEI del afio en
curso. A estos se le agregaran la evaluacién anterior de AT y ofras evaluaciones, de acuerdo a la
necesidad presentada. Debe evidenciarse, a su vez, {a manera en la que los equipos utilizados por el
estudiante han contribuido al logro de las metas educativas. Para ello, se utiliza el Informe sobre
usos de equipos de Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-7). Cabe destacarse que las
evaluaciones de asistencia tecnologica no tienen la finalidad de utilizarse para establecer elegibilidad a
los servicios del programa, determinar discapacidad yfo diagnosticar. Estas no se llevan a cabo
trianualmente ni tampoco anualmente, aun cuando asi se recomendara. Las revaluaciones en
asistencia tecnoldgica se llevan a cabo cuando se observan cambios significativos en las necesidades
del estudiante y el COMPU escolar entiende que estas necesidades pueden satisfacerse mediante el
uso de equipos de Asistencia Tecnoldgica.

A los estudiantes ubicados unilateralmente por sus padres en escuelas privadas no les asiste el
derecho individual a la provisién de servicios en Educacion Especial; sino, una provisién colectiva. Se
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procede, entonces, a proveer los servicios determinados a traves del proceso de consulta entre las
escuelas privadas. Estas determinan, anualmente, en qué se utilizaran los fondos federales separados
para atender las necesidades de sus estudiantes. En caso de considerar los servicios de AT para el
afio en curso, se procede conforme a la disponibilidad de fondos. Es importante destacar que, para la
determinacién final, cada caso se discute en sus méritos individuales a base de los acuerdos y las
disposiciones de ley.

VIII. Equipo Evaluador:

Especialista en Asistencia Tecnolégica Especialista en Asistencia Tecnolégica
Certificacion CERTAT-PRATP Certificacion CERTAT-PRATP

Los especialistas que completaron el presente informe no han tenido ni tienen relacion financiera con los suplidores de los equipos yfo los programas
recomendados. Sus recomendaciones no consideran los costos de los equipos; sino, lafs) necesidad(es) del estudiante.

Informe Evaluacién AT [Registro n.® SIEn.® Expediente n.° Fecha |
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Secretarig Asociada de Educacion Especial
SAEE-AT-2016-4

Region Educativa de

Centro de Servicios Educacion Especial
Comité Asesor de Asistencia Tecnolégica

Expediente AT n.%

n.° SIE:

MINUTA DE DISCUSION DE EVALUACION DE ASISTENCIA TECNOLOGICA (AT) o de Avalio de

Fecha:

CAAT para Evaluacion Privada

Nombre del estudiante:

NUmero de registro:

Escuela:

Municipio:

Distrito:

Region:

1. Asuntos discutidos:

O Se discutieron los derechos de ios padres.

O Se analizaron las recomendaciones de equipos y servicios de la Evaluacion de Asistencia
Tecnoldgica, a la luz de qué equipos y servicios son indispensables para el logro de las metas y

los objetivos del PEL, y/o a su integracién o inclusion en la sala regular de clases.

O Se orienté acerca de que el equipo recomendado serd propiedad del Departamento de
Educacidn, aunque se adquiera para el uso del estudiante. Ademas, de que el equipo podria
compartirse con otros estudiantes, de acuerdo con la necesidad identificada y el beneficio que

ofrezca.

B se seiiald el rol del director escolar como el custodio del equipo de asistencia tecnoldgica, una
vez este se recibe. Ademas, es el responsable de identificar una persona para monitorear el
equipo, garantizar su uso, y ofrecer seguimiento a aspectos sobre |la garantia (la reparacion y el

mantenimiento) con el suplidor, segun establecido en la orden de compra.
O Se hizo un an4lisis de los escenarios donde se requiere el uso del equipo recomendado.
O Se entregé copia de la evaluacion al padre, a la madre 0 ail encargado.
O se hizo la peticion de equipo al Centro de Servicios de Educacion Especial (CSEE).

Otros Asuntos relacionados a la discusién de esta evaluacion:




H. Acuerdos:

Posterior al andlisis de la evaluacién de Asistencia Tecnolégica, et COMPU escolar:  “acepta ;

resultados de esta.

Minuta AT-Pagina 2

no acepta ; los

*De haber aceptado los resultados de la evaluacién, el COMPU acuerda solicitar los siguientes equipos, por considerar
que son indispensables para el desarroilo de las metas v los objetivos trazados en el PEI del estudiante, v/o para su

integracidn e inclusién en la sala regular de clases.

Equipo recomendado por el COMPU
{(No es necesario escribir las
especificaciones del equipo).

Marcar con una X si no
requiere de compra,
por estar disponible en
la escuela o CSEE.

Establecer el escenario (escuela,
hogar y/o centros de terapia)
donde se recomienda su
utilizacion.

Marcar con una X
si  se requiere
adiestramiento
para su uso.

Firma de todos los miembros del COMPU escolar que suscriben

Posicién
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Secretaria Asociada de Educacion Especial

SAEE-AT-2016-5 o »
Centro de Servicios Educacion Especial

Comité Asesor de Asistencia Tecnoldgica
Regidn Educativa de

n.e. SiE:

REFERIDO PARA SOLICITAR SERVICIOS DE ASISTENCIA TECNOLOGICA
(Que no son evaluaciones o revaluaciones de Asistencia Tecnoldgica)

Fecha:

Sr. (Sr.2):

Director(a) del CSEE

Sr. (Sr.8):

El COMPU escolar discutié la necesidad de servicio de Asistencia Tecnolégica para el estudiante

. El estudiante esta ubicado en la escueia

, quien fue evaluado en Asistencia Tecnoldgica el dia

del municipio de , distrito escolar de

- Solicitamos el{los) siguiente(s) servicio(s):

o Personalizar o adaptar el siguiente equipo:

O Reparar o reemplazar el siguiente equipo por averia:

0 Reemplazar el siguiente equipo de asistencia por hurto o pérdida (Incluir copia de la querella de la
Policia para los equipos hurtados):

o Asesoria o asistencia.técnica para la implantacion al curricuio:

o Capacitacion o adiestramiento del(de los) siguiente(s) equipo(s)

Nombre en letra de molde del director escolar, facilitador de
Educacion Especial o funcionario auterizado

Firma del director escolar, facilitador de Educacién Especial o
funcionario autorizado

PO Box 190759 El Departamento de Educacidn no discrimina de ninguna manera por razdn de edad, raza, color, sexo, nacimiento, condicidn de veterano, ideclogia
San Juan, Puerto Rico 00919-0758  politica o religiosa, origen o candicion social, orientacion sexual o identidad de génere, discapacidad o impadimento fisico o mental; ni por ser victima
Tel.: 787 759 2000 de viclencia doméstica, agresian sexual o acecho.

www.de.nobiemno.or
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Secretaria Asociada de Educacion Especial
SAEE-AT-2016-6

Centro de Servicios Educacion Especial
Comité Asesor de Asistencia Tecnolégica
Region Educativa de

n.° SIE:

Hoja de Tramite para Entrega de Equipos de Asistencia Tecnolégica

Fecha:

A Director(a): .
Escuela:
Municipio:
Distrito:

De:

Director(a) del Centro de Servicios de
Educacion Especial (CSEE)

ASUNTO: Se entrega equipo para uso del estudiante

, CUyo numero

de PO es: y el cual se recibid en nuestro CSEE en |a fecha de
provisto por el suplidor cuyc namero de teléfono es
Equipo # de Propiedad Cantidad
1.
2.
3.
4,
FECHA DE RECIBO:
Entregado por:
Nombre en letra de molde Firma
Recibido por:
Nombre en letra de molde Firma
PQ Box 190759 El Departamento de Educacion no discrimina de ninguna manera por razén de edad, raza, color, Sexo, nacimiento, condicidn de 1
San Juan, Puerto Rico 00919-0759 velerano, ideologia politica o refigiosa, origen o condicion social, orientacién sexual o identidad de género, discapacidad o ;(:3‘;

Tel; 787 7592000 impedimenta fisico o mental; ni por ser victima de violencia domeéstica, agresidn sexval o acecho.
www de.gobiemo. pr




HOJA INFORMATIVA Y PASOS A SEGUIR CUANDO EL EQUIPO LLEGA A LA ESCUELA

El director de la escuela es el custodio de los equipos de asistencia tecnolégica. El maestro de
Educacion Especial es la persona responsable de la implantacién y la integracion de los equipos en la
sala de clases; de monitorear el equipo y de ofrecer seguimiento a aspectos sobre la garantia (la
reparacion y el mantenimiento). Terminado el periodo de garantia, si el equipo sufriera dafios, es
responsabilidad de la escuela gestionar la reparacion a través del CAAT, asi como gestionar la
provisién de un equipo sustituto, similar al averiado, mientras se repara, de estar disponible. Si en la
minuta se establecié que e! equipo va a utilizarse en el hogar, entonces la madre, el padre o el
encargado del estudiante seré responsable de este, en todos los aspectos antes mencionados. QOriente
sobre la responsabilidad que tienen los usuarios de cuidar los equipos y protegerlos. Destague,
ademas, que ni el estudiante ni sus familiares podran vender, alquilar ni prestar el equipo provisto.

Una vez se recibe el equipo en la escuela, el maestro de Educacion Especial procedera a
solicitar el adiestramiento al suplidor. Ademas, inmediatamente, debe enmendar el PEl para
implantarle el uso de los equipos. A su vez, reunira al COMPU escolar para clarificar que el equipo
pertenece al Departamento de Educacién, que ha sido comprado para el uso del estudiante y que
puede ser compartido con otros estudiantes de acuerdo con la necesidad y el beneficio que ofrezca.
Documentara en minuta los ambientes en donde serd utilizado el equipo -incluyendo el hogar-, de ello
ser recomendado o de resultar necesario para el logro de las metas educativas. Debe tomarse en
cuenta que, debido a que la finalidad de los equipos de asistencia tecnologica es el logro de las metas
educativas establecidas en e! PEI, ningun equipo se proveera para uso exclusivo del hogar.

Al llevarse a cabo la revisién del PEI, monitoreara la efectividad del equipo y cumplimentara el
formulario Informe sobre usos de equipos de Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-2016-7). En este,
indicara si el equipo provisto cumplié con las metas y los objetivos establecidos en el PEL.

El Departamento de Educacidn se reserva el derecho de recuperar el equipo si no se utiliza
para el propdsito para el que fue provisto y asi se establecerd en la minuta. £/ Departamento de
Educacién se reserva el derecho de recuperar ef equipo si no se utiliza para el proposito para el que
fue provisto; si no logra beneficiar al estudiante porque no llena las necesidades para las cuales se
adquirié; si el estudiante egresa def Programa, si el estudiante se va fuera del Pals o si el estudiante
se cambia de escuela publica a colegio privado de forma unilateral. Para estos fines, el maestro
completara el formulario Informe sobre usos de equipos de Asistencia Tecnolégica (SAEE-AT-
2016-7), y entregara el equipo al CAAT con minuta de COMPU escolar a esos efectos. El director
escolar, 0 su representante autorizado, puede solicitar asistencia técnica para estos procesos, de ser
necesario, mediante llamada telefénica, visita al CAAT o al CSEE de su area geografica, o a través del
correo electrdnico del CAAT de la regidn educativa a la que pertenece el estudiante. El CAAT o el
CSEE correspondiente recoge o recibe el equipo. Inmediatamente, lo incluye en su inventario para
reasignacion a otro estudiante, si aplicase; o lo considerara parte del equipo a decomisar, si se recibe
dafiado o en desuso.
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Secretaria Asociada de Educacidn Especial

SAEE-AT-2016-7

Expediente AT n.°:

Centro de Servicios Educacion Especial
Comité Asesor de Asistencia Tecnologica

Region Educativa de

n.2 SIE:

INFORME SOBRE USOS DE EQUIPOS DE ASISTENCIA TECNOLOGICA

Equipos  asignados  al | Frecuencia del uso del | Explique cémo estd integrandose | ¢En  qué lugar{es) se

estudiante equipo  ({diario, semanal, | el equipo a las actividades del | utiliza el equipo y donde
mensual, cosi nunca, no 1o | saién. (Utilice espacio adicional, | @std ubicado?
usg_). Si algun equipo no 'se de requeririo). (sala r.t?gular, salén de
utiliza por alguna razodn, Educacion Especial,
debe indicarlo aqui. {ej. No servicios relacionados de
satisface las necesidades del terapias, hogar*). *Si esta
estudiante. El estudiante no ubicado en este dltimo o
desea utilizarlo. El equipo viaja al hogar, explique Ia
estd dafiado; entre otras} razon.

1

2.

3

4.

5.

6.

7.

Nombre del estudiante:

Indique si el equipo se trasladé de otra escuela a lasuya. O °Si,
“Si la respuesta es 57., indique el nombre de la escuela desde ta que se traslado:

“Considero que el estudiante reguiere continuar el uso de los siguientes equipos
debido a

Distrito: Escuela:

ONo.

—

para lo consecucion del lagro de sus metas educativas”.

Indique si el estudiante esta en espera de algin equipo de asistencia tecnolégica. Especifique cual:

Firma del director escolar

Fecha:

Firma del maestro de EE

PO Box 190759

San Juan, Puerto Rico 00919-0753
Tel.. 767 759 2000
www.de.gobiemna,pr

£f Departamento de Educacién no discrimina de ninguna manera par razon de edad, raza, color, sexa, nacimiento, condicién de veteran,
ideologia politica o religiosa, origen o condicion social, arentacion sexual o identidad de género, discapacidad ¢ impedimento fisico o mental;
ni por ser victima de viclencia doméstica, agresion sexual o acecho.

Firma de padre, madre o encargado
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¥ EsTADO LIBRE ASOCIADO DE
iy PUERTO RICO

DEPARTAMENTCO DE EDULACION

Secretaria Asociada de Educacion Especial
SAEE-AT-2016-9

Reaccion del CAAT al Referido a Evaluacién en Asistencia Tecnolbgica

Fecha de la reaccion del CAAT:

Nombre del estudiante: n.° de SIE:
Discapacidad: Edad: Ubicacidn:
Escuela: Municipio: Distrito:

Fecha del referido:

Fecha recibo del referido:

Posterior al analisis hecho por el CAAT, se determina que este referido no puede procesarse debido a que
requiere la provision de documentos ylo varias especificaciones:

o Hoja de Referido (SAEE-AT-2016-1) no estad cumplimentada en todas sus partes. Favor corregir:

o La necesidad o razén de este referido no se establece en elllos siguiente(s) documento(s):

o La necesidad o razdn de este referido no es académica ni se encuentra sustentada en el PEI del
estudiante.

o) La necesidad no la establece la mera recomendacion de un  especialista.

o La fecha indicada en los documentos sobrepasa 10 dias, cuando se recibe en el CAAT.

o Hoja de Referido (SAEE-AT-2016-1) no esta incluida.
o  Otras observaciones sobre Hoja de Referido (SAEE-AT-2016-1):

o Guia de referido para evaluacién de Asistencia Tecnoldgica (SAEE-AT-2016-2) no esta
cumplimentada en las partes que aplican al caso.

i,
PO Box 190759 El Departamento de Educacin na discrimina de ninguna manera par razén de edad, raza, color, sexo, nacimiento, condicion de veterang, £
San Juan, Puerta Rico 00919-0759 ieclogia politica o relgiosa, origen o condicion social, orientacion sexual o identidad de género, discapacidad o impedimento fisico o

Tel.: 787 759 2000 mental; ni por ser victima de violencia doméstica, agresion sexual o acecho.

www.de.gobierna.pr



Reaccidn del CAAT al Referido AT
pag. 2

La necesidad expuesta en la guia no es consona con la establecida en Hoja de Referido (SAEE-AT-
2016-1).

La Guia de referido para evaluacion de Asistencia Tecnoldgica (SAEE-AT-2016-2) no se incluy6.
La Minuta de discusion de evaluacion... (SAEE-AT-2016-4) no se incluyé.

La Minuta de discusion de evaluacion... (SAEE-AT-2016-4) no indica la necesidad.

El Programa Educativo Individualizado (PEI} actualizado no se incluyo.

El PEI recibido no tiene metas ni objetivos académices, solo contempla los servicios relacionados;

para estos, no requieren de equipos de AT.
El PEI recibido no esta actualizado. ..

o en el inciso K (Servicios de AT), que describe la necesidad del estudiante para considerar la

evaluacion en AT,

o por ser revaluacién, en el inciso K, que establece los equipos recomendados y disponibles.

o por ser revaluacion; no se evidencia la implementacién de los equipos en el PEI.
Por ser revaluacion, no se incluyeron las hojas de Inventario... (SAEE-AT-2016-8) y Uso de
equipos de AT... (SAEE-AT-2016-7).
Por ser revaluacién, no se incluyo la evaluac_ic’m anterior de AT.
No se incluyeron las evaluaciones actualizadas que aplican a la necesidad identificada. Deben
incluirse todas las evaluaciones que se le hayan realizado al estudiante, relacionadas con la
necesidad identificada; tales como: ocupacional ____, habla y lenguaje___, psicolégica___, fisica___,
otras . Estas evaluaciones son necesarias para el

analisis que realiza el CAAT al evaluar al estudiante.

El estudiante es elegible bajo discapacidad visual; sin embargo, no se incluyé la evaluacion
actualizada de Low Vision.

El estudiante es elegible bajo discapacidad auditiva; sin embargo, no se incluy6 la evaluacion
audiolégica actualizada.

La necesidad identificada esta relacionada con e! posicionamiento del estudiante; sin embargo, no
se incluy6 la recomendacién de un fisiatra u ortopeda donde recomiende o autorice el uso de algun

equipo; y establezca la relacién con el proceso educativo.




Reaccion del CAAT al Referido AT
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o Eluso del equipo debe ir dirigido a impactar el drea educativa del estudiante y no el de salud. El
Departamento de Educacién (DE) ofrece servicios educativos.

o La necesidad establecida debe atenderse en el servicio relacionado con terapia
, en la cual el estudiante se encuentra activo.

o  Observaciones adicionales que debe considerar el COMPU escolar:

Una vez el COMPU considere nuestras recomendaciones, el CAAT podria reconsiderar el servicio de AT
solicitado, si alin se considera necesario. A su vez, estamos en la mejor disposicion para ofrecer orientacion.

De volver a someter el referido, es importante que se actualicen todos los documentos.

Siempre a la orden y en la mejor disposicion de servir.

Certificado por el Comité Asesor de Asistencia Tecnologica (CAAT):

Nombre en letra de molde Firma
Especialista en Asistencia Tecnoldgica Especialista en Asistencia Tecnoldgica
CERTAT-PRATP CERTAT-PRATP
Nombre en letra de molde Firma
Especialista en Asistencia Tecnologica Especialista en Asistencia Tecnolégica
CERTAT-PRATP CERTAT-PRATP

Teléfono:

" Correo electronico del CAAT:

*
Los documentos pueden enviarse a través de este correo electrénico.
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Recomendaciones de Tecnologia Educativa a ser consideradas por el COMPU Escolar

o El uso de la siguiente tecnologia educativa podria beneficiar al estudiante. Esta puede descargarse
de Internet e instalarse en fas computadoras existentes en el salén y/o en otras computadoras

disponibles en la escuela:

www.superteachersworksheets.com www.primeraescuela.com www Vedoque.blogspot.com

www.childtopia.com www logopediayeducacion.blogspot.com | www.dotolearn.com

www.ponunlogopedaentuvida.blogspot.com | www.juegosdepalabras.com www.bhalabolka.softonic.com
www.balabolka.softonic.com/opinion/

www.cross-plus-acom.balabolkaes.htm descargar-voz-en-espanol-381787 www.naturalreaders.com

www.elhuevodechocolate.com hitp://Sletras wordpress.com hitp://uditechoolkit. wikispaces.com
http://creena.educacion.navarra.es/

www.catedu.es/arasaac/ 010tecnologias/menuFlash.htm http://fteachers.teach-nology.com

www.mnsu.edu/comdis/kuster2/

sptherapy.html www.typingweb.com/tutor/courses http://zacbrowser.com/

http://capileiraticrecursos wikispaces.com/RECURSOS+PARA+E +PRIMARIA

La compra de los siguientes programas por arte de la escuela, podria beneficiar al estudiante. Estan
desarrollados para fortalecer las areas de comprensién, lectura y escritura. Podrian instalarse en la
computadora del salén y/o en otras existentes en la escuela. Corresponde al director escolar la provision de
todo material o equipo considerado como tecnologia educativa para el salon.

Kidspiration Inspiration

www.inspiration.com

Facilitan la presentacion del material en forma visual, clara,
organizada y sencilla; al incorporar simbolos y desglosar el
material en forma bosquejada y mediante el uso de mapas
conceptuales.

WYNN Wizard www.freedomscientific.com

Complementa vy facilita el proceso de leer y escribir en la
computadora. Requiere se considere su compatibilidad con
la computadora, la impresora y el escaner TWAIN
Compliant. De considerarse la compra de unha computadora,
debe contar con 4GB-RAM, disco duro de alta capacidad,
Window 7, Microsoft Office 2007 o 2010, tarjeta de sonido y
video, bocinas y pantalla de 18" o mas.

Recomendaciones adicionales

o Considerar la provision de acomodos y sistemas no tradicionales de enseianza que estimulen,
aumenten y compensen las destrezas en necesidad.

o Verificar la provision de servicios relacionados, y que estos se lleven a cabo en coordinacion
con las metas educativas.

o Considerar estrategias de acomodos tales como: ensefianza estructurada; ubicacion de pupitre;
instrucciones redundantes y pausadas que aseguren se dé la comprension de lo que se

solicita.
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Ofrecer refuerzos positivos.

Todos los maestros que impactan al estudiante deben de estar conscientes del desarrollo de
destrezas; y que, ademas de repetir las instrucciones, brinden repasos, bosquejos y
resumenes.

Considerar la reduccién de la cantidad de ejercicios y tareas dadas; administrar pruebas cortas
y brindar mas tiempo para realizar los trabajos, para el logro exitoso del desarrollo de
destrezas.

Si presenta dificultades para copiar el material de la pizarra, proveer el material fotocopiado,
cuando tenga que transcribir en su libreta desde el pupitre.

Considerar el uso de grabadora, camara y/o celular para grabar o retratar el material de la
pizarra, los dictados y los repasos. De esta forma, podra ftranscribirlo a la libreta
posteriormente.

Para la lectura: complementar las lecturas con discusiones orales y mapas concepluales;
fraccionar las lecturas; brindar apoyo visual; no exigir que lea frente al grupo, si ello le provoca
tension o frustracion.

Para la escritura: no penalizar por sus errores; brindar practica mediante dictados; reforzar y
practicar la escritura de grafemas de mayor dificultad. '

Para las matematicas: usar cédigo de colores (dando color a los signos, etc.); utilizar papel
cuadriculado para dar mas espacio a los nimeros y evitar el efecto de aglomeracién; usar
lenguaje matematico e implementarlo al elaborar los ejercicios; uso de calculadora.
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Secretaria Asociada de Educacion Especial
SAEE-AT-2016-11

Centro de Servicios Educacién Especial
Comité Asesor de Asistencia Tecnoldgica
Regidn Educativa de

n.°SIE:

Informe sobre Analisis de Solicitud de Compra de Equipos AT
(Recibo que evidencia la entrega al requirente)

Nombre del estudiante:

Fecha: Escuela:

Distrito: Municipio:

El CAAT ha revisado la solicitud y procede a:

proveer, del inventario disponible, el siguiente equipo:

tramitar al requirente la compra del equipo restante, conforme indicado en la
Minuta de discusién... (SAEE-AT-2016-4), y en acorde con las especificaciones

de la evaluacion en AT o avallo, realizado en

|
tramitar al requirente la totalidad de la solicitud recibida en fecha de . i
|
\

Nombre representante del CAAT Firma representante del CAAT ‘
l
Nombre requirente Firma requirente \
Fecha
|

PO Box 180759

San Juan, Puerte Rica 00918-0759
Tel.: 787 759 2000
www.de.gobiemno.pr

El Departamento de Educacién no discrimina de ninguna manera por razén de edad, raza, celor, sexo, nacimiento, condicion de veterana, ideclogia palitica o refigiosa, origen o condicidn social,

orientacian sexual o identidad de género, discapacidad o impedimento fisico o mental; ni por ser victima de violencia doméstica, agresitn sexual o acecho.
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SAEE-AT-2016-12-

Centro de Servicios Educacion Especial
Comité Asesor de Asistencia Tecnologica
Regidén Educativa de

n.°SIE:

Informe sobre Seguimiento de Casos de Asistencia Tecnolégica

Visita recibida; ( 0, en su lugar, llamada realizada al tel.:

Persona contactada:

Nombre del estudiante: Fecha:
Escuela: Distrito: Municipio:
Propésito:

___Seguimiento a minuta de discusién de la evaluacion de Asistencia Tecnologica
___Seguimiento a solicitud de compra
___Seguimiento a la compra
___Seguimiento al proceso de implementacion del equipo de AT
Otro:

Asuntos discutidos:

Acuerdos o recomendaciones:

Nombre Firma Puesto
Nombre Firma Puesto
Nombre Firma Puesto
PO Box 190759

San Juan, Puerto Rico 0081%-0759
Tel.: 787 759 2000
www.de gebierno.pr

El Departamento de Educacidn ng discrimina de ninguna manera por razén de edad, raza, color, sexo, nacimiento, condicion de veterans, ideclogia politica o refigiosa, origen o condicldn soclal, arientacian

sexual o identidad de género, discapacidad o impedimento figico o mental; ni por ser victima de violencia doméstica, agresion sexual o acecho.
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Secretaria Asociada de Educacion Especial
SAEE-AT-2016-13
Centro de Servicios Educacian Especial
Comité Asesor de Asistencia Tecnologica
Region Educativa de

n.®SIE:

Cuestionario de Satisfaccion con los Servicios de Asistencia Tecnolégica

Instrucciones: Lea cuidadosamente cada alternativa. Puede contestar seleccionando con una “X” |a alternativa
que mejor represente su opinién o su informacidn. También, puede redactar su respuesta en el espacio provisto.
Agradecemos su colaboracién para ayudarnos a mejorar los servicios de Asistencia Tecnoldgica.

Persona que llena el cuestionario: padre madre encargado maestro
funcionario de la siguiente agencia:

Escoja o responda, de acuerdo con su criterio.

1. La atencion brindada por el personal fue:

___excelente. __ buena. __ regular. __ pabre.
2. Ei servicio ofrecido fue:

___excelente. ___bueno. __ regular. __ pobre.
3. Recibi arientacién y aclararon mis dudas de manera:

___excelente. __ buena. __ regular.____pobre.
4. Considero que esta intervencion beneficiara a mi hijo/estudiante.
____mucho regular ___poco __ nada

5. Lo que mds me agradé fue:
____eltrato brindado.
____conocer sobre procesos en AT que no conocia.
____ el conocimiento de los especialistas sobre la AT.
___lespecifique):
6. Entérminos generales, el nivel de satisfaccidn con los servicios fue:

excelente. bueno. regular. pobre.
7. Atono con el servicio ofrecido, recomiendo:

Nombre persona que llena el Firma persona que {lena el Fecha
cuestionario cuestionario

PO Box 190759 £l Depariamento de Educacidn ne discrimina de ninguna manera por razén de edad, raza, color, sexo, nacimiento, condicion de veterano,
San Juan, Puerto Rico 00919-0755  ideotogia politica o religiosa, origen o condician social, orientacion sexual o identidad de génera, discapacidad o impedimento fisico 0 mental; ni
Tel.: 787 759 2000 por ser victima de viclencia doméstica, agresion sexual o acecho.

www.de.gobismo.pr
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Expediente AT n.°:

Secretaria Asociada de Educacidn Especial

SAEE-AT-2016-14 —_ ‘i x .
Centro de Servicios Educacion Especial

Comité Asesor de Asistencia Tecnologica
Region Educativa de

NOTIFICACION PARA EVALUACION DE ASISTENCIA TECNOLOGICA

Fecha

Padres o encargados del estudiante , dela escuela
, del municipio :

Por este medio, les notificamos que el estudiante antes indicado esta citado para evaluacién de
Asistencia Tecnoldgica.

Dia:

Hora:

Lugar:

Si el estudiante no puede asistir a la evaluacién por alguna razén, favor de comunicarse al
telefono: 0 enviar una excusa por escritc al correo electrénico
para poder coordinar nueva cita a la brevedad posible.

Esta es la: 1ra cita; 2da cita; 3ra cita a esta evaluacion.

Nota #1: Es muy importante su asistencia a la evaluacion. De ausentarse a esta, en
consecuencia, podria atrasarse el servicio de Asistencia Tecnoldgica que amerita el estudiante.

Nota #2: El maestro de Educacién Especial del estudiante debe asistir a la evaluacion de
Asistencia Tecnolégica y traer el expediente de Educacién Especial del estudiante.

Nota #3: Si el estudiante tiene diagnostico de PEA, Déficit de Atencion o tiene problemas
en las areas de lectoescritura y matematicas, deben presentarse las libretas del estudiante.

Cordialmente,

Nombre en lefra de molde Firma
Puesto
PO Box 190759 El Departamento de Educacion no discrimina de ninguna manera por razon de edad, raza, color, sexo, nacimiento, condicién de veterans, ideglogia

San Juan, Puerto Rico 00%19-0759 palitica o religiosa, arigen o condician social, orientacian sexual o identidad de género, discapacidad o impediments fisico o mental; ni por ser victima de
Tel.: 787 759 2000 violencia doméstica, agresion sexual o aceche,
www.de.goblerno.pr
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Expediente AT n.°:

Secretaria Asociada de Educaci&n Especial
SAEE-AT-2016-15
Centro de Servicios Educacion Especial
Comité Asesor de Asistencia Tecnoldgica
Regién Educativa de

NOTIFICACION PARA ADIESTRAMIENTO, INSTALACION, CONF!Gl,JRACIéN YIO
POSICIONAMIENTO DE EQUIPO DE ASISTENCIA TECNOLOGICA

Fecha

Padres 0 encargados del estudiante . , de la escuela
. del municipio :

Por este medio, les notificamos que el estudiante antes indicado estd citado para
____adiestramiento; ____ instalacidén; ___ configuracién; y/o ___ posicionamiento del siguiente
equipo de Asistencia Tecnolégica:

Dia:

Hora:

Lugar:

Deben asistir al proceso: los padres ¢ encargados; el estudiante; ____ el maestro de
Educacién Especial; yfo el personal designado (especificar)

Deben traer el siguiente equipo:

Si el estudiante no puede asistir a la evaluacién por alguna razon, favor de comunicarse al
teléfono: 0 enviar una excusa por escritc al correo electrénico
para poder coordinar nueva cita a la brevedad posible.

Cordialmente,

Nombre en letra de molde Firma

Puesto

PQ Box 190759

San Juan, Puerto Rico 00919-0759 s
Tel.: 787 759 2000 B
www.de gebiemno.pr N

El Departamento de Educacian no discrimina de ninguna manera por razdn de edad, raza, coler, sexo, nacimiento, condicion de veterano, ideologia pelitica o refigiosa, origen o condicion social,
orientacian sexual o identidad de género, discapacidad o impedimento fisico o mental; i por ser victima de violencia doméstica, agresion sexual o acecho.
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Expediente AT n.°:

Secretaria Asociada de Educacion Especial
SAEE-AT-2016-16a

Centro de Servicios Educacién Especial
Comité Asesor de Asistencia Tecnoldgica
Regién Educativa de

INSTRUCCIONES PARA LA COORPINACION DE DISCUSION Y'ANALISIS DEL
INFORME DE EVALUACION DE ASISTENCIA TECNOLOGICA

n.e SIE:
Sr. (Sr.9) , director escolar de la escuela
Al estudiante se le hizo una enmienda de
evaluacién en Asistencia Tecnolégica el dia . Dicha enmienda debe
discutirse en o antes de (diez dias laborables luego de haberse

establecido la enmienda en la escuela). A continuacién, instrucciones a seguir para este

tramite;

1. Usted debe enviar la certificacion de coordinacién de la fecha del COMPU para dicha
discusién de informe de evaluacion, via correo electronico o fax, al CAAT que
corresponda.

2. ElI COMPU escolar debe discutir la evaluacién de Asistencia Tecnoldgica y evidenciar los
acuerdos de dicha reunion mediante el formulario Minuta de discusion de evaluacion
de Asistencia Tecnoldgica (AT) o avalio de CAAT para evaluacion privada (SAEE-
AT-2014-4).

3. Usted debe hacer llegar dicha minuta, a través del correo electrénico de Asistencia
Tecnolégica, al CSEE que corresponda segun su region educativa. De no contar con el
acceso electronico, envie la minuta a través de otro medio, tal como: fax, correo interno o
personalmente al CAAT; considerando utilizar el medio disponible que resulte mas agil
para cada caso.

4. Debe realizar enmienda al PEI vigente, atemperandolo a las recomendaciones validadas
por el COMPU escolar, en los casos que aplique. (Este paso no es necesario para los
casos en los que no se afadiran equipos o servicios de Asistencia Tecnologica).

PQ Box 190759

San Juan, Puerio Rico (0919-0759
Tel.: 787 759 2000
www.de.gobiema.pr

El Departamento de Educacion no discrimina de ninguna manera por razén de edad, raza, color, sexo, nacimienta, condicion de 1
veterano, ideologia politica o religiosa, arigen o condicién social, orientacion sexual o identidad de género, discapacidad a @'-'-
impedimento fisico o mental; ni por ser victima de violencia doméstica, agresian sexual a aceche. P



Para enviar la minuta, el correo electrénico de Asistencia Tecnolégica que corresponde a este
caso es . En caso de no poder utilizar

el correo electronico, el nimero de fax es . Cualquier duda al

respecto, puede comunicarse con el personal del Comité Asesor de Asistencia Tecnolédgica

(CAAT) al teléfono
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Secretaria Asocioda de Educacion Especial
SAEE-AT-2016-16b
Centro de Servicios Educacién Especial
Comité Asesor de Asistencia Tecnoldgica
Regidn Educativa de

Certificacién de coordinacion de la fecha del COMPU para la discusion y el
analisis de informe de evaluacién de Asistencia Tecnologica

Director del Centro de Servicios (CSEE)

Certifico haber coordinado la reunién de COMPU escolar para discutir el informe de evaluaciéon de Asistencia
Tecnolégica del estudiante , quien pertenece a la escuela
del municipio , en el distrito

Dicha reunion de COMPU se coordind para la siguiente fecha:

Certifico Correcto.

Nombre del director escolar o su representante Firma del director escolar o su representante

La reunidn debe de coordinarse en o antes de diez dias, tras haberse recibido en la escuela el informe de evaluacién
de Asistencia Tecnolégica. Si por alguna razén de peso la reunion no puede llevarse a cabo en la fecha coordinada,
deben notificar la nueva fecha e incluir, por escrito, la razén por la cual no se pudo hacer la reunién de COMPU en la
fecha preestablecida.

PO BOX 190759
San Juan, PR 009190759 : )
tel.: 787 773 5800 %’;‘

El Departamento de Educacion no discrimina de ninguna manera por razon de raza, color, sexo, nacimiento, condicion de veterano, ideologia politica o religiosa, origen o condicion
social, orientacitn sexual ¢ identidad de género, discapacidad o impedimento fisico o mental; ni por ser victima de violencia doméstica, agresion o acecho.




TSI b pdemt hsew o MEXEY 1D .
PUERTO RIPCO Expediente AT n.°:
' ATt T AMT MO B E e A YN

Secretaria Asociada de Educacion Especial
SAEE-AT-2016-17
Centro de Servicios Educacién Especial
Comité Asesor de Asistencia Tecnologica
Region Educativa de

Certificacion de coordinacion para que los equipos de Asistencia Tecnoldgica
se utilicen en otros ambientes ademas del educativo

Instrucciones: Este formulario se cumplimentara para los casos en los cuales el COMPU escolar haya determinado que
el equipo de AT debe utilizarse en otros ambientes, ademas del educativo. Debe enviarse al CSEE de inmediato.

Fecha:

Sr. (Sr.%):

Director(a) del Centro de Servicios de
Educacion Especial

El estudiante , de la escuela en el municipio
del distrito escolar , recibid los siguientes equipos de
Asistencia Tecnoldgica que ameritan utilizarse en el ambiente de hogar y/o terapia, en adicién al ambiente educativo.

Nombre del equipo Servicio de Terapia donde es requerido Equipo
requerido para
seguimiento en el
hogar

(Marcar con una X la terapia a la que aplique)

Terapia de Terapia Terapia Terapia
Habla/lenguaje Qcupacional Fisica Psicolégica

-

2
3
4

Certifico que se coordind para que el {los) equipo(s) necesario(s) en el ambiente de hogar y/o terapias esté(n)
disponible(s) en estos.

Nombre del director escolar Firma del director escolar
Nombre del maestro de EE Firma del maestro de EE
Nombre de padre, madre o encargado Firma de padre, madre o encargado

PO BOX 190759
$an Juan, PR 00919-0759 E
tel.: 787 773 5800

El Departamento de Educacién no discrimina de ninguna manera por razon de raza, color, sexe, nacimiento, condicién de veterano, idealogia politica o religiosa, origen o
condicién social, orientacién sexual o identidad de género, discapacidad o impedimento fisico o mental; ni por ser victima de violencia doméstica, agresién o acecho.
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Secretaria Asociada de Educacidn Especial

Expediente AT n.%:
SAEE-AT-2016-18

Centro de Servicios Educacion Especial
Comité Asesor de Asistencia Tecnoldgica
Region Educativa de

Certificacion de coordinacién de servicios de Asistencia Tecnoldgica con el personal de la Unidad de Asistencia
Tecnolégica ubicada en el CSEE

Instrucciones: Este formulario se utilizard para certificar que se proveyd un servicio solicitado al personal de los CAAT's, porque los
equipos estaban disponibles en el CSEE {no eran nuevos) o requerian de readiestramiento. Para los equipos nuevos, el servicio inicial
se le solicita al suplidor que vendié el equipc. Deben enviar copia de esta certificacion al CSEE inmediatamente después de recibir el
servicio solicitado.

Fecha:

Director{a) Centro de Servicios de Educacién Especial

El estudiante , de la escuela ,
del municipio en el distrito de recibid
fos siguientes equipos de Asistencia Tecnolégica que requieren de adiestramiento, instalacién o configuracion.

Nombre del equipo Servicio Solicitado
Adiestramiento Instalacién Configuracién/posicionamiento
{Marcar con una X } {Marcar con una X } {Marcar con una X }
Se coordind el servicio con el personal del CAAT el dia y el servicio se proveyo el dia

. , como parte de los servicios
que requiere el estudiante para el uso adecuado de los equipos. La calidad del servicio provisto se considera que fue:

[ excelente.  [J buena. [ regular. ] pobre.

Certifico correcto.

Nombre del director escolar Firma del director escolar

Nombre del maestro de Educacion Especial Firma del maestro de Educacién Especial

PO BOX 150759
San Juan, PR 00919-0759 E
tel.: 787 773 5300

El Departamento de Educacion no discrimina de ninguna manera por razén de raza, color, sexo, nacimiento, condicion de veterano, ideologia politica o religiosa, origen o
condicion social, orientacion sexual o identidad de género, discapacidad o impedimento fisico o mental; ni por ser victima de violencia doméstica, agresion o acecho.
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Secretaria Asaociada de Educacion Especial
SAEE-AT-2016-19

Centro de Servicios Educacidn Especial
Comité Asesor de Asistencia Tecnolégica
Region Educativa de

Certificacion de coordinacion de servicios de Asistencia Tecnolégica con el suplidor

INSTRUCCIONES Esta certificacidon es una prueba de que el servicio se proveyd, cuando el equipo es nuevo y requiere de algun
servicio. El servicio inicial se le solicitard al suplidor que vendié el equipo. La hoja de tramite de entrega del equipo indica la
informacidn necesaria para coordinar el servicio con el suplidor. Debe enviarse copia de esta certificacién al CSEE inmediatamente
después de haber recibido el servicio solicitado.

Fecha:
Sr. (Sr.7)
Director{a) Centro Servicios de Educacidn Especial
El estudiante de la escuela del
municipio de en el distrito de recibid

los siguientes equipos de Asistencia Tecnolégica, los cuales requieren de adiestramiento, instalacién o configuracién,
servicios que fueron provistos por el suplidor

Nombre del equipo ' Servicio Solicitado
Adiestramiento Instalacién Configuracién de equipo o
{Marcar con una X, si {Marcar con una X, si aplica) posicionamiento
aplica) {Marcar con una X, si aplica)
1,
2.
3.
4,
El servicio con el suplidor se coordiné el dia y este se proveyé el dia

, como parte de los servicios que requiere el estudiante para el uso adecuado de los

equipos. La calidad del servicio provisto se considera gue fue:
(] excelente. [ buena. (] regular. () pobre.

Certifico correcto.

Nombre del director escolar Firma del director escolar

Nombre del maestro de Educacion Especial Firma del maestro de Educacion Especial

PO BOX 190759
San Juan, PR 00919-0759 E
tel.: 787 773 5800 . .

El Departamento de Educacion no discrimina de ninguna manera por razén de raza, color, sexo, nacirtiento, condicion de veterano, ideclogia politica o religiosa, origen o
condicién social, orientacién sexual o identidad de género, discapacidad o impedimento fisico 0 mental; ni por ser victima de violencia doméstica, agresién o acecho.
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Secretaria Asociada de Educacion Especial

SAEE-AT-2016-20

Centro de Servicios Educacidn Especial

Comité Asesor de Asistencia Tecnoldgica
Region Educativa de

Orientacion acerca de los servicios de Asistencia Tecnoldgica

Nombre del estudiante: n.° SIE:

Distrito: Municipio:

1. Los servicios de Asistencia Tecnolégica (AT) se ofrecen al estudiante con discapacidades para proveer
acceso al contenido curricular de la sala de clases general, aumentar su participacién en la comunidad
escolar y demostrar progreso. Los servicios de Asistencia Tecnoldgica incluyen evaluacién, compra o
alquiler de equipo, asistencia técnica a los maestros, personalizacion o reparacion de los equipos, y

adiestramiento en el uso de equipo, de ser necesario.
2. Una vez se evalla al estudiante, dicha evaluacién se envia a la escuela mediante correo electrénico y

correo interno. Inmediatamente esta se recibe en la escuela, el COMPU escolar debe discutiria. Este
comité analiza las recomendaciones a la luz de las necesidades del nifio ¢ joven, estipuladas en su
Programa Educativo Individualizado (PEi). Esta discusion debe realizarse durante los préximos diez
dias, después de la escuela haber recibido la evaluacién.

3. E! andlisis que haga el COMPU escolar se evidenciard en la Minuta de discusion de evaluacion de
Asistencia Tecnolégica (AT), o de Avaliio de CAAT para evaluacién Privada (SAEE-AT-2016-4). El
COMPU escolar deberd auscultar si el equipo recomendado esta disponible en |a escuela, (por haberse
adquirido para el uso de otros estudiantes y puede compartirse en perfodos donde ninguno de los
estudiantes usuarios se afecte). Si el equipo esta disponible en la escuela, no tendra que solicitarse la
compra.

4. ta minuta de discusion de la evaluacién debe enviarse al Centro de Servicios de Educacién Especial por
correo electrénico, fax o el medio que sea mdas agil. En los casos que sea necesario, se realizara la
requisicién de compra. Ello, mediante el uso de tarjeta asignada para adquirir equipos cuyo costo no
exceda de $5 000.00; o mediante el sistema SIFDE, si el costo excede $5 000.00.

5. De requerir adiestramiento o algln otro servicio para el uso del equipo, debe tramitarse mediante el
formulario Referido para solicitar servicios de Asistencia Tecnoldgica {que no sean evaluaciones o
revaluaciones de Asistencia Tecnolégica) (SAEE-AT-2016-5).

6. Cuando el equipo de AT se recibe en el CSEE, se le asignara un numero de propiedad y se coordinara la
entrega en la escuela del estudiante.

7. Todo equipo recomendado a través de AT es propiedad del Departamento de Educacion. El director
escolar es su custodio. En los periodos de receso o de verano, el equipo debera permanecer en la

POBox 190759 El Departamenta de Educacién no discrimina de ninguna manera por razén de edad, raza, color, sexo, nacimiento, candicién de veterano, Dy
San Juan, Puerto Rico 00919-07:59 ideclogia palitica o religiosa, origen o condicién social, crientacion sexual o identidad de género, discapacidad o impedimento fisico o mental; 5
Tel.. 767 756 2000 i por ser victima de violencia doméstica, agresidn sexual o acecho. .

www.de.gobierno.pr



escuela por razones de seguridad. Esto, excepto que el estudiante reciba los servicios de afio escolar
extendido y requiera de su uso; o que el COMPU escolar haya evidenciado una razén justificada por la
cual la educacién del estudiante se vea afectada si este no utiliza el equipo durante los recesos
académicos.

8. El COMPU escolar debe reunirse para determinar cémo sera el uso del equipo y en qué escenarios se
utilizard. Debera coordinar para que se utilice en los escenarios recomendados y evidenciara dicha
coordinacidn mediante el formulario Certificacion de cocrdinacion para que los equipos de Asistencia
Tecnoldgica se utilicen en otros ambientes ademads del educativo (SAEE-AT-2016-17).

9, Si el estudiante es transferido de escuela o de alternativa de ubicacidn, el director escolar o el
facilitador de Educacion Especial debera transferir el equipo a la nueva ubicacién del estudiante. Si la
transferencia es fuera del distrito, esta puede canalizarse a través del personal del CSEE.

10. La necesidad del uso de equipo debe evaluarse cada vez que se revisa el PEI. El equipo de AT debe
utilizarse con el propdsito para el cual fue recomendado. De evidenciarse que el equipo no estd
utilizdndose correctamente, el COMPU escolar debe reunirse y tomar acuerdos acerca del asunto. De
persistir la situacion, el equipo puede devolverse al CSEE.

11. El equipo de AT deberd devolverse al CSEE cuando:

s ¢| estudiante egresa del Programa de Educacidon Especial;
s ¢l estudiante se va para EE. UU. u otro pais;

e este ya no cumple con las necesidades del estudiante;

e gl estudiante ya no desea utilizarlo.

12. Si el equipo se dafiase, es responsabilidad del director escolar o del facilitador de Educacidn Especiai
del municipio, gestionar de forma inmediata con el personal del CSEE para la reparacién o sustitucién
correspondiente., :

13. Si al estudiante le hurtasen el equipo, debe hacerse una querella a la Policia y enviar copia al CSEE para
enmendar la evaluacién y reemplazar el equipo {si este todavia es necesario para fa implementacién
del PEI).

14. Para los estudiantes ubicados en colegios privados de forma unilateral, aplicaran las determinaciones
correspondientes y la politica plblica de la agencia que rige en ese momento, las cuales se han
explicado a los participantes de la evaluacion al momento de firmar este documento.

15. Los estudiantes ubicados en homeschooling son considerados como participantes de una ubicacién
unilateral.

CERTIFICO HABER RECIBIDO ORIENTACION SOBRE TODO LO ANTES EXPUESTO.

Firma padre, madre o encargado Fecha Firma maestro Educacién Especial
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Expediente AT n.°:

Secretaria Asociada de Educacion Especial
SAEE-AT-2016-21

Centro de Servicios Educacion Especial
Comité Asesor de Asistencia Tecnologica
Regién Educativa de

Acuerdo de Transicién de equipos de Asistencia Tecnolégica
con Rehabilitacion Vocacional

Fecha:

Director{a} del Centro de Servicios de Educacién Especial

El estudiante , de la escuela ,
del municipio en el distrito de , ha estado
utilizando el{los) siguiente(s) equipo{s) de Asistencia Tecnoldgica en el Departamento de Educacion,
mismo(s} que, el COMPU entiende, necesitara en el periodo de transicién con Rehabilitacién Vocacional:

Luego de consulta con el CAAT, este (estos) equipo{s) sera(n) provistos en calidad de:
préstamo por un periodo de meses. {No debe exceder los diez meses).

Fecha estimada de devolucion del equipo de AT al CSEE/CAAT:
Nombre y teléfono de la persona contacto en Rehabilitacién Vocacional para seguimiento:

Finalizado el periodo de prestacidn estipulado, el equipo en debe devolverse al CSEE/CAAT.

donativo. (Aplica a equipos que el personal del CAAT entiende no podran reasignarse a
otro estudiante).

Participantes de Ja reunién de COMPU, donde se establecié el acuerdo:

Firma director escolar Firma padre, madre o encargado

Firma representante de Firma maestro Educacién Especial

Rehabilitacion Vocacional

PO BOX 190759 .

San Juan, PR 00919-0759 :F
tel.: 787 773 5800

Et Departamento de Educacidn no diserimina de ninguna manera por razén de raza, color, sexo, nacimiento, condicitn de veterano, ideologia
palitica o religiosa, origen o condicién sodial, orientacion sexual o identidad de género, discapacidad o impedimento fisico 0 mental; ni por ser victima
de violencia doméstica, agresien ¢ acecho,
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