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REDACCION DE PROGRAMAS EDUCATIVOS INDIVIDUALIZADOS (PEI) EN MIPE PARA LOS
ESTUDIANTES SERVIDOS EN EDUCACION ESPECIAL 2019-2020

Tanto la legislacién federal como la estatal establecen que una de las responsabilidades de la Agencia es
la redaccion de un Programa Educativo Individualizado (PEI) o un Plan de Servicios (PS) para que aquellos
estudiantes elegibles al Programa. La redaccion de los PEIl y los PS es imperativo para que los estudiantes
reciban los servicios de educacién especial y los servicios relacionados, ya que este documento constituye
el acuerdo escrito entre la Agencia y los padres.

El proceso de revisién de PEI o PS debe ser uno donde se tomen en consideracion todos los datos
disponibles que permitan identificar como el estudiante lograra progresar en el curriculo general o lo mas
cercano a ello. Teniendo en perspectiva que durante los préximos meses, se tendrd una vision més clara
de cudles podrian ser los ofrecimientos educativos para el siguiente afio escolar, se autoriza a los
funcionarios que del 1 de marzo en adelante se trabajen las revisiones de los PEI o PS para el afio escolar
2019-2020. Las revisiones de PEIl y PS deben completarse cinco (5) dias antes de que finalice el afio
escolar, este afio la fecha para cumplimiento es el 31 de mayo de 2019.

Como buena practica, el Comité de Programacioén y Ubicacion (COMPU) puede desarrollar un borrador o
propuesta del PEI o PS previo a la reunion con el propdsito de facilitar la discusion proveyendo un punto
de partida para el andlisis de las necesidades del estudiante y la determinacién de los servicios
necesarios. Es importante que este borrador o propuesta pueda ser discutido con el padre en su
totalidad y esté disponible para hacérsele cambios (MPEE, p. 42).

Resulta importante destacar que el proceso de revisiones de PEI no debe ser obstaculo para enmendar
un PEI vigente y realizar un referido que se necesite de inmediato ante cambio en circunstancias. Por ello,
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resaltamos que existe la obligacion de enmendar el PEI cuantas veces sea necesario, incluyendo el
periodo en que se construye el PEI préximo a implementar.

A continuacién, se adjuntan las instrucciones generales y las mejoras realizadas al MiPE para el proceso
de redaccion de PEI y PS como una iniciativa para uniformar los procesos. Las directrices emitidas en esta
politica publica dejan sin efecto cualquier otro memorando o carta circular que entre conflictos con lo aqui
descrito. De igual manera, las directrices emitidas y documentos adjuntos complementan el Manual de
Procedimientos de Educacion Especial (2004).

Contamos con su apoyo.
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INSTRUCCIONES GENERALES PARA EL PROCESO DE REDACCION DE LOS PROGRAMAS
EDUCATIVOS INDIVIDUALIZADOS (PEI) Y LOS PROGRAMAS DE SERVICIOS (PS)

A modo de clarificar los procesos al momento de redactar y revisar el PEI de cada estudiante y en
basqueda de tener uniformidad se le imparten las siguientes directrices:

Antes de la reunién:

I.  Programacion de reuniones y elaboracion de planes de trabajo:

o

E@z.

o

A. Planes de trabajo a nivel escuela:

1.

El proceso de coordinar y convocar a los miembros del COMPU es una actividad
gue debe ser trabajada entre el director escolar y los maestros de educacion
especial de cada escuela. El director escolar, preparara un plan de trabajo que
contenga:

a. Lacantidad de estudiantes elegibles al programa, matriculados en el Sistema
de Informacion Estudiantil (SIE) en la escuela. La lista de estudiantes debe
ser generada a través de la plataforma Mi Portal Especial (MIiPE) a través del
maodulo Informes> Lista de estudiantes en MiPE.

b. Las fechas y horas que se utilizaran para las revisiones de PEIl y PS tomando
en consideracion, la cantidad de estudiantes servidos en su escuela.

c. El personal disponible que asignara para que el COMPU esté debidamente
constituido. (Ver miembros del COMPU en la seccién 2(a) de esta politica
publica).

d. Eltiempo que los educadores utilizaran para preparar los borradores del PEI
y PS que se le presentaran a los padres.

e. Los arreglos o estrategias que se utilizardn para garantizar la prestacion de
los servicios durante el proceso de revision de PEI Y PS.

Los gerentes escolares de las Oficinas Regionales Educativas (ORE) seran
responsables de dar seguimiento para que las escuelas revisen el 100% de sus PEI
y PS. Para ello, los directores entregaran el plan de trabajo para las revisiones del
PEIl y PS de su escuela, en o antes del 15 de marzo de 2019 al gerente escolar
de su ORE. Para aquellos directores que no presenten su calendario o que
muestren necesidad para la organizacion, el Gerente Escolar solicitara asistencia a
la unidad de asuntos académicos (CAO) quienes ofrecerdn asistencia técnica sobre
estrategias para que las escuelas logren revisar el 100% de sus PEl y PS 5 dias
antes de acabarse el afio escolar.

B. Planes de trabajo a nivel de la Oficina Regional Educativa (ORE):

1.

El Gerente de Servicios Estudiantiles de cada ORE sera responsable de dar
seguimiento y coordinar con los Directores de Centros de Servicios, Facilitadores
de Educacién Especial Ill, Trabajadores Sociales y Auxiliares Administrativos u
Oficinistas adscritos a su unidad la revision del 100% de los PEl y PS de los
estudiantes ubicados en:

a. Hogar (De 3 a 5 afios)

b. Centros de Cuido

c. Head-Start

d. Escuelas privadas por sus padres (unilaterales)
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E@z.

3.

o

e. Compras de servicios (Reembolsos y pago directo).

Cada Unidad de Servicios Estudiantil debera preparar un plan de trabajo que tenga:
a. La lista de los estudiantes ubicados bajo las areas antes mencionadas. Esta
lista debera ser generada a través del MiPE en el médulo Informes > enlace
Lista de estudiantes en MIiPE. La unidad debera generar el listado de cada
municipio adscrito a su region.
b. Las fechas y horas que se utilizaran para las revisiones de PEI y PS tomando
en consideracion, la cantidad de estudiantes identificados en la lista de MiPE.
c. Las fechas en que los FDEE lll, los TS y los funcionarios designados
utilizaran para preparar borrador de PEI.
d. Elpersonal que participara para que el COMPU esté debidamente constituido
(Ver la seccidn Il.A. para detalles sobre el COMPU del ORE).
Cada Gerente de Servicios Estudiantiles debera tener disponible estos planes de
trabajo en o antes del 15 de marzo de 2019. De tener dificultad para organizar su
plan de trabajo, el Gerente de Servicios Estudiantiles debera solicitar asistencia al
Director del Centro de Servicios de Educacién Especial quienes, en coordinacién
con el CAO desarrollaran estrategias para que la unidad logre la revision de los PEI
y PS a su cargo. De igual manera, esta unidad podra utilizar Facilitadores de
Educacién Especial IV, maestros de educacién especial y trabajadores sociales de
escuelas en revisiones de PEI o PS, siempre y cuando coordinen con el CAO y los
directores escolares.

Il.  Convocatoriaareuniéon de los miembros del COMPU

A. Integrantes del COMPU a nivel de escuela

1.

Los PEl y PS se revisan en una reunion con el COMPU, el cual debe estar
debidamente constituido tomando en consideracion la alternativa de ubicacion
actual, los servicios recibidos y la edad del estudiante.

Un miembro del COMPU no debe tener doble rol (Ejemplo, Maestro y representante
de la Agencia, Maestro y padres?, etc.).

En la seccién 300.321 de la Ley IDEA se establece que los miembros del COMPU
son:

Miembro del Aspectos importantes
COMPU
Un representante  Que:
de la Agencia e pueda proveer o supervisar la prestacion de servicios

de educacién especial
e que tenga conocimiento sobre el curriculo general
e conozca la disponibilidad de recursos de la region

(Por ejemplo, el director escolar, el consejero escolar o
trabajador social (De no tener un plan de intervencion con
el estudiante), el presidente del Consejo Escolar, un

1 Nota aclaratoria: El Departamento de Educacion utilizara el término padres para referirse a los padres,

madres y encargados.
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B.

Miembro del
COMPU

Al menos un
maestro de
educacion
especial o cuando
corresponda, al
menos un
proveedor de
servicios de
educacion
especial

Al menos un
maestro regular

Los padres,
madres o
encargados
legales

El estudiante

Cualquier otra
persona que
conozca o tenga
experiencia

relacionada con
las necesidades
del nifio, a solicitud
del padre, madre o
encargado o de la
Agencia.

Aspectos importantes

educador especial u otro funcionario que cumpla con los
requisitos anteriores.

gue evalle los servicios prestados (ya sean servicios de
educativos y/o servicios relacionados) y ofrezca
recomendaciones sobre servicios que el estudiante
requiere para progresar en el curriculo general. Se
considerara al maestro de educacion especial que atiende
al estudiante o proveedores de servicios de educacién
especial.

Su funcién es proveer informacion sobre el progreso del
estudiante, necesidades y fortalezas, estrategias de
intervencién, acomodos razonables y recomendaciones
generales sobre el acceso a la corriente regular.

Debe ser el padre, madre o encargado legal del menor.
Toda persona que no sea los antes descritos, no podran
tomar decisiones educativas del menor, aun cuando se
documente en una carta o documento escrito la
autorizacion del padre, madre o encargado.

A partir de los 16 afilos o antes de ser necesario, el
estudiante sera parte del COMPU para garantizar que sus
intereses, fortalezas y necesidades puedan ser
contemplados en el PEI. Si el estudiante no asiste a la
reunién, el COMPU debe usar otras estrategias para
garantizar que sus intereses y preferencias fueron
tomados en consideracion.

El padre o la Agencia puede solicitar asistencia de otras
personas en la reunién. (Por ejemplo, intercesores de
padres, abogados, facilitadores docentes de educacién
especial, consejeros escolares y/o trabajadores sociales
(en el caso que éstos tengan un plan de intervencién o
proveeran servicios en el PElI a redactarse),
Coordinadores de Head Star, Coordinadores de
Rehabilitacién Vocacional, Maestro de Educacion Fisica
Adaptada y cualquier otra persona que proveyé o
proveera servicios).

4. Un integrante del COMPU puede eximirse de participar en toda la reunién o a parte

de ella, cuando el padre y la Agencia acuerdan, por escrito, que la asistencia de la
persona no es necesaria porque el area o el servicio que éste ofrece no se esta
modificando o discutiendo en la reunién [614(d)(1)(C)(i), (iii)]

Integrantes del COMPU en las ORE — EI COMPU de la Unidad de Servicios al
Estudiante de las ORE deberan estar constituidos por un Facilitador de Educacion
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Especial o Maestro de Educacién Especial (quien seré el representante del programa de
educacion especial), un Trabajador Social (quien sera el representante de la Agencia),
los padres, el estudiante (de ser necesario) y otras personas con conocimiento del menor
(si los padres o la Agencia asi lo solicitan). En el caso de los estudiantes:

1.

gue estan en compra de servicios (sea pago directo o reembolso), el ORE debera
convocar a la institucion donde esté ubicado el menor y estos enviaran al menos un
maestro regular que atienda al estudiante (en el caso de estar en una corriente
regular) y/o al menos, a un maestro de educacién especial que represente a la
institucion.

ubicados en escuelas privadas por sus padres (unilaterales), la Ley IDEA requiere
gue se consulte con representantes de la escuela privada y con los padres sobre la
ejecuciéon académica del estudiante. Esta consulta podra ser presencial o a través
de participacién alterna.

ubicados en programas head-start (HS) se consultara con el Coordinador de HS
cémo ha sido la ejecucidn del estudiante durante esa experiencia pre-escolar. Este
debera recopilar la informacion a través de los maestros de HS y presentarla a las
reuniones de forma presencial o a través de participacion alterna.

lll. Convocatoria parareunién del COMPU.

A. Convocatoria a padres y miembros del COMPU:

1.

Una vez disponible el plan de trabajo, el director escolar (o en su ausencia la
persona encargada de la escuela) convocara a los miembros del COMPU, con 10
dias de laborables de anticipacion utilizando el formulario SAEE-06 0 SAEE-06(t)
Invitacién a reunion para el desarrollo del Programa Educativo (MEE, pag. 39).

El COMPU, puede ser convocado de forma escrita con menos tiempo si existe un
acuerdo verbal entre el padre y la Agencia (MEE, pag. 39(c).

En el caso en que la comunicacion para coordinar la fecha de reunién se realice a
través del teléfono, el funcionario debera documentar la gestién en el formulario
Registro de llamadas telefénicas y luego, enviar la naotificacion escrita al padre,
como se establece en el inciso 1 de esta seccion.

B. Convocatoria a otras agencias

o
o

o

1.

En la Ley 51-1996 se establece la participacion de otras agencias en la prestacién
de servicios para los estudiantes con discapacidad. Para aquellos casos que se
requiera la participacién de otra agencia, se debe completar y enviar al coordinador
de la otra agencia el formulario SAEE-11d Invitacién a otras agencias (Estipulacion
86 RLV).

a. Una agencia puede ser convocada en cualquier edad y no solo durante el
proceso de transicién post-secundaria. Por ejemplo, el Departamento de la
Familia, para aquellos estudiantes que el Estado tiene su custodia
(Estipulacion # 37 RLV)

b. Paralos estudiantes que cursaran el 11mo grado es compulsoria la invitacion
de la Administracion de Rehabilitacion Vocacional (ARV) adscrita al
Departamento del Trabajo. El proposito de la invitacion es ofrecerle
orientacion a los padres sobre los servicios que ofrecen y el proceso que se
llevard a cabo con el estudiante. Para ello, se utilizara el formulario SAEE-
11: Invitacién al Consejero en Rehabilitacion.

c. Para los estudiantes que su transicion post-secundaria va dirigida al hogar,
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ya sea asistido o residencial, en la revision del PEI de su ultimo afio, el
COMPU solicitara la participacion del Departamento de Salud, Departamento
de la Vivienda y Departamento de Recreacion y Deportes para orientacion
sobre los servicios que estas agencias tiene disponible para las personas con
discapacidades (Estipulacién # 87 RLV).

2. Esimportante mencionar que, el DEPR tiene la responsabilidad de:

invitar a todas aquellas agencias que pudieran dar servicios al estudiante una
vez culminen la escuela. Su fin sera la [ e~

; iz = S R,
orientacion a los padres sobre las )

INVITACION & OTRAS AGENCIAS

ayudas que tienen disponibles para esta RE

Disiii:

1A Fecha:
poblacién.
‘Hombre del uncionanio contacto

La participacién de las otras Agencias

‘Sollekamos su aslstencia a a reunlon del Comite de Programacion y Ublcackin (COMBU) de 1a
woeasa para preparar &l Programa Educativo

podra ser presencial o via participacién Py T e e o o e
alterna. e i
Si el DEPR no logra la participacion de la

otra Agencia en la reunién de COMPU
para la revision del PEI, los funcionarios
del DEPR son responsables de realizar
otras gestiones y dar seguimiento a las

Agencias para lograr que le ofrezcan a

Dirsczion:

Teiemna:

LUSIVO DEL DE}
Gastionas adionales para Tomentar i paricpacidn ds Ias Ias agencias
[ Cealion sdiclonal realizada | Fechals) — Obeenioones |

Gonteo eleciroaleo

Uamada telefonica

Fax

Gonteo Intemo

Entrega a1a mano

los padres la orientacion core e
correspondiente (Estipulacion # 86 RLV).
Toda gestién adicional sera

documentada en el formulario SAEE-11d [nvitacion a otras agencias,
especificamente en la parte inferior del documento. Este formulario debera
estar ubicado junto con el formulario de citacion.

Si a pesar de todas las gestiones realizadas y documentas en el formulario
SAEE-11d, el personal escolar no logra la participacién u orientacion de la
otra Agencia, los funcionarios del DEPR deberan entregarle al padre
informacion escrita, ya sea un opusculo o literatura sobre los servicios que
ofrece la otra Agencia o coordinar una visita a la otra agencia para orientacion
(Estipulacion # 86 RLV). Para los estudiantes en proceso de transicion (16
aflos 0 mas), la entrega de documentos o evidencia de coordinacion de
reunién se documentard en el formulario Informe para la recopilaciéon de
datos durante el proceso de transicion. Para los estudiantes de edades
preescolares y escolares (3 a 5 afios), la evidencia de entrega de
documentos o de la coordinacion de servicios debera estar disponible en el
expediente del estudiante junto al formulario SAEE-11d.

IV. Participacion alterna de los miembros del COMPU

Todo miembro del COMPU convocado debe hacer las gestiones necesarias para estar
presente en la reunion.

Cuando un miembro no pueda asistir de forma presencial a parte o a toda la reunién,
éste podra solicitar, con anticipacién, participacién de forma alterna (IDEA, 2004,
Seccién 1414(d)(1)(C)) ya sea, a través de:

A.

B.

1.
2.
3.

llamada en conferencia
video-llamada
informe escrito

Como una buena practica, se le debe notificar al padre, antes de la reunion y/o en el
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formulario SAEE-06 o SAEE-06(t), que uno de los miembros convocados participara a
través de participacion alterna (se escribird el nombre del funcionario y a su lado,
participacion alterna). Se orientara al padre que puede aceptar o rechazar el tipo de
participacion. De ser aceptada, se presentara de esta manera en el COMPU. Si el padre
rechaza la participacion alterna, el COMPU debera garantizar la participacion presencial
del funcionario.
Todo informe escrito entregado, como minimo tendra las observaciones y/o
recomendaciones de su area para discutirse en la redaccion PEI o PS. El documento
escrito debera ser provisto con anticipacion al COMPU.
Cuando uno de los integrantes del COMPU participe de la reunién a través de
participacion alterna, el anotador documentara en la minuta y en el PElI o PS los
integrantes convocados que utilizaran este medio, el tipo de medio que utilizard y la
aceptacion o rechazo del padre. En el caso de que la participacion sea a través de un
escrito, en los asuntos discutidos se debe documentar la lectura y discusion del
documento. Tanto en la citacion al COMPU, el PEI (Parte XlIIl — Firma de los miembros
del comité) y en la minuta, se especificara el nombre del integrante seguido de
(participacion alterna).

Ej. Juan Del Pueblo (participacién alterna)

V. Documentacién paralatoma de decisiones:

A.

Todas las decisiones sobre los servicios que se proveeran a un estudiante deben estar
basadas en los datos recopilados producto de la experiencia de trabajo con el estudiante
y en el seguimiento brindado en los servicios provistos. Todos los miembros del COMPU
gue ofrecieron servicios educativos, de apoyo o relacionados debe presentar su informe
de progreso (ya sea durante el COMPU o por escrito. Algunos datos utilizados son:

Maestro de Informe del progreso de las destrezas trabajadas en el PEl y en

educacion especial sus clases correspondientes al primer y segundo trimestre
escolar documentado en la parte V del PEI, con las firmas de los
padres como que el mismo fue discutido.

Si el estudiante tiene un plan de modificacion de conducta en la

@ parte lll(c), se debe recopilar informacién sobre el progreso del
estudiante para mejorar las conductas inapropiadas
identificadas.

evidencia de los avallos realizados durante el afio (ej.
entrevistas al estudiante y los padres, cuestionarios, pruebas
diagnésticas, resultados de evaluaciones realizadas por el
consejero escolar, etc.) sobre el interés y las capacidades que
presenta el estudiante relacionado con areas ocupacionales. El
documento que se utilizara para recopilar los resultados de los
avallos sera el Informe para la documentar la recopilacion de
datos del proceso de transicion post-escolar el cual contendra
informacion que le permitira al COMPU evaluar cual sera la
escuela superior recomendada (escuelas regular, escuela
vocacional, escuela especializada, etc.) y cual sera el plan de

@ Para los estudiantes de 13 afios de edad, se debe tener
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accion que documentara en la parte IV del PEI para lograr que
la escuela superior seleccionada esté alineada a los intereses y
habilidades del estudiante.

Para los estudiantes que cumpliran 15 afios de edad durante la
implementacién del PEI o PS, se debe tener la evidencia de los
avallos realizados durante el afio escolar (ej. entrevistas al
estudiante y los padres, cuestionarios, pruebas diagnosticas,
resultados de evaluaciones realizadas por el consejero escolar,
resultados de pruebas CEPA o PIENSE, etc.) sobre el interés y
las capacidades que presenta el estudiante relacionado con
areas ocupacionales. El documento que se utilizara para
recopilar los resultados de los avallos realizados ser el Informe
para la documentar la recopilacién de datos del proceso de
transicion post-escolar el cual contendra los resultados de los
avallos realizados que le permitan al COMPU tener datos
suficientes para que, cuando el estudiante cumpla sus 16 afios
de edad, se tenga toda la informacion necesaria para desarrollar
un plan de accién que permita una transicion de la escuela a la
vida post-secundaria.

tecnolégica, el maestro de EE en coordinacion con el maestro
regular deben presentar el Informe de uso de equipos de
asistencia tecnolégica donde se evalla la funcionalidad de los
equipos recomendados dentro del salén de clases.

@ Para los estudiantes que tienen equipos de asistencia

Maestro regular Informe del progreso académico creado por el maestro que
contenga las destrezas trabajadas, la ejecucion del estudiante y
otras recomendaciones u observaciones.

(Registro de puntuaciones> Seleccionar el curso> Informes>
Informes individuales> Crear informes). En aquellos casos
donde el maestro regular solo establezca el tipo de instrumento
(Ej. Prueba, evaluacion, presentacion oral, etc.), una vez
generado el informe, debera detallar, a mano, las destrezas que
se evaluaron en el instrumento. De igual manera, pueden
afiadirle informacién relevante para el COMPU como
recomendaciones u observaciones.

@ Este informe de progreso se puede generar a través del SIE

En el caso de las escuelas donde no se trabaja con la plataforma
SIE (Ej. Centros CASA, Instituciones juveniles), el maestro
regular deberd crear un informe donde detalle: 1) los
instrumentos que trabajo, 2) las destrezas evaluadas en cada
instrumento, 3) la puntuacion obtenida por el estudiante y 4)
cualquier otro comentario relacionado con el proceso de
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W B B B

Proveedores de
servicios
terapéuticos

Trabajadores
Sociales o
Consejeros
Escolares
Maestros de EFA,
Visién y Sordos

Otras Agencias

Los padres

El estudiante

Otros instrumentos

aprendizaje y evaluacion del estudiante.

Informe de progreso de los servicios terapéuticos vy
recomendaciones para el proximo afo escolar. Tanto los planes
como el informe de progreso seran escaneados y anejados por
los especialistas a la plataforma MIPE. Asimismo, entregaran
una copia de estos documentos a la escuela para sean
guardados en el expediente del estudiante, junto con el PEI o
PS para el afio correspondiente.

De tener un plan de intervencién para el estudiante, deberan
presentar su informe de logros o resumen de intervencion y
recomendaciones para el préximo afio escolar.

De tener un plan de servicios en la parte V del PEI, deberan
evaluar el primer y segundo trimestre, tal y como se le requiere
al maestro de educacion especial.

Si en el PEI vigente se contemplé que el estudiante recibiria
servicios por otras Agencias (Parte IX-a) se debe tener
evidencia de todas aquellas actividades que proveyé la Agencia
y en las que el estudiante particip6. Esto se documentara en el
Informe para la recopilacion de datos de transicién post-
secundaria.

Los padres tienen derecho a presentar, de igual manera,
informacion escrita para ser utilizada en la preparacion de la
propuesta del PEI. Esto podria incluir, pero no se limita a
evidencia de trabajos realizados en el hogar, recomendaciones
de especialistas, entre otros.

En la legislacion federal se establece que, todo estudiante, a
partir de los 14 afios, 0 antes de ser apropiado, el COMPU
debera considerar sus intereses y metas post-secundarias en la
toma de decisiones. Para estos estudiantes, de podra realizar
alguna entrevistas, cuestionarios o pruebas diagnésticas donde
se recopilen sus intereses relacionados con sus metas una vez
terminen la escuela secundaria.

Resultados de la medicion regular y alterna

Los resultados de la medicién proveen al COMPU informacion
sobre las destrezas que son fortalezas y necesidades en las
areas de espafiol, matematica, inglés y ciencia (cuando
aplique). EI COMPU podra utilizar esta informacion para ver la
ejecucion del estudiante, seguin las destrezas del grado y
compararlas con estudiantes a nivel isla, con la ejecucién en el
salén de clases regular y en el salén especial a tiempo completo.

Resultados de la intervencién temprana

Este informe le brinda al COMPU un resumen de las destrezas
socio-emocionales, adquisicion y uso del conocimiento vy
destrezas y la toma de acciones para suplir una necesidad. El
mismo se completa una vez el estudiante entra al programa de
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educacion especial y se revisa durante la revision del PEI o PS
en donde el estudiante cumple sus 6 afios edad.

VI. Preparacion de una propuesta de PEI

A. Instrucciones generales:
1. EI COMPU podra preparar una propuesta o borrador de PEI previo a la reunién

como estrategia para agilizar el proceso de revision (MEE, pag. 40) o podran
seleccionar preparar la propuesta en la reunién con el COMPU.

2. Como una buena practica, de prepararse una propuesta de PEI que podra ser
compartida de forma digital o impresa (a solicitud del padre), con anticipacién, con
los miembros del COMPU para anotaciones y sugerencias finales.

B. Formato a utilizarse:
1. Todos los PEl y PS deberan ser trabajados en la plataforma MIPE. Ningun servicio

podra ser coordinado si el PEIl o PS no esta en el sistema.

2. En el caso de que la escuela presente alguna situacion relacionada con el internet
y/o luz, el director escolar o funcionario a cargo notificara al Gerente Escolar para
identificar alternativas que le permitan a la escuela completar sus PEl y PS. En el
caso de que la situacion sea en oficinas satélites o en las ORE, se debe notificar al
Gerente de Servicios Educativos para establecer las alternativas que se utilizaran.

C. Partes del PEI electrénico:
1. Define PEI - Este proceso es donde se establecen los pardmetros que se tomaran
en consideracién para la construccién del documento PEI o PS.

a. Ventana @ - Afio académico:
1) Afo académico — seleccione el afio académico para el cual creard la

propuesta de PEI o PS.

2) Enmienda — solo se seleccionara [si] cuando se tiene un PEI firmado
para el afio escolar seleccionado y se desea hacer una enmienda al
documento.

b. Ventana @ - Preguntas adicionales
(Esta ventana estara disponible solo para aquellos estudiantes que les
@ aplique).

1) Estudiantes en estatus elegible — El sistema identificara a aquellos
estudiantes que estan en estatus elegible. El usuario debera
seleccionar la fecha en que el estudiante fue ubicado inicialmente.

2) Estudiantes con PEI previo — El sistema presentar la alternativa de
ubicacion seleccionada en el dltimo PEI vigente y el usuario certificara
si en efecto, el estudiante participd de ella (Estipulacion # 36 RLV).

3) Estudiantes en proceso de transicién post-secundaria — El sistema
identificara aquellos PEl que tienen en la parte IV y V éareas
relacionadas con el proceso de transicion post-secundaria. El usuario
debera contestar si las actividades u objetivos trazados en estas areas
fueron trabajados durante el afio escolar. (Indicador 13 y Estipulacion
# 85 RLV).

4) Estudiantes que requieren la participacion de otras Agencias
durante su aflo escolar — El sistema identificara a aquellos
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estudiantes que, en la parte IX(a) se identificé alguna agencia que
debia ofrecer algin servicio durante el afio escolar. El usuario
contestara si el servicio contemplado fue trabajado u atendido por la
Agencia o por el DEPR durante el afio escolar (Estipulacion # 86 RLV).

c. Ventana @ - Inicio:

1)

E@Z)

3)

Categoria de discapacidad — se debe cotejar que la misma sea
cénsona a la ultima determinacion de elegibilidad. Luego de creado el
PEI o PS no se podré editar esta informacioén. De necesitar actualizar
la categoria, debe ir al médulo estudiante>evaluacion trianual. Los
estudiantes que presentan sordera y ceguera deben ser elegibles bajo
la categoria de sordo-ciegos y no bajo impedimentos multiples u otra
categoria.

Edad para cursar un grado preescolar — se marcara [Si], solo para
aquellos estudiantes de 3 a 5 afios que estaran ubicados en hogar,
Head Start, Centros de Cuido, salones preescolares regulares,
Montessori 0 especiales y kinder de transicion (para estudiantes que
cumplen 5 afios entre septiembre y diciembre). Los estudiantes que
seran ubicados en kindergarten (estudiantes gue cumplen 5 afios en
0 _antes del 31 de agosto) durante la implementacion del PEI la
contestacion a la pregunta # 4 debera ser NO.

Recomendacion de posible ubicacion: ¢Se recomienda que el
estudiante esté ubicado en...?

a) Escuela del DE — Se selecciona [Si] si se recomienda que el
estudiante esté ubicado en una alternativa de ubicacion del
DEPR, incluyendo los Centros CASA y SAAPE.

b) Instituciones educativas o Instituciones Juveniles — Se
selecciona [Si] en tres instancias:

i. cuando un estudiante esta en alguna institucion que tiene
un acuerdo colaborativo con la Agencia.

i. cuando un estudiante tiene aprobado una compra de
servicios, ya sea por reembolso o por pago directo para
el proximo afio escolar.

iii.  cuando recibe servicios en una Institucién correccional.

¢) Ubicacion es escuela privada por parte de los padres - Se
selecciona [Si] cuando la Agencia tiene la alternativa de ubicacién
y localizacién recomendada y el padre rechaza la misma para
matricular al estudiante en un colegio privado o en
homeschooling.

Nota: Los estudiantes que se matriculan en programas de

adultos y programas acelerados (médulos) se consideran un
egreso bajo larazdn de regresan a la sala de clases.

\

!
I
I
1
I
1

d. Ventana @ - Detalles:

1)

2)

Escuela recomendada en el DE - Seleccionar la escuela
recomendada de la Agencia donde se podria implementar el PEI o PS.
Grado que recibira acceso curricular — Para los estudiantes en
salones regulares y salones especiales con promocion, se escogera el
grado al que competira para promocion el estudiante. Los estudiantes

—_—————
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ubicados en salones especiales de destrezas, el grado seréa
seleccionado segun la edad cronoldgica. La fecha de cohorte para
matricularse en un grado es cumplida la edad en o antes del 31 de

agosto.
Edad Grado Edad Grado
3-5 Ver leyenda 12 7.0
5-6 K 13 8.2
6 le 14 9.2
7 2.2 15 10.¢
8 3.0 16 110
9 4.0 17 120
10 5.2 18-21 EEA
11 2
- T T T mmEEEOEETEEEETOmEEmEEEEEEEEETTS \

Leyenda: Los siguientes codigos se utilizaran para:

= PK — estudiantes en preescolar regular o kinder de transicion
PKE — estudiantes en preescolar especial

= PKM - estudiantes en un preescolar Montessori

= EEA - estudiantes adultos (18 a 21 afios)

N - —

3) Conductas inapropiadas — se seleccionara [Si] para todo aquel
estudiante que presente alguna conducta inapropiada que interfiera en
E@ el aprovechamiento académico y requiera ser modificada. Para ello, se
administrard la Escala de la Conducta, un documento que puede ser
completado por el maestro de educacion especial, maestro regular,
consejero escolar o trabajador social. Todos los estudiantes ubicados
en salones especiales de modificacion de conducta deben tener
completada esta parte como parte de la justificacién para estar en esa
alternativa de ubicacion y modalidad.
4) Servicios de ftransicion — se completara solo para aquellos
estudiantes que:
a) Transicidn escolar: - Estudiante que cumple 6 afios durante la
implementacién del PEI (Indicador 7)
b) Transicion post-escolar — Estudiante que cumple 16 afios
durante la implementacién del PEI (Indicador 13)
5) Impedimentos cognoscitivos significativos (ICS) —se seleccionara
E@ [Si], solo si el estudiante demuestra:

a) En la evaluacion psicométrica evidencias un funcionamiento
significativamente bajo (6 aflos 0 mas de diferencia entre la
edad cronolégica y la edad mental).

b) En evaluacién del habla y lenguaje evidencia un retraso
significativo en ambas areas.

c) En evaluacién fisica y/u ocupacional evidencia limitaciones
fisicas significativas.
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p—————

- - - - - - - - - - - - - — - — - - ————

NOTA: La alternativa de ubicacibn o la categoria de
discapacidad, por si sola, no constituye el Gnico criterio para
determinar que el estudiante tiene un ICS.

6) Programa de medicion — Se marcara [Si] para aquellos estudiantes
gue reciben acceso curricular al 3ro, 4to, 5to, 6to, 7mo, 8vo y 11mo.
Tanto la ley IDEA y la ley ESSA establecen que estos estudiantes
participaran del programa de medicién del estado. La responsabilidad
del COMPU es determinar el tipo de mediciéon en la que el estudiante
participard, no su participacion.

a)

b)

c)

medicién regular — en la legislacién se establece que todos los
estudiantes con discapacidades deberan participar de la medicién
regular.

medicién alterna - Solo se seleccionard para aquellos
estudiantes que presentan impedimentos cognoscitivos
significativos y que necesitan una instruccion altamente
especializada con apoyos educativos intensivos y constantes.
Esta preguntarequiere que se complete el formulario Guia de
criterios para medicion alterna. Para estos estudiantes el
sistema MIPE validara la edad con el grado seleccionado.

No aplica - se selecciona para aquellos estudiantes que recibiran
acceso al PK, K, 1ro, 2do, 9no, 10mo, 12mo grado y EEA
(Adultos).

7) Servicios de asistencia tecnoldgica — Se seleccionara:

a)

b)

Si, cuando:
i. serecomienda evaluacién en esa area.
ii. ya el estudiante tiene una evaluacion, pero le faltan
equipos.
iii. el estudiante tiene evaluacion y equipos que utiliza
actualmente.
No, cuando:
i. el estudiante no tiene, ni necesita evaluacion.
ii. elestudiante ya no requiere el uso del equipo asignado o
rechaza utilizarlos.

8) Afo escolar extendido (AEE) — el AEE es un servicio que se evalla
anualmente, luego de iniciado el afio escolar regular. Se considera que
un estudiante es elegible a AEE cuando:

a)

b)

dentro de los primeros dos (2) meses de clases no logran recobrar
el dominio de las destrezas o tardan excesivamente en lograr el
nivel de funcionamiento que tenian antes de la interrupcion del
servicio, aun cuando reciben los servicios necesarios (MPEE, p.
68 y 69). La alternativa de ubicacion o la categoria de
discapacidad, por si sola, no constituye el Unico criterio para
determinar que el estudiante necesita AEE.

Durante el verano se compensaran servicios educativos o0
relacionados ya que, por alguna razén, durante el afio escolar, el
servicio fue interrumpido.

9) Estudiantes con problemas de movilidad — Se seleccionara [Si] para
aquellos estudiantes que presentan una limitaciéon en su ambulacién de

—_————
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D.

Partes del PEI:

forma temporal o permanente que requiere de alguna gestion para
garantizar su acceso a la educacion de forma equitativa (Ej. Uso de silla
de ruedas, uso de andador, cadera dislocada, etc.) (Estipulacion # 69
RLV).
Estudiantes que requieren ensefianza en lenguaje de sefias — Se
seleccionara [Si] para aquellos estudiantes que, por la limitacién
significativa de comunicacion que presentan, requieren de ensefianza
en lenguaje de sefias como medio principal para comunicarse.
Estudiantes que requieren de ensefianza del alfabeto braille — Se
seleccionara [Si] para aquellos estudiantes ciegos que requieren de
ensefianza del alfabeto braille como medio principal para la lectura. Los
estudiantes elegibles para recibir estos servicios son aquellos que
cumplen con los siguientes 3 criterios:
a) En evaluacion visual muestra una agudeza visual de 20/200 o
menos en el mejor o0jo con correccion y/o presenta una limitacion
en el campo visual, donde el ancho del diametro esté opuesto a
una distancia angular que no sea mayor de 20 grados,
b) tiene una recomendacion médica que estipula que tiene o tendra
un deterioro visual progresivo y
¢) En evaluacion psicométrica muestra un funcionamiento cognitivo
promedio o promedio bajo. No cualifican nifios con impedimentos
cognitivos moderados, severos o significativos.

1. Parte | — Informacion general del estudiante:
a. Se debe cotejar que la informacion esté correcta, en especial la fecha de

nacimiento. De identificar algun error, se debe corregir en la plataforma SIE.

b. El sistema MIPE otorga automaticamente el nimero de PEI, el cual no hace
referencia al nUmero de registro que se asigna al estudiante en Educacion
Especial.

2. Parte Il — Informacion de evaluaciones realizadas

a. Comentarios de salud - Se debe describir cualquier condicion de salud y
tratamiento que el estudiante reciba y que es importante que los integrantes
del nuevo COMPU deben saber. En esta parte se detallan alergias,
medicamentos, dietas especiales y otras condiciones de salud como
problemas auditivos y problemas de vision, solo si estos no son su categoria
de discapacidad.

b. Informacién de evaluaciones realizadas — Cotejar que la informacion
disponible esté actualizada y que sea igual a la que esta en el expediente
fisico.

1)

Determinacion de elegibilidad — La fecha que se observa en la
pantalla corresponde a la fecha del vencimiento del proceso Trianual.
Importante verificar esta fecha para identificar si es necesario realizar
el proceso porque la mismo esta vencido. Para poder actualizar la
fecha en caso de que esté vencida, el usuario debera corregir la
misma a través del modulo estudiante > Proceso de determinacion
trianual. Es importante recalcar que, en la Ley Federal IDEA se
establece que el proceso para la determinaciéon de elegibilidad de
todos los estudiantes elegibles a educacién especial vence cada
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tres (3) aflos (no la evaluacién). Por lo que, un afio antes de su
vencimiento, el COMPU debe realizar un Analisis de la Informacion
Existente (AIE) para determinar si el estudiante continda
presentando una discapacidad y si esta, le sigue afectando su
progreso académico. Lo anterior, para determinar si continla siendo
elegible al programa. El no actualizar dicha informacién en sistema
conlleva un incumplimiento de parte de los funcionarios que atienden
al estudiante. (Estipulacion 49 RLV)

Evaluaciones realizadas — en esta parte se debe cotejar que toda
la informacion disponible esté actualizada, que las evaluaciones
estén disponibles en el MiPE y que las mismas estén discutidas con
los padres. De requerir documentar la discusion de la evaluacion, el
sistema llevard al usuario a la pantalla donde se documenta esta
accion y lo regresara a la parte 1l. Algunos aspectos importantes son:

a) De necesitar cambios o actualizar la informacion, se
deberd seleccionar el botén de Afadir.

b) El informe académico se actualiza anualmente.

c) Se debe afiadir la fecha en que el estudiante participé de
las pruebas de medicion (META-PR / META-PR Alterna).

d) Se debe afadir la fecha de las evaluaciones para
determinar la elegibilidad a los servicios de Educacion
Fisica Adaptada (EFA) y el narrativo.

e) Si el estudiante es de edad preescolar, incluya la fecha del
Resumen de Resultados de la Intervencidn con el Nifio
Preescolar y la fecha en que se completd la primera vez.

f) Para estudiantes de 12 afios en adelante (de ser necesario
0 a determinacién del COMPU), se debe incluir la Prueba
de Intereses Ocupacionales y la fecha de administracion.
Para los estudiantes de 16 afios es obligatorio.

3. Parte lll = Funcionamiento del estudiante:
a. Nivel de funcionamiento actual —

1)

2)

3)

4)

En caso de nifios escolares, se debe especificar como fue su
ejecucion académica durante el afo escolar (fortalezas vy
necesidades) en la alternativa de ubicacion donde estuvo basado en
el informe de progreso del maestro regular y/o el informe de progreso
del PEL.

En el caso de nifios preescolares, se debe especificar como es su
funcionamiento en las actividades y habilidades propias de su edad
tomando en consideracion las observaciones de los padres,
coordinadores de transicion de Head Start, entre otros.

En el caso de niflos con discapacidades cognoscitivas
significativas, se debe especificar el nivel de comunicacion en el
que trabajo el estudiante y su descripcion especifica.

En el caso de estudiantes sordos, sordo-ciegos y ciegos, se debe
especificar si utiliza Braille, Lenguaje de sefias u otro medio de
comunicacién y el nivel en que se encuentra (basico, intermedio,
avanzado).
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5) Para los estudiantes que tienen asignado equipos de asistencia
tecnolégica, se debe especificar para qué se utilizé el equipo y como
fue su funcionamiento con él.

b. Discapacidad y cémo le afecta — Esta parte contiene dos preguntas para
analizar.
1) ¢ Cual(es) es(son) la(s) condicion(es) que presenta el estudiante que
lo hacen elegible(s) bajo una categoria de discapacidad?
2) ¢Cémo esta discapacidad le afecta su ejecucién académica?

,'Importante:
| = para los estudiantes que, en el Define PE| se establecié que
| presentan un impedimento fisico que limita su movilidad y
| acceso, en esta area se tiene que identificar el tipo de necesidad
: de movilidad que presenta (Ej. uso de silla de ruedas, andadores,
! cadera dislocada, amputacién, entre otros.) y lo que requiere para
! tener acceso a la educacién (Ej. Rampas, puertas anchas, pupitre
I para silla de ruedas, salones en primer piso, etc.) (Estipulacion # 69
. RLV)

: En el caso de que el estudiante presenta impedimentos maultiples,
: se debe especificar las diferentes categorias de discapacidad a las
| gue es elegible y como estas afectan su ejecucion académica.

| = Los estudiantes que, durante el horario escolar, requieren de un
| asistente para cateterizar, alimentacién, movilidad o higiene, en esta
! parte se tiene que especificar el tipo de servicio que necesitan y la
! frecuencia del servicio.

c. Conductas inapropiadas - Indique si el estudiante presenta una o varias
conductas inapropiadas que impiden su aprendizaje y progreso o el de otros.
Describa la conducta, las estrategias o los métodos que se utilizaran para
modificarla y finalmente describa cémo la familia colaborara para modificar la
misma (véase documento: Escala de la evaluacién de la conducta, DEPR,

1988).
d. Vision Post-Secundaria - La vision post-secundaria es donde se determina
¢, Qué quiere lograr el estudiante una vez termina la escuela? ¢Qué se

visualiza para el estudiante una vez complete la escuela?. Esta parte se
completa solo para los estudiantes que tienen o cumpliran 16 afios en el
periodo de implementacién del PEI. En el caso de estudiantes con
impedimentos cognoscitivos significativos (ICS) la visiéon sera trabajada en
coordinacién con los padres y se enfatizara cudl sera el plan de los padres
en cada una de las areas. Para estos casos, describa de forma breve, la
vision de lo que él espera que ocurra en su vida postescolar en las areas de:
1) Educacion (Post-Secundaria) - Ej. ¢El estudiante planifica cursar
estudios post-secundarios?, ¢Qué tipo de estudio, profesional,
técnico?, Para los estudiantes con ICS, ¢ El estudiante cuenta con

las capacidades para cursar algun estudio post-secundario?

N e e e e e e e e e e e e e e -
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2)

3)

4)

Adiestramiento para un empleo — Ej. ¢ En qué area(s) o profesion(es)
le gustaria estudiar?, ¢Qué nivel de estudio?. Para los estudiantes
con ICS, ¢ En qué area o destreza el estudiante muestra capacidades
gue pudiera ser adiestrado?

Empleo - ¢ Piensa trabajar a tiempo completo o a mitad de tiempo?
¢En su propio empleo o para una empresa? ¢ En qué tipo de empleo
le gustaria trabajar?. Para los estudiantes con ICS, ¢Tiene el
estudiante capacidades o destrezas que pueda ser utilizado para
obtener un empleo sostenido o dirigido?

Vida Independiente - ¢Planifica tener una casa de forma
independiente? ¢Es independiente en su comunidad?. Para los
estudiantes con ICS, ¢ El estudiante tiene capacidades o destrezas
para vivir independientemente? Coémo se planifica su vida adulta,
¢Jasistida, con los padres, residencial?

4. Parte IV — Areas que se desarrollaran en el PEI - Seleccione las areas donde el
estudiante mostré necesidades que requieren ser atendidas con una educacién
especial y servicios relacionados.

a. La parte IV y V del PEI estadn conectadas con la parte VIli(b) del PEI. Todas
las &reas a las que se desarrollen metas y objetivos se veran reflejadas en
los servicios que el estudiante recibira.

b. Instrucciones especificas para esta area:

1)

E@Z)

3)

Para los estudiantes que recibirdn servicios de un maestro recurso,
las &reas que se trabajaran son espafiol (donde se desarrollaran metas
y objetivos en destrezas académicas y funcionales en las areas de
lectura, escritura y lenguaje alineados a las expectativas del grado) y
matematica (metas y objetivos en destrezas académicas y funcionales
en las areas comprensién numérica, razonamiento aritmético, calculo,
fluidez matematica, entre otras alineadas a las expectativas del grado.),
segun se identifiqguen aquellas destrezas de mayor necesidad.

Para los estudiantes ubicados en salones especiales, las areas que
se incluiran seran: Espafiol, Matemética, Inglés y Ciencia (en los
grados que corresponda) donde se desarrollardn metas y objetivos en
destrezas académicas y funcionales alineados a las expectativas del
grado.

Para los estudiantes ubicados en salones especiales de nivel
preescolar, se incluiran las areas de: Espafiol (donde se consideraran
metas y objetivos el area de desarrollo linguistico y creativo. Adicional,
se podran considerar metas y objetivos que desarrollen destrezas
funcionales en las areas de motor fino, destrezas de apresto y
desarrollo de funciones ejecutivas), Matematica (donde se considerara
el area logico-matemética. Adicional, se podran considerar metas y
objetivos que desarrollen destrezas motor fino, destrezas de apresto,
desarrollo de funciones ejecutivas y perceptual) y el area de Ciencias
(donde se trabajara con el &rea de desarrollo cientifico, social y fisico).
Para los estudiantes de 12 y 13 afios, adicional a las éareas
académicas, se completara el area de Evaluacién vocacional, donde
se desarrollaran metas y objetivos dirigidos a que el estudiante participe
de cernimientos o avallos formales e informales que permitan recopilar
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E@ 5)

E@n

informacion sobre los intereses vocacionales/ocupacionales, actitudes,
aptitudes, capacidades y habilidades necesarios para la toma de
decisiones relacionadas con la seleccion de la escuela superior a la que
ostentara. No obstante, si un estudiante presenta necesidades en las
areas de vida independiente o experiencias de la comunidad, el usuario
podra afiadirlas sin necesidad de declarar al estudiante en proceso de
transicion post-secundario.

Para los estudiantes de 14 y 15 afios, adicional a las areas
académicas, se completara el area de Evaluaciéon vocacional, donde
se desarrollaran metas y objetivos dirigidos a que el estudiante participe
de cernimientos o avallos formales e informales que permitan recopilar
informacion sobre los intereses vocacionales/ocupacionales, actitudes,
aptitudes, capacidades y habilidades necesarios para la toma de
decisiones relacionadas lo que hara el estudiante una vez culmine la
escuela superior. Estos datos son los que se utilizaran en la revision
del PEI donde el estudiante cumplira sus 16 afios. No obstante, si un
estudiante presenta necesidades en las areas de vida independiente o
experiencias de la comunidad, el usuario podra afadirlas sin necesidad
de declarar al estudiante en proceso de transicion.

Para los estudiantes que cumplen 16 afios durante la
implementacion del PElI en adelante, se iniciara el proceso de
transicion post-escolar. En la legislacion federal se establece que con
los avallos recopilados en los afios pasados el COMPU determinard si
el estudiante presenta o no necesidades en el proceso de transicién
gue requieran ser trabajadas en los ultimos afios escolares. De ser
requeridas, adicional a las areas académicas, se desarrollaran metas y
objetivos en las areas que correspondan. De no necesitar asistencia en
un area, se debera documentar en el PEI y tener las evidencias de
donde se obtuvo la informacion. Las areas a trabajarse son:

a) Vidaindependiente: se consideran destrezas de ayuda propia y
de diario vivir tales como higiene, alimentacién, vestimenta,
autogestion y tareas simples del hogar.

b) Adiestramiento para el empleo: incluye actividades para el
desarrollo de los intereses, actitudes y destrezas del estudiante
relacionados al mundo del trabajo.

c) Empleo: relacionada a destrezas para buscar, obtener y

mantener un empleo.
d) Otras experiencias de la vida adulta — se consideraran todas

aquellas destrezas relacionadas a la interaccion del estudiante
en su comunidad.

Para los estudiantes que estan ubicados en saldén regular con

servicios suplementarios

a) Una vez cumplen los 12 afios tienen derecho a participar de

actividades y avallos para la recopilacién de datos dirigidos al
proceso de transicion. Por tal razén, adicional a los servicios
relacionados, se les debe afadir el &area de Evaluacion
Vocacional. Los referidos y seguimientos de estas actividades
estaran a cargo del maestro de educacion especial o funcionario
asignado para colaborar con el cumplimiento de estas actividades.
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b) En larevisidn del PS donde el estudiante cumple sus 13 afios, el
COMPU determinara si el estudiante requiere o no de otras
actividades dirigidas a recopilar datos relacionados con el
proceso de transicién post-secundaria. De identificarse que el
estudiante requiere dicha asistencia, la alternativa de ubicacién
del estudiante debera ser salon regular con servicios de salén
recurso y el documento que el sistema generara serd un PEI, en
donde se documentaran las actividades que necesita en el area
de Evaluacion Vocacional y la frecuencia del servicio solo sera
para atender esta area. De no requerir asistencia, se
documentard de esta manera en la minuta del COMPU, la
alternativa de ubicacién permanecera como salén regular con
servicios suplementarios, el documento que generara el sistema
sera un PS y no se requerira completar el area de Evaluacién
Vocacional.

¢) En larevision del PEI o PS en donde el estudiante cumplira sus
14 afios, nuevamente tendré derecho a participar de actividades
y avallos para la recopilacion de datos dirigidos al proceso de
transicion. Por tal razon, adicional a los servicios relacionados, se
le debe afiadir el &rea de Evaluacién Vocacional. Los referidos y
seguimientos de estas actividades estaran a cargo del maestro
de educacién especial o funcionario asignado para colaborar con
el cumplimiento de estas actividades.

d) En la revision del PS donde el estudiante cumplird sus 16 afios,
el COMPU determinara si el estudiante requiere o no de otras
actividades dirigidas a recopilar datos relacionados con el
proceso de transicion post-secundaria. De requerir asistencia, la
alternativa de ubicacién del estudiante debera ser salon regular
con servicios de saldn recurso, el documento que el sistema
generara sera un PEI, en el Define PEI, se establecera que el
estudiante estara en transicion post-secundaria, se completara la
vision, se documentaran las actividades que necesita en todas las
areas relacionadas con transicién post-secundaria y la frecuencia
del servicio solo seré para atender estas areas. De no requerir
asistencia, se documentara de esta manera en la minuta del
COMPU, la alternativa de ubicacion permanecer4d como salén
regular con servicios suplementarios, el documento que generara
el sistema sera un PS y en el Define PEI se seleccionara que el
estudiante [No] estara en proceso de transicion. Por lo cual no se
requerird completar ninguna de las areas relacionadas con este
proceso.

8) Para los estudiantes ubicados en hogar u hospital, las areas a
trabajarse dependeran del funcionamiento del estudiante. Para
aquellos estudiantes que su funcionamiento cognitivo le permita
competir en una corriente regular, las areas a trabajarse seran
consonas a las de un estudiante en saldn regular con servicios salon
recurso: espafiol (donde se desarrollaran metas y objetivos en
destrezas académicas y funcionales en las areas de lectura, escritura
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9)

o

y lenguaje alineados a las expectativas del grado) y matematica (metas
y objetivos en destrezas académicas y funcionales en las areas
comprension numérica, razonamiento aritmético, célculo, fluidez
matematica, entre otras alineadas a las expectativas del grado.), segln
se identifiquen aquellas destrezas de mayor necesidad. En el caso de
aquellos estudiantes que su funcionamiento cognitivo sea
comprometido y limitado, se trabaran cénsonas a la de un estudiante
ubicado en un salén especial: Espafiol, Matematica, Inglés y Ciencia
(cuando corresponda) donde se consideraran metas y objetivos en
destrezas académicas y funcionales alineados a las expectativas del
grado. Los estudiantes en hogar y hospital, de igual manera, podran
competir para promocién de grado o para recibir acceso de destrezas.

Para los estudiantes que presentan problemas auditivos, sordos o
con condiciones que presentan problemas de comunicacion
significativa, el COMPU puede determinar que, adicional a las &reas
antes mencionadas, se desarrollaran metas y objetivos en las areas de:

a) Aprendizaje en lenguaje de sefias — desarrollo de destrezas y

vocabulario para la adquisicion del lenguaje de sefias como
medio principal de comunicacion.

b) Lectura labio facial y gestos — desarrollo de técnicas para que

una persona comprenda lo que se le habla observando los
movimientos de los labios de su interlocutor e interpretando los
fonemas que éste produce.
Importante: En el caso de estudiantes que estén en salones
especiales a tiempo completo para sordos o sordo-ciegos, donde
el mismo maestro de educacién especial ofrece la ensefianza de
lenguaje de sefias y lectura labio facial, adicional a las éareas
académicas, este afiadird estas dos areas como _metas y
objetivos en el area de espafiol y no como areas aparte.

Ejemplo:

Area: Espafiol

Meta: E.1 — Durante el afio escolar, Luis adquirird vocabulario en
sefias a nivel bésico de forma independiente y consistente.

o Objetivo 1: identifica las sefias relacionadas con el grupo
familiar en ldminas y a través del modelaje.
Adecuacidad: 7 de 10 veces

e Objetivo 2: realiza las sefias relacionadas con el grupo
familiar a través de presentaciones orales.

Adecuacidad: 70 % de las veces

Meta: E.2 — Durante el afio escolar 2019-2020, Luis adquirird
destrezas de lectura labio-facial y gestos de forma independiente
y consistente.
e Objetivo 1: identifica las 5 vocales a través de la labio-
lectura.
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Adecuacidad: 7 de 10 veces.

e Objetivo 2: identifica 10 sefales basicas proporcionadas
por los movimientos de la boca, los dientes y la lengua
del hablante.

Adecuocidad: 5 de 7 veces

Meta: E.3 — Durante el afio escolar 2019-2020, Luis aumentara
sus destrezas de escritura a un nivel de 3er grado con poca ayuda
y uso de claves.

e Objetivo 1: escribe mas de 2 de oraciones utilizando las
normas gramaticales (letra mayudscula y punto) a través
de tareas de papel y lapiz (3.L.NE.2).

Adecuacidad: 3 de 5 veces

e Objetivo 1: escribe més de 2 de oraciones utilizando la
acentuacién apropiada a través de tareas de papel y lapiz
(3.L.NE.2).

Adecuacidad: 3 de 5 veces

Solo se seleccionara las areas de ensefianza de lengquaje de
seflas v lectura labio facial como areas aparte solo _para
aquellos _estudiantes que requieren _de _un__maestro
especialista itinerante.

10) Para los estudiantes con problemas de visién progresiva o ceguera,

gue presentan un determinado nivel de desarrollo cognitivo y linguistico,

el COMPU puede determinar que, adicional a las areas antes
mencionadas se podra desarrollar metas y objetivos en las areas de:

a)

b)

Ensefianza del alfabeto braille — ofrece al estudiante diversas
experiencias que permitan al estudiante memorizar las
configuraciones de puntos del alfabeto, los nudmeros, la
puntuacion y las contracciones del alfabeto Braille. Adicional,
propicias actividades que permitan desarrollar sensibilidad en
sus dedos para sentir las combinaciones de puntos.
Orientacion y movilidad — Proceso en el cual la persona con
problemas de vision usa sus sentidos restantes y equipos para
relacionarse con su medio ambiente.

Importante: En el caso de estudiantes que estén en salones
especiales a tiempo completo para ciegos o sordo-ciegos, donde
el mismo maestro de educacién especial ofrece la ensefianza del
alfabeto braille, adicional a las &reas académicas, éste afiadira
esta area como una meta, con sus respectivos objetivos en el
area de espafiol y no como un area aparte. (ver ejemplo el punto
g). La ensefianza del cédigo Nemeth sera trabajado como una
meta en el &rea de matematicas y la ensefianza de destrezas de
orientacion y movilidad, se trabajara como una meta del area de
vida independiente (para seleccionar esta area el estudiante NO
tiene que estar en el proceso de transicién post-secundaria).

\
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11)

12)

13)

Las areas de ensenanza en Braille y Orientacion y movilidad solo
deben ser utilizadas por los maestros de visién itinerantes.

Para los estudiantes que presentan sordo-ceguera las areas que se
desarrollaran seran las académicas. No obstante, para aquellos
estudiantes que presenten capacidad para aprendizaje de sefias o
ensefanza del alfabeto braille, las mismas deben considerarse en su
PEI. Para aguellos estudiantes gue estan ubicados en un salén
especial a tiempo completo para sordo-cieqos, donde el mismo
maestro de educacién especial gue ofrece las materias basicas
trabajara con la ensefanza del Braille o el lenguaje de seiias,
debera sequir las mismas directrices emitidas en el inciso g y h de

Para los estudiantes que por su nivel de compromiso y/o limitacién no
logran beneficiarse de la educacion fisica regular y el COMPU
determind evaluacion en educacion fisica adaptada, resultando
elegible, el PEI podria contemplar metas y objetivos en las &areas de:

a) Educacion fisica adaptada/combinada — modalidad que
permite que los estudiantes con discapacidad se beneficien del
ofrecimiento de la educacion fisica general, combinandola con
apoyos, combinacion de servicios directos o consultaria con un
maestro de educacion fisica adaptada.

b) Educacion fisica adaptada - desarrolla una secuencia
planificada de actividades de eficiencia fisica y motriz, destrezas
fundamentales, conciencia kinestésica, destrezas de juegos y
deportes, ritmicas y acuaticas.

Para los estudiantes que reciben servicios relacionados, las areas
disponibles son:

a) Terapia psicoldégica — incluiran aspectos socio-emocionales,
desarrollo de funciones ejecutivas, interacciébn con pares y
adultos, desarrollo de conductas apropiadas, entro otros que
interfieren en su ejecucién y progreso académico.

b) Terapia ocupacional / sensorial — En esta area se contemplaran
tantos los servicios de terapia ocupacional como los servicios de
terapia ocupacional con enfoque sensorial. Dentro del campo de
la terapia ocupacional se incluye aspectos tales como percepcion,
coordinacién visomotora, figura y fondo, motor fino, agarres,
estimulacion sensorial la cual desarrolla conceptos de integracion
de estimulos visuales, auditivos, olfato y gusto, tactiles,
propioceptivos y vestibulares que interfieren en su ejecucién y
progreso académico.

c) Terapia del habla o lenguaje - incluye aspectos tales como
adquisicion y uso funcional del lenguaje receptivo y expresivo, asi
como necesidades del habla tales como articulacién, voz y ritmo
que interfieren en su ejecucion y progreso académico.

d) Terapia fisica — incluye aspectos relacionados con desarrollo
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motor grueso, arco de movimiento, patrones de ambulacion, entre
otros que interfieren en su ejecucion y progreso académico.

E@ e) Terapia oromotora (conocida como disfagia) — incluye

aspectos para mejorar habilidades relacionadas con la
alimentacion, deglucién, respiracion y habla, por medio
actividades que implican la estimulacién sensorial y movilidad de
los labios, mandibula, lengua, paladar, laringe y musculos
respiratorios que interfieren en su ejecucibn y progreso
académico.

f) Otros — En esta area se documentaran las fortalezas,
necesidades, metas y objetivos de toda terapia alternativa que
tenga un impacto directo a la educacion y que sea diferente a las
sefialas anteriores avaladas por el COMPU. Para este servicio no
se escribird ver plan de intervencion el usuario deberad completar
todas las &reas. Adicional, en_esta area no se documenta
necesidad de transportacién, ni &areas educativas (ej.
Lectura, escritura, matematica), ni modalidades de servicios
(ej. Uno a uno, salén recurso, inclusién, etc.).

5. Parte V — Programa de servicios
a. En esta seccion, se establece el programa de servicio académico y funcional

E@ b.

C.

iNuevo!

~

gue el estudiante recibird durante el afio escolar. En Puerto Rico, el PEI esta
basado en los estandares académicos (PRCC, por sus siglas en inglés), al
igual que en muchos estados. Todos los estudiantes servidos en el programa
(incluyendo los salones a tiempo completo y hogar) recibiran acceso a los
estandares del grado que les corresponde con las adaptaciones o
modificaciones que estos requieran. Los PEI basados en estandares tienen
como proposito cerrar la brecha entre lo que se espera que aprenda segun
su grado (¢, qué se va a ensefiar?) y el nivel de funcionamiento actual (¢ Cémo
se ensefia?).

Los PEI no son un curriculo. Por tal, el documento que contiene todas las
destrezas que se trabajaran durante el afio escolar es el prontuario. En el PEI
solo se establecen aquellas destrezas en las que el estudiante, por su
condicién, presenta o podria presentar mas necesidad, ayuda, adaptaciones
0 adiestramiento por parte de un maestro especialista. De igual manera,
tampoco se escriben todas las materias que el estudiante recibird. Solo
aquellas en las que el maestro especialista en educacion especial trabajara
o colaborara.

Esta parte contiene siete (7) secciones:
1) Area - el area se selecciona en el parte 1V del PEI

2) Fortalezas — se describirdn las capacidades que el estudiante posee
dentro del area selecciona. Estas habilidades se utilizar como partida
para desarrollar estrategias que propicien el progreso del estudiante.
Deben ser especificas. Es lo que el estudiante puede hacer. Para las
areas académicas, se debe tomar en consideracion las expectativas
del grado o nivel cognitivo en que se encuentra el estudiante. (¢ Como
se debe ensefiar?)

3) Necesidades — se describirdn aquellas destrezas o habilidades en las
gue el estudiante ain muestra rezago o en las que requiere de una



Politica Publica para la Redaccién de PEIl y PS 2019-2020
Pagina 28 de 56

ensefianza méas especializada. Las necesidades se utilizan para
establecer estrategias que permitan el progreso del estudiante en el
curriculo general. Deben ser especificas. Para el area académica se
toma en consideracion aquellas expectativas del grado o edad
cronoldgica al que recibira acceso curricular. (¢, Qué se va a ensefar?)

4) Metas — las metas permiten establecer que se quiere alcanzar una vez
finalizada una materia, curso, leccion, tema o seccién. No describe
procesos, mas bien describe el resultado que se esperan alcanzar. La
meta es un reflejo de lo que se espera que el estudiante logre tomando
en consideracion sus fortalezas, necesidades, intervencion académica
previa y su realidad funcional. Algunos aspectos importantes para
tomar en consideracion son:

a) Para redactar las metas académicas, se utilizard como base los
estandares del grado disponible en el documento Herramienta
curricular. Se deben seleccionar aquellas areas en donde el
estudiante mostré mayor dificultad, requiri6 de mas atencion,
apoyo y seguimiento.

b) En el caso de los estudiantes con ICS solo se trabajara con
expectativas que estan en el Modulo Instruccional para la
medicion alterna.

¢) Para el Programa de Educacion Fisica Adaptada utilizaran los
estandares de educacion fisica.

d) El estdndar del grado no debe transcribirse literalmente (“copy
and paste”) como la meta.

e) Las metas deber ser alcanzables y orientadas a un resultado y en
tiempo determinado.

f) Los elementos de redaccion que se utilizaran son:

Elemento Descripcion Ejemplos
Término ¢Cuando? e Durante el afio escolar,
tiempoenquese e Durante el primer trimestre,
espera alcanzar e En el 2do trimestre,
la meta e En5semanas,
e Enun mes,

Persona ;Quién? Carlos, Maria, Pedro
El nombre del
estudiante

Actividad Qué? e realizara diversas tareas que
Accién o actividad aumenten sus destrezas
gue se espera linglisticas
que el estudiante e realizara tareas de
realice de numeracion y operacion
acuerdo a la e realizara diversas destrezas
alineacion del de lectura de textos
estandar. El impresos

verbo se escribira
en futuro.
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Elemento Descripcion Ejemplos

e aumentard su cantidad de
sefias que utiliza al
comunicarse

e logre utilizar las claves de
orientacion y movilidad

e realizard una variedad de
patrones fundamentales de

movimiento
Adecuacidad ,Comolovaa e de forma independiente (L5)

lograr? e de forma independiente vy
Forma en que se consistente (L4)
espera que el e COn poco apoyo y uso de
estudiante logre claves (L3)
la meta. La e con mucho apoyo y uso de
adecuacidad que claves (L2)

se utilizara sera la
escala para medir
el logro del
estudiante. Hay
que ser realista
con la
adecuacidad
seleccionada.

5) Obijetivos - Los objetivos permiten describir los pasos que se utilizaran
para alcanzar la meta establecida. Los objetivos son la base para el
desarrollo de las actividades que se llevaran a cabo en la sala de
clases. Algunos aspectos importantes para tomar en consideracién
son:

a) La redaccién de objetivos debe ser observable y medible.

b) Se utilizara como base las expectativas que corresponden al
estandar seleccionado en la meta.

c) En el caso de los estudiantes con ICS se utilizardn los
indicadores para la evaluacion alterna.

d) En el caso de educacion fisica adaptada, se utilizaran las
expectativas del programa de educacion fisica adaptada.

e) La expectativa del grado no debe transcribirse de forma literal
(“copy and paste”) como un objetivo.

f) Como buena practica, se utilizara el cédigo de la expectativa para
asi facilitar el proceso de redaccién del plan diario. Puede estar
escrito al principio o al final del objetivo.

g) Siel estudiante tiene equipo tecnoldgico, el mismo debe ser parte
del objetivo.

h) Los elementos de redaccién que se utilizaran son:
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Elemento
Concepto o
Destreza

Instrumentos
o0 medios

Adecuacién

Descripcion

& Qué se va ensenar?
Verbo en forma
presente de forma
medible y especifico.
Las expectativas
tienen mas de un
concepto o destreza,
por lo cual, al traerlas
como objetivos se
tienen que
descomponer.

cCémo lovaa
hacer?

Instrumentos o medios
que se utilizaran para
ensefar y medir la
destreza

cuantas veces
realizara el objetivo
para dominarla

Ejemplos

e escribe un parrafo con
argumentos que
apoyen su opinion
(10.E.T.P.1)

e identificara la idea
central (3.LL.ICD.2)

e camina en una linea
recta a una distancia
de 20 pies (K.DM.1)

¢ mantiene equilibrio
estatico (K.DM.2)

e lanza una bola por
debajo del brazo a
una distancia de 5
pies con el pie
opuesto al frente
(K.DM.10).

e identifica los
detergentes que se
utilizan para lavar la
ropa

e selecciona un area
ocupacional de interés

e através de diferentes
ejercicios de préactica

e através de diversas
actividades

e sefialando en las
laminas

e utilizando el 4baco

e utilizando sus gritos al
presentarle los
pictogramas

e atravéssu
comunicador

e manipulativos y
manipularle las tareas

e usando la grabadora

e utilizando el
procesador de
palabras

3 de 5 intentos

7 de 10 intentos
70% de las veces
15% de las veces
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6) Procedimiento o instrumentos de evaluacién — Seleccione aquellos
instrumentos de medicion o de assessment que utilizara para
evidenciar el progreso del estudiante.

Evaluacion del Progreso — En esta seccion es donde se evaluaran las
metas y los objetivos redactados en el PEIL. En el proceso de
redaccion de PEI es importante que se discuta con el padre la escala
con que se medira el progreso del estudiante.

7

d. Otros aspectos importantes del Programa de Servicios
1) Para los estudiantes que reciben servicios relacionados en terapia del
habla o lenguaje, terapia ocupacional, psicolégica o fisica:

o

3)

a)

b)
c)

d)

e)

una vez se seleccione la terapia el sistema pre-poblara todas las
secciones de la parte V con “Ver Plan de Intervencion
Terapéutico” y en la adecuacidad escribira 0%.

El COMPU solo discutira el Informe de progreso provisto por el
especialista.

Las metas y objetivos de la terapia seran discutidas por el
especialista una vez firmado el PEI.

Tanto el Informe de progreso de la disciplina, como el plan de
intervencion seran adjuntados al PEIl electrénico por la
corporacion.

Por instrucciones de la Agencia, los especialistas ademés de
adjuntar al PEI electronico en MIPE los documentos antes
descritos, entregaran a las escuelas una copia de los documentos
para ser discutidos con el padre y archivados en el expediente
fisico del menor. La escuela no tiene gue escanear estos
documentos. Esta instruccién también incluye a los especialistas
gue estan contratados por remedio provisional.

Para aquellos estudiantes que tengan servicios de terapias alternativas
gue no son las contempladas anteriormente:

a)

En el area de otros deberan completar todas las areas con la
informacion provista por el especialista y/o la evaluacion.
Entiéndase que deberdn completar el area de fortalezas,
necesidades, metas y objetivos con el plan provisto por el
especialista.

Los estudiantes que reciben servicios de un maestro especialista en
educacion fisica adaptada, vision y/o audicién:

a)

b)

el area, metas, objetivos y los instrumentos de evaluacién
correspondientes a sus servicios seran entrados a la plataforma
MIPE por el maestro de EFA, vision o sordo asignado al
estudiante.

Este maestro deberd estar presente en la reunion de sus
estudiantes para discutir con los padres cual sera su programa de
trabajo y recomendaciones para el préximo afio escolar.
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6. Parte VI — Otras consideraciones:

oo

a. Grado al que recibirda acceso curricular — esta ventana estara pre-poblada

con la informacion seleccionada en el Define PEI. Es importante recalcar que:

1) Los estudiantes en fase preescolares utilizaran el codigo PK
(Preescolar regular y kinder de transicién), PKM (Preescolar
Montessori) y PKE (Preescolar especial).

2) Los estudiantes en fase escolar (5 a 18 afios) utilizaran el grado por
el cual compiten o si estan en un salén especial de promocién de
destrezas, le corresponde el grado al que estaria por edad.

3) Los estudiantes en fase de adultos (18 a 21 afios) utilizaran el cédigo
EEA (Educacion Especial Adultos).

b. Areas académicas que participara en el salén regular — seleccionar las

materias en las que el estudiante se integrara en el salén reqular. Los
estudiantes ubicados en escuelas especiales, hogar u hospital en todos sus
periodos de clase no se debe seleccionar alguna materia en esta area. La
excepcion a esta directriz podria ser cuando el COMPU determine que, por
las fortalezas que este presenta, sera integrado en una o mas materias con
estudiantes regulares. De ser este el caso, en la minuta se debe especificar:
materia a integrarse, cual serd el resultado de la integracion, como se
evaluara la ejecucion académica, por cuanto tiempo estara integrado, cémo
se le informard al COMPU el progreso del estudiante y la fecha en que se
llevara a cabo la orientacibn al maestro regular sobre el proceso de
integracion. En el sistema se ha insertado una alerta amarilla en esta area
para asegurar que el COMPU lo tome en consideracion.

Razones para no hacer integraciones a la sala regular - Si se determina que
el nifio o joven no participara del servicio educativo en el salén regular,
explique las razones. No se debe escribir un punto o un caracter.
Participacion en actividades extracurriculares con estudiantes sin
discapacidad — Marque las areas y actividades extracurriculares en que el
estudiante participard con estudiantes sin discapacidades. Los estudiantes
ubicados es escuelas especiales no deben hacer seleccién en esta area.
Razones para no participar en las actividades con estudiantes sin
discapacidad — indicar las razones por la cual no tendra integraciones con
estudiantes sin discapacidad. No se debe escribir un punto o un caracter.
Acomodos razonables para el proceso de ensefianza y evaluacion — los
acomodos razonables son practicas o procedimientos que se utilizan para
reducir el impacto de la discapacidad o compensar las necesidades
relacionadas con la discapacidad en el proceso educativo y en el proceso de
evaluacion docente. Estas le brindan al estudiante equidad en el proceso de
aprendizaje y reducen las barreras de aprendizaje. La otorgacion de
acomodos razonables no se realiza de manera automatica, ni genérica, ni se
toma en consideracion la categoria de discapacidad o la alternativa de
ubicacion. Un acomodo razonable no es igual a educacion diferenciada. La
educacion diferenciada parte de la forma en que aprende el estudiante
(visual, auditivo y kinestésico) para ofrecer las clases. Por el contrario, para
ofrecer un acomodo razonable parte de la necesidad especifica que el
estudiante presenta y como se compensara la misma para que el estudiante
tenga igual acceso a la educacion. Las areas en que se ofrecen acomodos
razonables son en:
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1) La forma en que el docente presenta la clase — los acomodos de
presentacion los realiza el docente mientras esta ofreciendo su clase.
Consta en adaptar la forma en que presenta el material para que sea
accesible para el estudiante. Algunos ejemplos son:

Acomodos para ensefianza

Anotaciones, bosquejos e
instrucciones fotocopiadas
claves visuales

materiales graficos y
concretos

graficas tactiles

guiar al estudiante para que
empiece a trabajar

hacer que el estudiante
repita las instrucciones
instrucciones sencillas y con
ejemplos

intérprete de lenguaje de
sefias

equipo para ampliar sonido
equipo para agrandar

letra agrandada

uso de braille

materiales parlantes

lector para pantalla

libros agrandados

libros en casete
(audiolibros),

uso de equipo de alta
tecnologia

Acomodos para medicion

claves visuales

graficas tactiles

materiales graficos y
concretos

examenes o pruebas
fragmentadas

dividir las tareas y
asignaciones a largo plazo
guiar al estudiante para que
empiece a trabajar

hacer que el estudiante
repita las instrucciones
instrucciones sencillas y con
ejemplos

letra agrandada

equipo para agrandar
examenes orales

lector para pantalla
materiales parlantes

uso de braille

uso de equipo de alta
tecnologia

2) Laformaen que el estudiante responde — forma en que el estudiante

logra responder u ofrecer una respuesta.
Acomodos para aprendizaje

Anotador electronico
anotador humano

lector electronico

lector humano

aparatos de gramatica y
ortografia

procesador de palabras
equipo para hacer calculos
lenguaje de sefias

libreta  electrénica para
braille

organizadores graficos

Acomodos para medicion

Anotador electronico
anotador humano

lector electrénico

lector humano

aparatos de gramatica y
ortografia

equipo para hacer calculos
examenes orales

grabadora

monitor de respuestas
responder en el folleto de
prueba
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Acomodos para aprendizaje Acomodos para medicion

e organizadores visuales e supervisar el lugar de las

e uso de braille respuestas

e uso de equipo de alta e uso de equipo de alta
tecnologia tecnologia

e uso de letra de molde o
manuscrito

e VOz atexto

3) Tiempo eltinerario —los acomodos de tiempo e itinerario son ofrecidos
por los educadores y consta del aumento del tiempo para completar
tareas diarias, asignaciones o evaluaciones o el cambio del orden en
gue se ofrecen las materias o las evaluaciones. Por ejemplo:

Acomodos para aprendizaje Acomodos para medicion
e cambio de itinerario o clases e cambio de horario
e pausas frecuentes e pausas frecuentes
e tiempo extendido e tiempo extendido

4) Ambiente y lugar — los acomodos de ambiente o lugar son parte del
proceso de planificacion. Consta en organizar el salén para que permita
el acceso del estudiante y/o fomente la atencion.

Acomodos para aprendizaje Acomodos para medicion
e Cambio delugar osalénpara e pupitre grande
aumentar el acceso fisico e pupitre izquierdo
(primera planta, puertas mas e ubicacion del pupitre (lejos

grandes, mesas en lugar de de la puerta, cerca del
pupitres, etc.) maestro, con un par, etc.).
e pupitre grande e reduccién de distracciones
e pupitre izquierdo para él o0 para sus
e ubicaciéon del pupitre (lejos comparfieros

de la puerta, cerca del
maestro, con un par, etc.).

e reduccidon de distracciones
para él o para sus
compafieros

Importante: Los acomodos razonables disponibles en el MIPE son
cénsonos con la Guia para la provision de acomodos razonables (2018).
Evite anejar documentos que incluyen listas de acomodos. Si alguno de
los acomodos razonables recomendados no esta disponible en la
plataforma MIPE, el COMPU podréa realizar una consulta al Centro de
Apoyo a MIiPE para su evaluacion y discusion.

o e = - - ———

—— - —

g. Programa de Medicion — En la legislacion federal como en la politica publica
de la Agencia, todos los estudiantes de 3ro, 4to, 5to, 6to, 7mo, 8vo y 11mo
grado participaran del programa de medicion del estado. La responsabilidad
del COMPU es determinar el tipo de evaluacién por el cual se evaluara el
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progreso académico y funcional de estudiante, no su participacién. Las
opciones disponibles son:

1) Regular — esta medicion se trabaja segun el grado en el que el
estudiante recibié educacion por un periodo mayor de 6 meses.

2) Alterno — esta medicion se utilizara para aquellos estudiantes con
discapacidades cognoscitivas significativas a los que se le aplico el
formulario Guia de criterios para identificar estudiantes que participaran
en la Meta PR — Alterna.

Importante: Para ambos casos, el COMPU evaluara si para la medicion |
seleccionada el estudiante necesita acomodos razonables para tener acceso |
a la evaluacion del estado.

~ -

Razones para no participar del sistema de medicién — indicar la razén por la
cual el estudiante no participara del programa de medicion del estado. La
razén Unica es, porque el grado al que el estudiante recibird acceso no
participa del programa de medicion.

Necesidad de servicios 0 apoyos (asistentes de servicios) — En esta area se
especifican aquellas necesidades que presenta el estudiante durante el
horario escolar y ambiente escolar que no _pueden ser_atendidas por
acomodos razonables, adaptaciones al material y/o equipos de
asistenciatecnoldgica. Por esa razén, se identifica un recurso humano que
asista al estudiante a tener igual acceso a la educacién. Algunos aspectos
importantes antes del ofrecimiento de un servicio son:

1) El proposito de estos servicios son atender aquellos aspectos
individuales que presenta el estudiante durante el horario escolar que,
de no ser atendidos, el estudiante no pudiera asistir a la escuela.

2) Las areas de necesidad por las cuales se justificara un asistente de
servicios son:

a) Asistencia en movilidad — este apoyo se ofrecerd para los
estudiantes que presenten un impedimento fisico que limite su
ambulacién, de forma temporera o0 permanente y que, el equipo
para movilidad asignado requiera de un recurso humano para
moverse de un salén a otro, hacia el comedor, bafios u otras
areas a las que asisten los estudiantes sin discapacidad de su
salon. En la parte Ili(b) del PEI se debe especificar el tipo de
limitacién que presenta (uso de silla de ruedas, uso de andador,
entre otros), la necesidad que presenta y la cantidad de horas que
se requiere el servicio. De igual manera, se podra recomendar un
asistente para movilidad, de forma temporera, para los
estudiantes ciegos o0 con problemas de visién significativa que
estdn en la primera fase de entrenamiento de orientacion vy
movilidad a ser trasladados a una nueva escuela. La asignacion
de un asistente para movilidad podra ser asignado solo para
cuando exista la necesidad dentro del ambiente escolar y podra
ser reasignado para atender otras necesidades servicios, segun
establezca el director en coordinacion con el personal de
educacion especial del ORE.
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b) Asistencia en cateterizacibn — este apoyo es para los

estudiantes que en el ambiente escolar requieren de cambio de
catéter. Previo a la recomendacion, el padre debe presentar el
formulario Referido Médico de estudiante del programa de
educacion especial que necesitan servicios de cateterizacion
debidamente completado por el urélogo que ofrece servicios al
menor. De igual manera, el especialista debe especificar la
frecuencia con que se realizara el cambio de catéter y cualquier
otra recomendacion para el personal escolar. Este documento
se revisa y se entrega anualmente. El padre le proveera a la
escuela los catéteres que el estudiante utilizara durante el horario
escolar, asi como cualquier otro material o equipo personal que
requiera para la realizacién del cambio del mismo. En la parte
I1i(b) del PEI se debe especificar la frecuencia en que se realizara
el cambio de catéter. La asignacién de un asistente para servicios
de cateterizacién dependera de la frecuencia establecida por el
médico especialista y segun sean las necesidades identificadas
en la escuela, podra ser asignado, adicional a la necesidad que
atiende para atender otras necesidades servicios, segun lo
establezca el director escolar en coordinacion con el personal de
educacién especial del ORE.

Asistencia en alimentacion — este apoyo es para aquellos
estudiantes que en el ambiente escolar y, por las complejidades
o limitaciones de su condicién, son totalmente dependientes para
su alimentacioén. El horario de este servicio seraconsono alos
estudiantes de su nivel y sera ofrecido en ambientes reales,
junto a estudiantes sin discapacidad, garantizando el
ambiente mas inclusivo posible. Si el estudiante requiere de
dieta especial, el padre debe presentar al COMPU, y al encargado
del comedor escolar, anualmente, el formulario Informe médico
para dietas especiales y/o acomodos razonables preparado por
su pediatra o especialista y en la parte Ili(b) del PEI se debe
documentar la necesidad. De igual manera, en el caso de
estudiantes que reciben alimentacion por gastrostomia,
anualmente, el padre debe presentar a la escuela el formulario
Referido Médico de estudiante del programa de educacion
especial que necesitan servicios de alimentacién por
gastrostomia debidamente completado por el gastroenterdlogo
gue ofrece servicios al menor y en la parte Ili(b) del PEI se debe
especificar la condiciébn que presenta y la frecuencia que se
requiere el servicio dentro de la escuela. Los materiales y equipos
personales que se requieren para llevar a cabo el proceso de
alimentacion deberan ser provistos por los padres. La asignacion
de un asistente para atender necesidades de alimentacion podra
ser solo para el horario correspondiente a desayuno y almuerzo.
El restante del tiempo podra ser asignado para atender otras
necesidades segun se identifique en la escuela por el director
escolar, en coordinacion con el personal de educacion especial
de la ORE.
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d)

f)

a)

Asistencia en higiene — este apoyo se les ofrecen a los
estudiantes que, en el ambiente escolar, presentan dificultades
con el control de sus esfinteres o que, por la complejidad de su
condicién, requieren asistencia en cambio de pafiales. En estos
casos, los padres proveeran a la escuela los materiales y equipos
personales que requiera el estudiante durante el horario escolar.
Para los estudiantes con colostomia, los padres, anualmente,
presentardn a la escuela el formulario Referido Médico de
estudiante del programa de educacién especial que necesitan
servicios de colostomia debidamente completado por el
gastroenterélogo que ofrece servicios al menor. En la parte IlI(b)
del PEI debe estar documentada la condicién que presenta y la
necesidad del servicio. La asignacion de un asistente para higiene
podra ser asignado solo para cuando exista la necesidad dentro
del salén de clases. El restante del tiempo podra ser asignado
para atender otras necesidades segun se identifique en la escuela
por el director escolar, en coordinaciéon con el personal de
educacion especial de la ORE.

Asistencia en comunicacién — este apoyo se ofrece a
estudiantes que presentan dificultades significativas en
comunicarse a través del lenguaje hablado y utilizan el lenguaje
de sefias como su lenguaje principal. La asistencia en
comunicacién consiste en interpretar el lenguaje hablado a
lenguaje de sefias. En la parte lli(a) del PEI debe estar
documentado el nivel de dominio del lenguaje de sefias (basico,
intermedio, avanzado) y en la parte Ili(b) se debe especificar la
necesidad de un intérprete. Un asistente para comunicacion es
asignado segun sea la necesidad de la ORE.

Asistencia en transportacibn - el acompafiante en
transportacion se ofrece cuando resulta evidente que el nifio o
joven no puede viajar sin la supervisién de un adulto, adicional al
chofer, aun cuando se utilicen medidas de seguridad como los
cinturones o asientos especiales, sin que esto represente un
riesgo real a su seguridad o a la de otros estudiantes que le
acompafian (MEE, pag. 85). La asignacién de un acompafiante
de transportacion estard a cargo del director escolar, en
coordinacién con el personal de educacion especial de la ORE.
Cualquier asistente de servicio podra asistir a un estudiante en su
transportacion, siempre y cuando esté dentro del horario de
servicios del asistente. El director escolar, en coordinacion con el
personal de educacién especial podra utilizar sus recursos para
cubrir necesidades de transportacién durante situaciones
extraordinarias, siempre y cuando el asistente no se exceda de
su jornada laboral. Un asistente de transportacién podra ser
asignado exclusivamente para hacer rutas o podra ser utilizado
para atender otras necesidades dentro de una escuela.

3) Aspectos importantes a tomarse en consideracion previo a la
recomendacién de un asistente de servicio:

El COMPU siempre debe velar que, todos los servicios que ofrece
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b)

c)

d)

e)

f)

o))

h)

el Programa de Educacion Especial estan atados a las
necesidades que afectan la ejecucion académica del estudiante y
como lograr que progrese en las destrezas del curriculo general,
de la forma mas independiente posible y en igualdad de
condiciones.

Las necesidades académicas particulares (gj. Lector, anotador,
organizador, explicar material, entre otros) deben ser atendidas,
en primer lugar, por el docente regular y el de educacién especial
a través del uso de estrategias de educacion diferenciada y
acomodos razonables y, en segundo lugar, a través de equipos
de asistencia tecnolégica.

Las necesidades de conducta son atendidas por un grupo de
especialistas que poseen preparaciébn académica para ello
(directores escolares, maestros regulares, maestros de
educacion  especial, psicélogos, trabajadores sociales,
consejeros escolares, psiquiatras (de ser recomendado por el
psicélogo) y los padres) y debe estar documentado en la parte
lli(c) del PEI La asignacién de un asistente para atender la
conducta de un estudiante no es una practica apropiada por tal,
la Agencia no recomienda la misma, en especial cuando se tiene
estudiantes que presentan hiperactividad. Para estos estudiantes
se deben utilizar estrategias de educacion diferenciada y planes
de modificacion de conducta por parte del personal escolar.

La responsabilidad de la Agencia es proveer un recurso humano
que provea el servicio y no una persona en particular.

Todo asistente de servicio es contratado para atender la
necesidad de servicio de los estudiantes con discapacidad de la
ORE, el cual puede ser por un periodo especifico de tiempo, para
un solo estudiante o para dos o méas estudiante y puede cambiar
en cualquier momento. Por tal, el horario, el(los) estudiante(s)
asignado(s) y la localizacion del servicio dependera de las
necesidades identificadas en los PEI de los estudiantes elegibles
al servicio. El movimiento y la asignacion de estudiantes es una
tarea del personal escolar y sera revisada y supervisada por la
personal educaciéon especial del ORE. No obstante, la
responsabilidad de las tareas a realizarse seguird siendo del
personal de educacion especial del ORE.

Los asistentes atenderan las necesidades de los estudiantes
dentro del horario escolar ya sea, en actividades curriculares,
extracurriculares y excursiones. Los asistentes en comunicacién
también podréan participar de evaluaciones y tratamientos, cuando
asi se requiera.

La responsabilidad de proveer materiales o equipos de uso
personal a la escuela, tales como: catéteres, pafiales, pafios
hdmedos, material desinfectante, cremas para irritaciéon, maquina
de terapia para condiciones respiratorias, glucometro, tirillas para
el glucometro, insulina, entre otros, es de los padres.

Las necesidades se evallan anualmente. La asignacion de un
asistente en un periodo determinado, la categoria de
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o

o

k.

discapacidad, la alternativa de ubicacidon o modalidad, por si sola,
no es razon suficiente para determinar elegibilidad o continuidad
del servicio.

i) Cuando el COMPU identifique una necesidad donde se ausculte
la posibilidad de asignar un asistente de servicios, debera
solicitar, previo a la recomendacion, una asistencia técnica a la
Unidad de Servicios Académicos del ORE. Este personal ofrecera
recomendaciones al COMPU que pueden ir desde revisar y
aplicar nuevas estrategias de educacion diferenciada, uso de
acomodos razonables, referido a evaluaciones, reevaluaciones o
la recomendacion de un recurso humano.

j) Estudiante que no tenga documentada la necesidad de servicio
en la parte ll1(a), lli(b y VI(i), el DEPR no tiene responsabilidad de
asignar el recurso.

Modificaciones al programa de clase y apoyo al personal — Indique las
modificaciones al programa de clases y el apoyo que se proveera al personal
escolar en beneficio del estudiante. Esto se refiere a aquellos cambios en la
organizacién escolar que son necesarios para ofrecer los servicios
educativos al estudiante con discapacidades o en beneficio de este. Algunos
ejemplos son:

1) adiestramiento basico para el manejo de las necesidades o condicién
de salud del estudiante, lenguaje de sefias, alfabeto Braille, educacion
diferenciada, otorgacion de acomodos razonables, uso del equipo de
asistencia tecnoldgica, reduccion de barreras de aprendizaje,
capacitacién sobre manejo de estudiante con diabetes, entre otros.

2) cambio de horario de clases, programa de clase, programas
especiales u organizacion escolar para atender necesidades de
movilidad y acceso u otras necesidades (Estipulacion 71 RLV).

3) reuniones de equipo de trabajo para discusion de planes de
intervencién para la modificacion conductual, estrategias de manejo de
la condicidn, estrategias educativas que se estén implementando, entre
otros.

Asistencia Tecnolégica (AT) — La asistencia tecnoldgica es todo aquel equipo
0 servicio que es indispensable para que el estudiante alcance las metas
académicas propuestas en la parte V del PEI. Actualmente, el proceso para
la evaluacion y otorgacion de equipos de Asistencia Tecnolodgica tiene tres
fases, en la cudl el COMPU, debera enmendar el PEI segun el estudiante
entre a cada una ellas.

1) Primerafase | Evaluacién y/o servicios de AT dirigidos a — Cuando
a un estudiante se le ofrecié educacion diferenciada, acomodos
razonables y se analizé la alternativa de ubicacion y, aun asi, muestra
limitaciones para progresar en el curriculo general, el COMPU debera
plantearse la necesidad de un servicio o equipo de AT. Para ello, el
estudiante serd referido para una evaluacion en esta area. Las
evaluaciones de AT son realizadas a través de los Centros de Servicios
de Educacion Especial por profesionales con certificacion o credencial
en AT. Este referido se realiza a través del correo electronico del
Comité Asesor de Asistencia Tecnoldgica (CAAT), no_se realiza a
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través de la plataforma MIiPE. Una vez referido, el CAAT tiene 10 dias
para analizar el referido y realizar recomendaciones educativas y/o
devolver el referido, y 30 dias a partir del referido, para hacer la
evaluacion.

vez el CAAT evalla las necesidades del estudiante, tiene 10 dias para

E@ 2) Segunda fase | Equipo asistivo recomendado por el CAAT — Una

oo

ofrecer recomendaciones al COMPU que pueden ser dirigidas al uso
de estrategias educativas, uso de acomodos razonables y/o la
recomendacién de equipos y/o servicios. Los resultados de la
evaluacion son enviados a la escuela a través del correo electronico
oficial y a partir de ello, el COMPU tiene 10 dias para discutir la
evaluacion con el COMPU, enmendar el PEI en la parte VI(k)(b) y enviar
la minuta de discusion a través del correo electrénico del CAAT.

fase inicia una vez el equipo recomendado llega a la escuela o cuando

! E 3) Tercerafase | Equipo asistivo disponible en la escuela — La tercera

la escuela ya cuenta con el equipo recomendado. A partir del recibo de
la minuta al correo electronico del CAAT, la Agencia tiene de 60 a 130
dias para la entrega del equipo recomendado. Cuando la escuela
recibe los equipos, el COMPU deberd reunirse para: la notificacion
oficial de la llegada del equipo, la orientacién al padre de como seran
utilizados los equipos y el ambiente donde se utilizardn y la enmienda
al PEIl en la parte VI(k)(c), donde se documentaran los equipos
disponibles en la escuela que utilizara el estudiante y la parte V donde
se enmendaran las metas y objetivos para documentar el uso del
equipo para el logro de las mismas.

Otras consideraciones importantes sobre Asistencia Tecnolégica:

1

2)

3)

Anualmente, en la revision del PEI para el proximo afio escolar, el
COMPU debe evaluar si el equipo recomendado permiti6 que el
estudiante alcanzara las metas propuestas y de no hacerlo, se debe
establecer cual sera el nuevo plan de implementacion.

Los equipos de AT tienen que ser trasladados con el estudiante de
escuela a escuela con la misma premura con la que se debe mover el
expediente fisico del menor. La escuela cede debe guardar evidencia de
la hoja de trdmite de entrega de los equipos y con ella, gestionar la
eliminacioén de los equipos de su inventario fisico. De no hacerlo, ante una
monitoria, la dltima escuela que notificd la presencia del equipo sera
responsable de este.

Cuando el equipo recomendado no satisfaga las necesidades actuales del
estudiante, el COMPU debera establecer si solicita una reevaluacién en
la misma area, una evaluacién en un area diferente. En el caso de que el
COMPU desea devolver los equipos debera completar una minuta, el
formulario Inventario de Equipo y el Informe de Uso y enviarlo al correo
electrénico de su CAAT.
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4) Cuando el equipo asignado es hurtado, debera enviar al CAAT la querella
oficial presentada ante la Policia de Puerto Rico, el formulario de Servicio
y la minuta.

5) Cuando el equipo se darfie, se debera completar el formulario de Servicio
y la minuta y entregarlo junto con el equipo al CAAT correspondiente.

7. Parte VIl - Afio Escolar Extendido (AEE) — El AEE es una extensién del servicio
educativo que se ofrece durante el receso de verano para aquellos estudiantes que
debido a uno o a multiples factores:

a. experimentan una regresion en las destrezas adquiridas al interrumpir sus

servicios ademas de presentar una capacidad limitada de recuperacion.
Esto implica que no recobran el dominio de las destrezas o tardan
excesivamente en lograr el nivel de funcionamiento que tenian antes de la
interrupcién del servicio (MEE, pag. 76). Ante esta situacion el COMPU, en
la revisibn del PEI para el préximo afio escolar, documentard que al
momento de la revisidn no se consideran estos servicios. Una vez
culminado el 2do trimestre, se reunira para evaluar la regresién del
estudiante durante el afio escolar por el cual se redacta el PEI, determinar
la necesidad de continuidad (areas, frecuencia, cantidad y duracién) de
servicios durante el receso de verano y enmendar el PEI en esta parte.
b. no se lograron beneficiar de los servicios educativos o relacionados
'“e.‘im requeridos en su PEI (tiempo compensatorio) durante el afio escolar. Ante
esta situacion, el COMPU, al momento de la revisiéon del PEI para el
préximo afio escolar, de tener servicios pendientes, podra establecer un
plan compensatorio de servicios (ej. Establecer 4 dias de servicios en lugar
de 2 o recibir servicios relacionados 3 veces a la semana en lugar de 1). Si
durante el afio de vigencia del PEI, se identifica la necesidad de servicios
compensatorios, a partir de la evaluacion del 3er trimestre, se reuniran para
determinar la cantidad de servicios a compensarse y enmendaran el PEI
en esta parte. En esta parte, se especificard cuél(es) area(s) seran
compensadas durante el verano corriente, la frecuencia, cantidad y
duracion. En el area de comentarios documentara que el servicio a
ofrecerse es uno compensatorio y, de ser el caso, documentara los
servicios y cantidad que, aln con la provision de servicios durante ese
verano, quedan pendientes.
Importante:
Ningun servicio educativo debe ser sustituido por un Servicio
Terapéutico.
Ejemplo: Sustituir el Salén Recurso por una Terapia Educativa

-
N o -
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8. Parte VIII — Andlisis

a. Alternativa de ubicacién — La alternativa de ubicacién es el tipo de escuela
y salén en donde el estudiante recibird su educacion y donde puede ser
implementado el PEI.

o

1)

Tipo de escuela Tipo de saldn
Escuela regular Salén regular
Salén especial
Escuela especial Salén especial
Hogar
Institucion
Hospital

Algunos aspectos importantes al seleccionar la alternativa de
ubicacion donde el estudiante recibird sus servicios educativos:

a)

d)

En la seccién 300.114(ii) de la ley IDEA se circunscribe que esta
ubicacion debe propiciar que la educacion sea impartida en
salones regulares y que, solo se considerara un salon
especial, escuela especial o una alternativa de ubicacién
mas restrictiva cuando la severidad de la discapacidad es
tal que, aun con el ofrecimiento de servicios relacionados,
suplementarios y educativos, no permiten alcanzar logros
en la corriente regular. Asimismo, en la seccién 300.116.(e)
se establece que no se utilizara como justificacion para la
ubicacion de estudiantes en salones especiales y/o escuelas
especiales la falta 0 no provisién de instruccién diferenciada,
adaptaciones y modificaciones en la sala de clases regular.
Todo movimiento de un salén regular a un salén especial
debera ser trabajado a través de un FDEE IV asignado por el
ORE.

Para el andlisis de la alternativa de ubicacién, el COMPU debe
utilizar, como dato principal el funcionamiento cognitivo_vy
funcional del estudiante luego de ofrecidos servicios
educativos, relacionados y de apoyo. Por lo que, la categoria de
la discapacidad no sera la Unica razén para determinar cual sera
la alternativa de ubicacion.

Para aquellas alternativas evaluadas y eliminadas, se marcara el
encasillado que esta ubicado a la izquierda [E] y se escribira la
razon para descartarla. La evaluacion se realizara de lo menos a
lo mas restrictivo. Cuando el COMPU determine la alternativa de
ubicacion recomendada, marcara el encasillado de la derecha
(R). A partir de esta seleccién, no tendrd que marcar ningin otro
encasillado posterior.

2) Adicional a la alternativa de ubicacién, el COMPU debe establecer la
modalidad en gue el programa de educacidn especial ofrecera
sus servicios en la alternativa de ubicacion seleccionada. La
modalidad se documenta en la minuta, no en el PElI.
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Las modalidades aprobadas por la Agencia son:

3 Ensefianza colaborativa
Salén regular con

servicios de un Ensefianza inclusiva?

maestro recurso N o .
Ensefianza individualizada

Salén especial
Hogar
Hospital
Institucion

Promocioén de grado

Acceso a destrezas por grado

preescolar:
a) La responsabilidad de la Agencia es proveer aquellos servicios

propios a su edad en igualdad de condiciones. Nuestra meta,
para los estudiantes preescolares, es proveer servicios de
intervencién temprana que propicien el minimizar los rezagos,
lo mas posible, que presentan antes de que lleguen a su fase
escolar.

b) La alternativa de ubicacion para estos estudiantes se trabaja,
de igual forma, con experiencias propias para su edad, tomando
en consideracion la alternativa mas inclusiva posible. En la
Secciébn 619 de la Ley IDEA se establece que la
responsabilidad del estado en proveer una educacién publica,
gratuita y apropiada comienza a los 5 afios. No obstante, para
los estudiantes con discapacidad, a partir del cumpleafios
namero 3, es meritorio propiciar servicios a una edad temprana
que lo preparen con destrezas de pre-apresto y apresto
necesarias para su llegada al kindergarden.

c) El COMPU debera tomar en consideracion del funcionamiento
del estudiante y compararlos con el de los nifios de su misma
edad, antes de hacer una recomendacion de una alternativa de
ubicacion restrictiva. La recomendacion dada debe partir de las
capacidades del estudiante y dandole la oportunidad de
experimentar actividades y destrezas propias para su edad. La
ubicacion de estudiantes preescolares en sal6n preescolar a
tiempo completo solo ocurrird cuando la discapacidad
presentada requiera de wuna educacién preescolar
altamente especializada y dirigida, por ejemplo, nifios
sordos, ciegos, sordo-ciegos, autismo (nivel 2y 3), perlesia
cerebral, discapacidad mental, entre otros. Nifios con
discapacidades que presentan un leve retraso en el desarrollo,
deben ser ubicados en alternativas regulares.

w 3) Aspectos importantes a considerarse para los estudiantes en fase

2 Toda escuela que interese abrir la modalidad de inclusién deberd presentar una propuesta escrita al
ORE, CSEE y SAEE para su evaluacion y determinacion final.
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d)

Las alternativas de ubicacion por localizacion son las

siguientes:
Hogar e Servicios relacionados en oficina del
proveedor
e Servicios relacionados en el hogar
Centros de e Servicios relacionados en oficina del

cuido proveedor
e Servicios relacionados en el hogar
Centros e Servicios relacionados en oficina del
Head-Start proveedor
e Servicios relacionados en el hogar
Escuelas e Programa regular de educacion
regulares temprana con servicios relacionados
(antes tiempo completo)
e Programa regular de educacion
temprana y salén recurso
e Saldn de educaciéon temprana a tiempo
completo en escuela regular
Escuela e Saldn de educaciéon temprana a tiempo
especial completo en escuela regular

(educacion especial y programa regular
de educacién temprana).

b. Servicios — Es esta parte se detallard como se ofrecera el servicio propuesto
en la parte IV del PEI. Las secciones que se trabajan son:
1) Tipo de servicio:

a)

b)

c)

B@d)

e)

Servicios educativos — se considera servicio educativo todas
aquellas &reas gque trabajara el maestro de educacion especial,
no importa su alternativa de ubicacién. Las areas consideradas
como educativas son: espafiol, matemética, inglés, ciencias,
evaluacion vocacional, instruccional, adiestramiento, empleo,
vida independiente y otras experiencias de la comunidad.
Servicios Terapias — se considerard bajo terapias la terapia
psicologica, fisica, habla y lenguaje, oromotora y ocupacional /
sensorial.

Educacién fisica adaptada o educacién fisica
adaptada/combinada — tendran la misma codificacion en la
parte IV como en esta parte.

Servicios educativos itinerantes — se considerara cuando se
seleccione el area de lenguaje de sefias, labio lectura, ensefianza
en braille, orientacion y movilidad. Estas &reas son exclusivas
para los maestros que son itinerantes. Los maestros que ofrecen
estas destrezas en un salén especial a tiempo completo debera
seguir las directrices emitidas en los incisos g, h, e, i, de la parte
IV de esta politica publica.

Otros — se considerara la informacion provista en la parte IV.

2) Frecuencia del servicio — Los servicios son provistos: semanal,
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3)

4)

5)

6)

mensual, quincenal o semestral

Duracién del servicio — Se seleccionara la cantidad de minutos que
durara la intervencion.

Modalidad del servicio — Se seleccionara:

a) Para los servicios educativos, educacién fisica adaptada y
servicios itinerantes, si el servicio se ofrecera de forma
individual o grupal.

b) Para las terapias — individual, grupal o complementaria
colaborativa

Remedio provisional — Solo se seleccionara cuando se tenga
evidencia de que el servicio esta siendo provisto por remedio
provisional.

Transportacion — los servicios de transportacion se ofrecen cuando de
ello dependen los servicios educativos o relacionados del estudiante.
La Agencia tiene disponible los siguientes servicios:

a) Regular — se refiere a la transportacion regular (guagua
grande) en donde se transportan estudiantes regulares y de
educacion especial.

b) Beca - se refiere al estipendio que se le otorga a los padres
cuando la escuela recomendada por el COMPU no tiene
disponible transportaciéon regular (para el servicio educativo)
para la ruta en donde reside el estudiante y/o cuando el servicio
terapéutico recomendado no esta disponible dentro de la
escuela.

c) Porteador - se refiere a la transportacion especial que se les
otorga a aquellos estudiantes con limitaciones de movilidad o
cuando la escuela recomendada por el COMPU no tiene
transportacion regular para la ruta de residencia del estudiante
y los padres no pueden proveer la transportacién. De igual
manera, se ofrece cuando el servicio terapéutico no esta
disponible en la escuela y los padres no poseen transportacion
para llevar al menor a los servicios recomendados.

Importante: Un estudiante no es elegible a beca o porteador si
los padres transportan a otro menor a la misma escuela,
escuela cercana o escuela en la misma ruta o existe una
escuela mas cercana al hogar con la misma alternativa de
ubicacion y por decision del padre, éste lo matricula en una
escuela més distante.

De igual forma, cuando en una evaluacion se recomienda un
servicio relacionado la necesidad de transportacion se
establece una vez el estudiante haya sido admitido y por ende,
se conozca el lugar donde recibir& el servicio.

Nota: Para mas informacién sobre los servicios de

transportacion es imperativo ver el memorando de Directrices

para la provision de transportacion para los estudiantes de
\ educacion especial.
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c. Fecha de inicio de los servicios - Indique la fecha proyectada en la que el
PEI entrara en vigor. En el caso de enmiendas al PElI, esta fecha es la que
determina la fecha de efectividad de los cambios realizados.

9. Parte IX - Participacion de la familia y otras agencias
a. Participacién de otras agencias — Esta parte se considera si dentro de las

metas y objetivos trazados se requiere la participacion de otra Agencia ya
sea, para proveer un servicio, participar de alguna actividad o experiencia
iNuevo! u ofrecer orientacion sobre lo que ofrecen para las personas con

-~

discapacidad. Esta area se completa para todos aquellos estudiantes

que reciben o recibirdn algun servicio de la otra agencia. No solo los

estudiantes en proceso de transicidn postescolar. (Estipulacién 37

RLV) Esta seccion tiene 4 partes:

1) Agencia que ofrecera servicios u orientacion - Las Agencias que se
podrian requerir su presencia en una reunion de COMPU o durante
el afio escolar dependeran de la situacion particular y de las
necesidades que el estudiante presente. Algunos ejemplos serian:

a) Estudiantes que participan del Programa Head-Start:

Programa Head-Start — Los programas de Head-Start
son convocados a través de los Coordinadores de
Necesidades Especiales que tiene el Programa Head-
Start. Su funcién es participar (de forma presencial o
alterna) en la redacciéon del PEI de los estudiantes
adscritos a su programa. En adicion, sirven de enlace
para recopilar la participacién (presencial o alterna) de
los maestros de head-start en cuanto al funcionamiento
educativo del estudiante. Se convoca con el formulario
Invitacion a otras agencias (SAEE-11d).

Cualquier otra agencia de las descritas.

b) Estudiantes que el estado tiene su custodia:

Departamento de la Familia — La Agencia es
convocada a través del Trabajador Social que atiende
el caso. Su funcion es el tomar decisiones relacionadas
con el menor. Se convoca con el formulario Invitacién a
otras agencias (SAEE-11d).

Cualquier otra agencia de las descritas

¢) Estudiantes que comenten faltas a la ley

Departamento de Correccidon y Rehabilitacion — La
Agencia es convocada a través de los Trabajadores
Sociales que atienden el caso del estudiante. Su
funcién es ofrecer recomendaciones al COMPU sobre
posibles ubicaciones o posibles acciones en beneficio
del estudiante. Se convoca con el formulario Invitacién
a otras agencias (SAEE-11d).

Cualquier otra agencia de las descritas

d) Transicion para estudios post-secundarios:

Administracién de Rehabilitacién Vocacional — ARV
es convocado a través de los Coordinadores de
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Transicion adscritos a cada region. El proceso con ARV
comienza con orientacién sobre sus servicios el cual
debe coordinarse durante el segundo semestre del
10mo grado o segundo afio de adultos - 19 afios (para
estudiantes que estaran hasta los 21 afios) y primer
semestre del 11mo grado o los 20 afios. La segunda
intervencién es el proceso de referido a sus servicios
gue debe ocurrir antes de finalizar el 11mo grado o el
segundo afio de adultos (20 afios). La tercera
intervencion es la reunién con el COMPU para ver
proximos pasos a seguir en el caso de que el estudiante
sea elegible a sus servicios. Esto debe ocurrir el Gltimo
afio de estudios del estudiante. En adicién, ARV tiene
programas de pre-empleo, orientaciones sobre
intereses ocupacionales u otras actividades que
pudieran participar todos los estudiantes elegibles a
partir de los 16 afos. Se convoca con el formulario
Invitacion a ARV (SAEE-11).

Universidad de Puerto Rico - La UPR es convocado
cuando el estudiante solicita matricula en cualquiera de
los recintos de esa institucion y no es aceptado por la
via regular. La Ley 250-2012 y Ley 171-2016
establecen que cuando un estudiante con discapacidad
no es aceptado por la via regular tiene derecho a
solicitar el Pasaporte de Acomodos Razonables. El
area a contactar es al area de Admision y/o al
Programa de Consejeria de la Institucién. Se convoca
con el formulario Invitaciébn a otras agencias (SAEE-
11d).

Cualquier otra agencia de las descritas

e) Transicién para un empleo competitivo, autoempleo o empleo
sostenido o dirigido:

Departamento del Trabajo - Para aquellos
estudiantes que haran transicion a un empleo o que
estudiaran y trabajaran. La gestion se realizara a través
de los Consorcios establecidos en toda la isla, quienes
ofrecen servicios de busqueda y obtencion de un
empleo. Se convoca con el formulario Invitacion a otras
agencias (SAEE-11d).

Cualquier otra agencia de las descritas

f) Transicion para el hogar:

Departamento de la Familia — La Agencia es
contactada para orientacion sobre los servicios que
tienen disponibles para estudiantes con discapacidad
una vez egresan de la escuela. Los contactos son a
través de las oficinas municipales y se convocan
durante el ultimo afio de estudios del estudiante. Se
convoca con el formulario Invitaciéon a otras agencias
(SAEE-11d).
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V.

Departamento de Salud — La Agencia es contactada
para orientacion sobre los servicios que tienen
disponibles para estudiantes con discapacidad una vez
egresan de la escuela. Los contactos son a través de
las oficinas municipales relacionadas con Plan Médico,
Servicios de Salud, servicios de asistencia tecnoldgica
para el hogar, enfermeras, entre otros y se convocan
durante el dltimo afio de estudios del estudiante. Se
convoca con el formulario Invitaciéon a otras agencias
(SAEE-11d).

Departamento de la Vivienda - La Agencia es
contactada para orientacion sobre los servicios que
tienen disponibles para estudiantes con discapacidad
una vez egresan de la escuela. Los contactos son a
través de las oficinas municipales relacionadas con
vivienda publica, y se convocan durante el Ultimo afio
de estudios del estudiante. Se convoca con el
formulario Invitacion a otras agencias (SAEE-11d).
Otras entidades con base comunitaria — La
convocatoria a estas entidades es para presentacion
de sus servicios para la poblacion adulta con
discapacidades. Algunos ejemplos son, Movimiento
para el Alcance para la Vida Adulta (MAVI), Centros Sor
Isolina Ferrer, Centro de Perlesia Cerebral, entre otros.
De igual manera, se puede contactar grupos para
apoyo a padres como la Asociacion de Padres de Nifios
con Impedimentos (APNI), la Alianza Autismo de
Puerto Rico, Asociacion de Sindrome Down,
Asociacion para la Distrofia Muscular, entre otros. Se
convoca con el formulario Invitaciéon a otras agencias
(SAEE-11d).

Cualquier otra agencia de las descritas

2) Personacontacto — Se colocara el nombre de la persona contactada
0 convocada a asistir al COMPU. Esta persona debe estar descrita,
deigual manera, en lacitaderevision del PEl y tener la evidencia
de la entrega de la cita.

Servicio a ser provisto — Se colocara el servicio que se solicité que
ofrezca la agencia contactada.

Gestiones del DEPR- En esta seccion se presentaran 3 preguntas
referentes a la Agencia:

a) Se invit6 a la reunion — El usuario marcara si o no.

b) Participd de la reunién — El usuario seleccionara si o no. La
Agencia puede participar de forma presencial o alterna. Si
selecciona [no], en la parte Xlll del PEI no le requerira la firma
del miembro.

c) Siselecciona [Si] a la pregunta anterior, le solicitird que indique
la forma en que la Agencia particip6é — El usuario seleccionara
presencial o alterna. Para ambos casos, el nombre de la

3)

@4)
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L

10.

11.

12.

13.

b.

Parte

persona saldra en la Parte XlII del PEI. Es importante recalcar
que, si la Agencia participa de forma alterna (a través de un
documento escrito, como opusculo u hoja informativa, por
llamada telefénica o a través de video llamada), en la Parte XIII,
en la parte de firma, se debera escribir, participacion alterna.

Participacion de la familia — Tanto en la legislacion federal como estatal la
familia juega un rol importante en los logros del estudiante. En esta parte,
el COMPU describa como se requiere que la familia participe de las
actividades planificadas para lograr progreso en el estudiante y cudles
seran sus responsabilidades con la educacién de su hijo.

X - Evaluacién del progreso del estudiante — La evaluacion de las metas

y objetivos establecidos en el PEI es un proceso que se realiza con la misma
frecuencia con la que se evallan a los estudiantes de la corriente regular. En
Puerto Rico, la evaluacion del progreso del estudiante se realiza trimestralmente
y el instrumento que se utilizara sera la parte V — Programa de Servicios
debidamente evaluada y el Sistema de Informacion Estudiantil (SIE).

Parte XI - Fecha de revision del PEI — En el espacio correspondiente se incluye
la fecha de la revision del PEI. La ley establece que el PEI se revisa cuantas veces
sea necesario, pero al menos, una vez al afio.

Parte XII - Transferencia de derechos — Todo estudiante que esté préximo a
cumplir los 21 afios (o ya los cumplié) el COMPU tiene gue evaluar si los padres le
transferiran sus derechos al joven tomando en consideracion las capacidades del

estudiante. Se debe contestar [Si] o [No]. Si la pregunta es [Si] el estudiante y/o
su encargado debera firmar en el espacio provisto para esto.

Parte XIII - Firma de los miembros del Comité de Programacion y Ubicacion
(COMPU)

a.

b.

Firmas — En esta parte se especifican los miembros gue participaron en la
preparacion del PEI. Las firmas deben coincidir con los participantes
descritos en la minuta. Ningdin miembro que no esté presente en la reunién
firmara el PEI o la minuta. Los padres que participen de forma alterna seran
los Unicos miembros que podran firmar los documentos después de
celebrada la reunién. La fecha tanto del PEI como de la minuta seran del
dia en que se firman los documentos y no, la fecha en que se discutieron.

Importante: en esta drea no debe haber caracteres (., ..., -, entre otros) en
la parte de los nombres de los participantes. El sistema establece los
miembros del COMPU que deben estar para que este comité esta
debidamente constituido. Si un miembro no esta presente y no particip6 de
forma alterna, se escribird su nombre completo y en la parte de la firma se
escribird ausente.

Firma del director donde se implementara el PEI - la firma en este
renglon se completard en agosto como una forma de certificar quien seri
la persona que supervisard la implementacién de los acuerdos
establecidos en el PEI.
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Durante la reunién:

1. Preparacién del Comité - Antes de iniciar la reunién, se debe identificar la persona de dirigira la
reunién y la persona que servira de anotador. El formulario Hoja de minuta podra ser redactada
a mano (con una letra legible) o con una computadora. El formato que se utilizara sera en forma
de bosquejo, donde se enumeraran los asuntos a discutir y seguido, lo discutido y acordado sobre
ese asunto. De igual manera, es importante que en la minuta se documente las posturas de los
padres y de la Agencia ante los asuntos discutidos. La redaccion sera en tercera persona.
Ejemplo:

1. Propdsito de la reunion

a. EI'COMPU se relne para revisar el PEl del estudiante para el afio escolar 201g-
2020y para iniciar el proceso de determinacion de elegibilidad.

2. Miembros del COMPU
a.  Paralareunién se convecd al St Luis Pérez, Director Escolar, Sra. Maria
Cumba, Maestra de educacion Especial, 5r. Martin Lopez, Maestro regular, Sra.
Dolores Rivera, Consejera en Rehabilitacion y 1a Sra. Laura Martinez, madre
del estudiante.

b.  El5r. Pérez se excusa de la reunién y envia a la Prof. Marta Cruz, ensu
representacion. La madre esta de acuerdo con esta excusa.

La Sra. Rivera se excusa de la reunion. No se recibe participacién alterna, sin
embargo, la Sra. Cumba realizara gestiones adicionales para contactar a ARV e
iniciar el proceso de transicion.

d.  La5ra. Brunilda Ruiz, terapista del habla y lenguaje y la Sra. Manuela Diaz,
psicologa, envian un escrito para ser utilizado como participacion alterna en la
reunion. Madre acepta su participacion.

M

3. Derechos de los padres
a. La Sra. Cruz orienta a mama sobre los derechos de los padres establecidos en
el Manual de Procedimientos de Educacion Especial, en especial los
relacionados con la redaccion de PEL

b.  LaSra. Cruz le pregunta a mama si tiene alguna duda al respecto. La Sra.
Martinez indica que no.

4. Discusion vy presentacion del borrador del PEL
a. El 5r. Lopez, discute con mama los informes académicos presantados por los
maestros regulares y las recomendaciones ofrecidas por los maestros
académicos. La madre no esta de acuerdo con el informe presentado por la
maestra de espafiol y solicita gue se le evidencie las evalvaciones realizadas.

2. Cambio de estatus de borrador ha completado - Una vez el COMPU presenta a los padres su
propuesta de PEI y se realizan los cambios propuestos, el usuario debe cambiar el estatus del PEI
de borrador ha completado. Esto se realiza en parte | del PEI electrénico. El usuario podra volver
a cambiar a estatus borrador de necesitar hacer algin cambio al documento.

3. Hoja de cotejo — Una vez el PEI esté en estatus completado, el usuario debera completar la hoja
de cotejo que certifica los procesos llevados a cabo en la reunién. Para acceder a la hoja de cotejo,
se debe seleccionar en el icono disponible en la parte |, superior derecha. La hoja de cotejo tiene
3 paginas. Una vez contestada cada pregunta relacionada con el debido proceso que se debi6
realizar, el usuario certificara que toda la informacién provista es cierta.

4. Cambio de estatus de completado a firmado — Para que el PEI pueda ser implementado y se
coordinen los servicios establecidos, el usuario deberd cambiar el estatus del PEI a firmado. Esto
se realizara en la parte | del PEI electrénico. EI cambio se realiza al colocar la fecha en que revisé
el PEI. En el caso de que la discusion de la propuesta se extienda a mas de una fecha, en esta
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seccion se escribira la Ultima fecha de reunioén.

5. Situaciones especiales — En cualquier COMPU podrian presentarse situaciones entre los padres
y la Agencia. Algunas de estas situaciones son:

a. Controversias en el PElI — Todo miembro del COMPU, durante la reunién, ofrece
recomendaciones sobre cual debe ser el servicio segln su perspectiva. Esto incluye
@ a los padres y a sus acompafiantes. No obstante, la determinaciéon de cual es la
decision final es un asunto que determina el COMPU, por consenso. En caso de que
al momento de redactar o presentar la propuesta del PEI los padres y la Agencia no
logran ponerse de acuerdo de cudl sera la determinacion final, aun después de que

cada parte presenta su postura (Estipulacién 43 RLV):

1) enla minuta:

a) se debe establecer claramente, la(s) parte(s) que esta(n) en
controversia, cuél es la postura de la Agencia y cudl es la postura de los
padres. En ambos casos debe estar claro las razones presentadas por
las dos partes.

b) se debe especificar como el padre o la Agencia propone solucionar la
controversia. La Agencia o al padre pueden proponer: (1) reunirse
nuevamente con personas con peritaje en el programa o con el
estudiante. Por ejemplo, pueden solicitar asistencia técnica a un
Facilitador de Educacién Especial designado por el ORE, solicitar al
CSEE la presencia de especialistas, los padres pueden solicitar
asistencia a la Defensoria de las personas con impedimentos (antes
OPPI), solicitar la asistencia de intercesores, entre otros o (2) solicitar
el mecanismo de mediacién o conciliacion a través de la Unidad de
Querellas.

c) Los padres tienen el derecho a no aceptar las recomendaciones y a no
firmar el PEI o la minuta. Esto no exime al resto de los miembros del
COMPU de firmar los documentos para avalar las recomendaciones
realizadas en general.

2) Enel PEL

a) se mantendra escrita la postura la Agencia.

b) enlahoja de cotejo, el usuario debera colocar si, en la pregunta ¢ Existe
controversia en alguna de las partes del PEI?. Seguido, el sistema
generara el enlace Favor de documentar las secciones en controversia
donde el usuario seleccionara la(s) parte(s) que estan en controversia
y documentara las razones presentadas por los padres para la no
aceptacion de las recomendaciones dadas. En adicién, tendra que
adjuntar la minuta.

3) ¢Cbémo se soluciond la controversia?

a) Una vez se relina nuevamente el COMPU, ya sea por decisiéon de las
partes o por acuerdo de mediacién, conciliaciéon o vista administrativa,
se debera realizar una enmienda de PEI a través del Define PEI y crear
un borrador del documento original. El usuario debera documentar las
partes que seran enmendadas. Una vez complete la hoja de cotejo, y
seleccione que no existe una controversia, el sistema le solicitara que
documente cémo se soluciond la controversia. Una vez el usuario
cambie de estatus de completado a firmado, el sistema modificara el
estatus anterior.
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o

b.

ausencia de los padres — la Agencia tiene la responsabilidad de convocar a los padres
a reunion con el COMPU utilizando la notificacion escrita SAEE-06 o SAEE-06(t) y
asegurar el recibo de la misma. Cuando un padre se ausenta a una reuniéon con el
COMPU, este debe levantar una minuta donde se establezca la ausencia y la proxima
fecha en que se reuniran y los funcionarios escolares deben asegurarse de tener
evidencia del recibo y/o coordinacién de la préxima reunion con los padres. El usuario
debera documentar la ausencia en el médulo estudiante, enlace comentarios y en
el médulo de PEI, enlace adjuntar documentos al estudiante, debera adjuntar la
notificacién escrita y la minuta. Cuando un padre se ausenta a la tercera cita para la
revision del PEI:

1) Los funcionarios de la Agencia se reunirdn y discutiran todas las partes del
borrador del PEI.

2) Elusuario pasara el PEI de estatus borrador a estatus completado.

3) Levantaran una minuta con las areas discutidas y las recomendaciones dadas. En
adicion, documentaran que el padre sera citado durante el mes de agosto para la
presentacion de la propuesta de PEI.

4) En agosto, se convocara al padre a una cuarta reunidon donde se utilizara como
notificacion escrita el formulario SAEE-06(a) Invitacion para aprobacion o
desaprobacion del Programa Educativo Individualizado. Si el padre se ausenta a
esta reunion, se levantara una minuta segin establecida en el parrafo b.

5) La quinta citacion a reunion con el COMPU, deberd realizarse durante los
primeros meses del nuevo curso escolar y la notificacion escrita que se utilizara
sera el formulario SAEE-06(c) Ultima invitacion y apercibimiento para la
aprobacion o desaprobacion del Programa Educativo Individualizado. En esta
notificacion, se le especifica al padre que, de no asistir a la reunién, se comenzara
un proceso de egreso administrativo del programa de educacion especial. Si el
padre se ausenta a esta reunién, los funcionarios de la Agencia levantardn una
minuta con la ausencia del padre y lo que se procedera hacer. El usuario ira al
modulo de egreso y completara este proceso bajo la razén de regresa a la sala
de clases y en el comentario, se escribird que se realiz6 un egreso
administrativo por ausencias del padre a la revision del PEL

Ubicacion del estudiante en escuela privada por sus padres o homeschooling —
La Agencia tiene la responsabilidad de proveer servicios educativos, relacionados y
suplementarios a todos los estudiantes ubicados en las escuelas publicas del pais.
Estos estudiantes gozan de todos los derechos que establece la legislacion federal y
estatal. No obstante, cuando la Agencia identifica la alternativa de ubicacion donde el
PEI redactado puede ser implementado y el padre, rechaza esa ubicacién para
matricular a su hijo en una escuela privada, el estudiante pierde sus derechos
individuales y adquiere los derechos colectivos establecidos en la seccién 300.138 de
la Ley IDEA, conocida como Servicios Equitativos.

1) Para estos estudiantes, el estado tiene la responsabilidad de identificarlos y
registrarlos. Mas, los servicios a ser provistos por el programa dependeran de:

a) la cantidad de fondos establecidos para pagos de servicios equitativos y
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b)

el tipo de servicio que la agencia educativa establezca que ofrecera con
esos fondos.

2) Si un padre desea que su hijo recupere sus derechos individuales y reciba los
servicios que requiere bajo el programa de educacion especial sin limitacién de
fondos, el estudiante debera regresar a una escuela publica.

3) Una vez explicado lo anterior a los padres, si estos aln continlan con su postura
de matricular a su hijo en una escuela privada, el COMPU de la escuela:

a)

b)

d)

e)

f)

Preparara la propuesta del PEI tal y como estéa establecida en la Seccion
6 de esta politica publica.

El COMPU deberd proveerle al padre el formulario SAEE-07(c)
Aceptacion o rechazo de alternativa de ubicacién publica

En la hoja de cotejo, deberan seleccionar No en la pregunta ¢ El padre,
madre o encargado acepté la ubicacion y/o localizacién ofrecida por
el DEPR?. El sistema solicitara que se adjunte el formulario SAEE-07(c)
y una ves completada la Hoja de Cotejo el sistema pasara el documento
a estatus Propuesta de PEI — Rechazada y automaticamente, se generara
un Plan de Servicios para estudiantes ubicados en escuelas privadas por
sus padres.

Los funcionarios de la escuela, no podran editar el Plan de Servicios (PS),
ni hacer alguna otra gestion. Por su parte, deberan orientar a los padres
gue, para completar el proceso de revision de PEI deberan pasar por el
Centro de Servicios de Educacion Especial correspondientes a la region
educativa de residencia, junto con la hoja de Movimiento de Matricula
preparada por la escuela. El director escolar debera entregar o enviar el
expediente fisico del estudiante al CSEE con premura. Esta gestiéon no
puede ser a través de los padres.

El CSEE, en coordinacién con el Gerente de Servicios Estudiantiles,
asignara a un Facilitador Docente de Educacion Especial para la revision
del PS del estudiante. El no recibo de expediente en el CSEE no es
una justificacién para dilatar el proceso de revision de PS.

Durante el proceso de revision de PS, se les notificara a los padres cuéles
servicios pueden ser provistos bajo los fondos de servicios equitativos y
si en efecto, se tiene disponibilidad de fondos. De tener disponibilidad de
servicios y fondos, se le coordinara el(los) servicios establecidos en la
Politica Publica para la prestacion de servicios equitativos a estudiantes
ubicados en escuelas privadas por sus padres. De no tener disponibilidad
de fondos, se les proveera a los padres un nimero de turno solo en
aquellos servicios contemplados en la politica publica de servicios
equitativos. Si el (los) servicio(s) recomendado(s) no esta(n)
contemplado(s) en la politica publica, el estudiante sera inactivado y el
padre debera solicitar anualmente, revision de su caso.
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d.

Estudiantes que egresan del Programa — la meta del programa de educacién especial
es que el estudiante que es elegible, pueda egresar de los servicios que se proveen.
Para el programa de educacion especial, hay siete (7) razones por las cual un estudiante
puede egresar:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Se gradua con diploma de escuela superior — Para estos estudiantes, el COMPU
se debe reunir, en o antes de la evaluacion del 3er trimestre y notificarles a los
padres, a través del formulario SAEE-12 Notificacion de graduacion que el
estudiante egresara de los servicios si completa los requisitos del grado. En
adicién, se completa el formulario SAEE-12(c) Certificacion de destrezas
funcionales y académicas donde se detalla el nivel de ejecucion del estudiante al
momento de su egreso y a partir de la pendltima semana de clases, se egresa en
el sistema MiIPE.

Se gradua con diploma modificado o alterno - Para estos estudiantes, el COMPU

se debe reunir, en o antes de la evaluacion del 3er trimestre y notificarles a los
padres, a través del formulario SAEE-12(b) Notificacion de graduaciéon con
diploma modificado o alterno que el estudiante egresara de los servicios si
completa la cantidad de créditos establecidos por la Agencia para estudiantes con
diploma modificado o alterno. En adicién, se completa el formulario SAEE-12(c)
Certificacién de destrezas funcionales y académicas donde se detalla el nivel de
ejecucion del estudiante al momento de su egreso y a partir de la penultima
semana de clases, se egresa en el sistema MIiPE.

Estudiantes que egresan por mayoria de edad - Para estos estudiantes, el
COMPU se debe reunir, en o antes de la evaluacion del 3er trimestre y notificarles
a los padres, a través del formulario SAEE-12(a) Notificacion de egreso por
mayoria de edad que el estudiante egresara de los servicios a partir de finalizado
el afio escolar. En adicion, se completa el formulario SAEE-12(c) Certificacion de
destrezas funcionales y académicas donde se detalla el nivel de ejecucion del
estudiante al momento de su egreso y a partir de la penultima semana de clases,
se egresa en el sistema MIPE.

Estudiantes que regresan a la sala de clases regular — Estos estudiantes son
aquellos que, alcanzan todas las metas propuestas en el PEI o en sus servicios
relacionados o que rechazan los servicios del programa. Para estos estudiantes,
se requiere completar una minuta donde se expliquen las razones del egreso y se
completara el egreso en MIPE el dia de la reunién.

Estudiantes que se muda a otro pais — Para estos estudiantes, se requerira
completar una minuta donde se establezca la intencion del padre y los
funcionarios entregaran el formulario SAEE-08 Solicitud de traslado de servicios.
En adicion, la escuela debe entregarle al padre copia de los documentos
establecidos en el formulario SAEE-08. En el expediente, se debe guardar copia
del movimiento de matricula, la minuta y el formulario de Solicitud de Traslado. En
MIPE se egresard al estudiante el dia en que se completd el documento
Movimiento de Matricula.

Estudiantes que abandonan la escuela — Estos son los estudiantes que, dejan de
asistir a la escuela sin alguna razén documentada, se mueven a escuelas de
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estudios acelerados o escuelas de adultos privadas.

a) En el caso de que el estudiante deje de asistir a la escuela sin natificacion,
el COMPU debera referir al estudiante al Trabajador Social Escolar quien
tendra la responsabilidad de localizar al estudiante, sus padres o algun
familiar como parte del protocolo de asistencia establecido por el DEPR y
notificar, por escrito, en un término no mayor de 60 dias al COMPU sobre
las gestiones realizadas y el resultado de las mismas. De este identificar
gue el estudiante no esta asistiendo por alguna de las razones antes
expuesta, lo naotificara al Director Escolar y al COMPU del estudiante. De
no identificar el paradero del estudiante, debera levantar los protocolos
pertinentes, y en adicion, entregara al COMPU copia de sus gestiones
para asi, poder egresar al estudiante bajo esta razoén.

b) En al caso de los estudiantes que se mueven a estudios acelerados o
escuelas de adultos privadas se completard una minuta donde se
expliquen las razones del egreso y se completara el mismo en MIPE el
dia de la reunion. Se guardara copia en el expediente del movimiento de
matricula y la minuta.

7) Estudiantes que fallecen — Para estos estudiantes, el padre debera entregar copia
del acta de defuncién a la escuela o la escuela podra identificar copia de la
esquela u otro documento que evidencie el fallecimiento del estudiante y con este,
procedera a egresar al menor en MiPE.

Nuevas Garantias Procesales adoptadas a partir de esta politica publica:

o SAEE-07(c) Aceptacion o rechazo de alternativa de ubicacion publica

o SAEE-06(c) Ultima invitacion y apercibimiento para la aprobacién o desaprobacion del
Programa Educativo Individualizado
Informe para la recopilacion de datos durante el proceso de transicion

o SAEE-11d Invitacién a otras agencias

- - — — —

Estas garantias estaran disponibles a través de la pagina de DE-Digital > Educacién Especial

Después de la reunion
1. Acciones importantes de parte del COMPU — Una vez terminada la reunién con el COMPU, es
imperativo que:
a. Se de lectura a la minuta en todas sus partes. En caso de controversia en la redaccion de
algun asunto, deberan documentarlo de igual manera en el documento. Asimismo, si el padre
o la Agencia decide retirarse de la reunién sin haberse completado o durante el proceso de
lectura de la minuta, asi ser4 documentado.

b. Entregar una copia al padre de los documentos que se trabajaron. Entiéndase:

1) PEIl firmado por los participantes que estuvieron presencialmente.

2) El formulario Hoja de minuta firmada por todos los participantes que estuvieron
presentes en la reunién. Por ningdn motivo, una persona que no asistié a la reunién
deberd firmar este u otro documento trabajado en la reunién. Con excepcién a los
padres que participaron de forma alterna.
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3) Otros documentos discutidos tales como: referidos a evaluacion, solicitud de
transportacion, entre otros.
Importante: De presentarse alguna situacion de impresion, se le podra entregar al
padre, de forma provisional, el PEIl y la minuta de forma digital a través de su correo
electronico, celular, en un CD o pendrive. No obstante, en o antes de la discusién del
progreso académico sumativo (4to trimestre), se le tiene que entregar los documentos
impresos y guardar evidencia de la entrega a través de Hoja de Tramite.

o

S

4) De igual manera, la copia de la minuta debe entregarse a todos los miembros del
COMPU.

c. Archivo de documentos en expediente fisico - El maestro de educacién especial en
E@ coordinacién con asistentes de servicios y/o personal administrativo de la escuela deberan
garantizar que todos los documentos correspondientes al estudiante estén archivados en el
expediente del menor. Es responsabilidad del Director Escolar garantizar que esto se cumpla
y de igual manera, completar los procesos en el expediente digital (MiPE) y en el expediente
fisico son parte del proceso de evaluacion del docente.

d. EIl Director Escolar conforme las disposiciones del articulo 2.10 de la Ley 85-2018 debe
asegurarse de coordinar los recursos para apoyar las metas escolares y suplir las necesidades
de los estudiantes en su escuela. Lo anterior, incluye el asegurar que los servicios
recomendados en los PEI de los estudiantes sean provistos conforme recomendados por el
COMPU escolar realizando las coordinaciones necesarias en los diferentes niveles
operacionales para garantizar que los servicios sean provistos oportunamente.

Aplicabilidad

Este documento deroga las disposiciones de toda carta circular y otras normas establecidas anteriormente
gue estén en conflicto, en su totalidad o de manera parcial, con lo que aqui se ha dispuesto.



